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Prefacio

osso dia a dia ¢ permeado de duvidas (até de angustias) sobre o que ¢ € o que nao ¢ legal,

e at¢ onde vao nossos direitos e obrigacdes. Essas questdes ndo se apresentam somente
quando estamos diante de situagdes que possam ter consequéncias importantes em nossas
vidas; na maioria das vezes, estdo relacionadas a todas as atividades em que estamos
envolvidos ou com as quais temos compromissos mais corriqueiros.

A familia, o condominio em que moramos, a locacao residencial ou comercial, as relagdes
trabalhistas, a relacdo societaria, os planos de saude, um espetaculo cancelado e até a
aquisi¢cao de um imovel requerem do cidadao um conhecimento basico da legislagao em vigor
no Brasil, mas ¢ claro que situacdes mais complexas sempre exigirdo a participacdo de
profissional habilitado, com experiéncia e, preferencialmente, especializado no assunto objeto
da preocupacdo do cidadao.

Em Direito para ndo advogados, Maria Pia Bastos-Tigre Buchheim e Jodo Luiz Coelho da
Rocha ndo tém a pretensdo de aprofundar os topicos juridicos tratados, pois, se assim o
fizessem, o foco da empreitada que se dispuseram a enfrentar estaria perdido. O que
impressiona na obra ¢ a amplitude dos temas abrangidos; ndo hd um s6 assunto que nao nos
afete diretamente, seja como profissionais liberais, estudantes, empresarios, seja como pais de
familia, que ndo mereca um lacido esclarecimento por parte dos autores. Até o relativamente
recente, tdo comentado e pouco estudado Direito Ambiental ¢ tema de precisa avaliagao.

Ao longo de todo o livro, encontra-se presente a preocupagdo de ndo se desconsiderarem
algumas percepgoes populares de nosso arcabouco legal, como o famoso conceito “esta lei
ndo pegou”. Esse aspecto € importante porque, dessa forma, os autores, neste detalhado guia,
nao se distanciam de seu objetivo basico: decifrar a complexa teia legislativa e responder a
questdes 1mediatas sem entrar em discussoes que enveredem para aspectos conceituais do
Direito e de seus institutos.

“Direito € uma disciplina ampla e complexa que se ajusta de acordo com o desenvolvimento
da sociedade e das relagdes humanas.” Esse conceito, expresso nas “Consideragdes finais”,
destaca a ideia da oportunidade oferecida por esta publicacdo. A jurisprudéncia (o conjunto
de decisdes dos diversos tribunais brasileiros) faz com que o cidaddo seja obrigado a
conhecer um pouco a evolugdo desse ajuste. Nesse aspecto, Direito para ndo advogados ¢ um
excelente registro de nosso conjunto legislativo.

Na elaboragao desta obra, Maria Pia e Jodo Luiz esquadrinharam todos os ramos do Direito



que constituem o objeto dos 15 capitulos, deparando com a enorme quantidade de leis em
vigor no pais (“mais de cinco milhdes’”). Como informam ainda nas “Consideragdes finais”, o
“ato de legislar, antes restrito ao Poder Legislativo, hoje ¢ dividido com o Poder Executivo,
que legisla por meio de medidas provisoérias, instrucoes normativas, portarias e resolucoes”.

A secdo “Exercicios e respostas”, localizada no final, merece destaque por ser uma forma
inteligente de fazer o leigo se interessar por um ou varios assuntos tratados e a incentiva-lo a
se aprofundar naquele de seu interesse ou que esteja sendo objeto de preocupacdo especifica.
Ao contratar os servigos de um advogado, o leitor estara apto a discutir a matéria com mais
propriedade e a demonstrar algum conhecimento de causa.

Este livro foi produzido com a intengdo de langar luz sobre todos os aspectos do Direito que
permeiam qualquer um de nos. Os autores lograram €xito em seu intento ao percorrerem, com
objetividade e clareza, todos os temas aqui abordados. Minha firme impressao ¢ a de que esta
obra integrara a biblioteca de muitas casas e escritorios do Brasil.

Luiz Octavio da Motta Veiga
Advogado, ex-presidente da Comissdo de Valores Mobiliarios (CVM) e da Petrobras
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Apresentacao

m 2011, sugerimos a Editora Senac Rio de Janeiro ampliar a colecdo Para ndo

especialistas com a inclusdo de um livro que abordasse, de modo simples e objetivo, temas
relacionados ao Direito e ao exercicio da advocacia, com destaque para as principais leis
existentes no Brasil e seus efeitos na vida das pessoas.

Do nascimento a morte, enfrentamos diversas situagdes que provocam reflexos no campo
juridico: a obtengcdo de autorizacdo para viajar desacompanhado dos pais; a conquista da
maioridade civil e penal (aos 18 anos); o aluguel de um imdvel; o financiamento para compra
de automovel; a contratagcdo de seguro-saude; a celebragdo do casamento; o registro de uma
patente; a constituicdo de sociedade; a contratacdo de empregado doméstico, além de centenas
de contratos para a compra de bens e servigos (transporte, supermercado, farmacia etc.); todos
exemplos de atos juridicos praticados regularmente.

Embora a maioria desses atos dispense a assisténcia de um advogado, em muitos casos €
recomendavel que se receba ao menos uma orientacdo a fim de evitar que um momento de
alegria e conquista se transforme em tristeza e aborrecimento. Em outros casos, a presenca do
advogado ¢ indispensavel, como veremos a seguir.

Seja como for, acompanhado ou ndo de um profissional, ¢ importante que se conhegam as
principais leis, os institutos e as expressoes juridicas presentes no cotidiano dos brasileiros.
Conhecer e fazer cumprir seus direitos e deveres ¢ um exercicio diario de cidadania e
democracia.

Assim, com este livro, buscamos desmitificar o Direito, aproximando-o da sociedade, seu
publico-alvo. Embora ndo tenha sido possivel abordar todas as leis e todos os principios em
vigor no pais, procuramos destacar aqueles de interesse geral e que devem ser de
conhecimento comum. Algumas questdes foram deliberadamente omitidas por serem muito
especificas, complexas ou desinteressantes para o grande publico.

Aos profissionais do Direito e estudantes de cursos juridicos pedimos compreensao para
muitos dos conceitos e referéncias aqui contidos. Como a obra se destina a um publico leigo,
foram empregados exemplos, analogias, ilustracdes, por vezes de denotagdo pouco técnica, em
beneficio de uma assimilagao mais facil do conteudo.

Esperamos que a leitura seja tao agradavel quanto o foi o trabalho de pesquisa e redacao. Os
capitulos podem ser lidos na ordem em que se apresentam ou de forma independente. Caso o
leitor ndo compreenda algum dos jargdes juridicos, va at€¢ o final do livro e busque o



significado. Grande parte dos termos apresentados ja foi incorporada a lingua portuguesa e
sua defini¢do pode ser encontrada nos principais dicionarios.

Maria Pia Bastos-Tigre Buchheim
Joao Luiz Coelho da Rocha



Introducao

as proximas paginas, o leitor terd uma visdo da advocacia e do Direito em linguagem leve

e objetiva.

Ao buscar aproximar o tema central do cotidiano das pessoas, evitou-se citar autores
famosos, transcrever dispositivos legais e indicar o numero de leis e artigos.

Alguns assuntos sdo polémicos, como o reconhecimento da unido estavel entre pessoas do
mesmo sexo € a possibilidade de prisdo por dividas. Outros sdao complexos e suas
peculiaridades sO interessam aqueles que estdo lidando com o problema, como o
funcionamento de uma acao de despejo ou de uma agdo penal que dependa de representacao
do ofendido. Evitou-se, contudo, a citacdo de decisdes judiciais e opinides doutrinarias.
Determinados temas foram incluidos por sugestdo de pessoas leigas ao longo do periodo de
elaboragao do livro, como o exame de DNA e o funcionamento do Tribunal do Juri.

O Direito, assim como a medicina, divide-se em varias areas de especializagao. Hoje, ¢
dificil encontrar um advogado generalista que consiga se manter atualizado sobre todos os
temas juridicos. E preciso, ao menos, decidir-se por duas ou trés areas de interesse que
estejam interligadas.

A primeira escolha do estudante de Direito ou do proprio advogado € entre a advocacia
civel e a criminal. Em segundo lugar, decide-se pelo exercicio da advocacia publica, cujo
ingresso se da por meio da aprovacao em concurso publico, ou da advocacia privada, cujo
exercicio se da em escritdrios, empresas € associacoes sem fins lucrativos.

Tendo optado pela advocacia civil (ou civel) na esfera privada, € preciso definir uma area
de atuacdo. As mais tradicionais sdo: trabalhista, tributaria, empresarial, societaria,
imobiliaria, de familia e de sucessdes, do consumidor e da propriedade intelectual. Outras
areas vém se destacando nos Ultimos anos, como de energia, infraestrutura, meio ambiente e
direito desportivo.

Este livro foi escrito para pessoas que nao t€ém dominio nem intimidade com o Direito.
Como o leitor poderd perceber, procurou-se misturar teoria e pratica; conceitos e exercicios
de fixacdo. Os capitulos estdo organizados por temas e podem ser lidos de forma sequencial
ou alternada. Para finalizar, ha as “Consideragdes finais” e também o “Apéndice’; neste estdo
inseridas as abreviaturas mais comuns na drea e as principais leis. Para recapitular os
assuntos e testar os conhecimentos, hd a secdo “Exercicios e respostas”, na qual o leitor
podera ter uma nogdo da teoria aplicada a pratica.



Todos os termos considerados especificos e, portanto, desconhecidos pelo leitor leigo estdo
destacados DESTA FORMA ao longo do livro. Os significados podem ser encontrados na se¢ao
“Dicionario do aprendiz de advogado”. Caso, ap0ds a leitura dos capitulos e do “Apéndice”, o
leitor tenha duvidas, podera esclarecé-las com os autores ou com um advogado de sua
confianga.



As leis que afetam o nosso cotidiano

Vo, ESTOU PREMRANDS)
LA FEPOFTAGEM S88e Ag
PRINCIPAIS LEIS EM VIGOR
WO BRASIL, CONTESSS QUE
ESToU Up Fouod BERDIDA .
O SERHOR MEATUDA A
ENTENDER MELHORT,

1.1 Onde nao ha lei nao ha justica

Existem no Brasil diversos dispositivos legais, entre leis, medidas provisorias, decretos,
portarias, atos regulatorios, instrucdes normativas, resolugdes e outras normas editadas pela
Unido, pelos estados, municipios € AUTARQUIAS. A cada ano, novas leis sdo aprovadas,
substituindo ou complementando as atuais, como forma de refletir as mudangas e o
desenvolvimento da sociedade.

O Poder Legislativo, além de propor novas leis, verifica as legislagdes obsoletas, superadas
por outras mais atuais, reunindo aquelas que tratam de temas especificos e relevantes para a
sociedade, estabelecendo-se, assim, um MARCO REGULATORIO. E o caso do Codigo Florestal e
do Estatuto do Desarmamento.

Apesar da quantidade de leis e do linguajar rebuscado, as normas foram feitas para a



populagdo. Por isso, o legislador deve sempre adotar uma linguagem simples e objetiva, que
possa ser lida e compreendida pela maioria das pessoas. Dependendo do tema, contudo, nem
sempre 1sso € possivel.

As leis recebem um nimero, seguido do ano em que foram aprovadas. Para facilitar sua
aplicacao, muitas vezes sdo conhecidas pelo nome popular, como a Lei Maria da Penha
(oficialmente, Lei n° 11.340/2006), que pune com rigor as agressoes contra as mulheres.

As normas seguem uma hierarquia, em que a Constituigdo Federal ocupa o topo da piramide,
prevalecendo sobre as demais:

Constituicao
Federal
e suas emendas

Leis complementares

Leis ordinérias e leis delegadas,
medidas provisdrias e decretos-leis

Instrugoes normativas, decretos, portarias e resolugoes

1.2 Legislacao basica

Infelizmente, nem mesmo o melhor dos advogados conhece todas as leisem vigor no Brasil.
Estima-se que existam mais de cinco milhdes de leis ativas. Algumas, no entanto, requerem
atengcdo especial pela relevancia em nossa vida, independentemente de idade, escolaridade,
renda ou ocupagdo profissional.

Constituicao Federal (CF) de 1988
E a lei maior do pais. Grande parte das questdes juridicas se resolve aqui. E

leitura obrigatdria para qualquer brasileiro. Enumera principios e garantias
individuais e coletivas.

Cdodigo Civil de 2002
Estabelece regras relativas a personalidade, a responsabilidade civil, a




obrigacdes, direitos reais, contratos, familia e sucessoes.

Lei de Introdugcdo ao Caodigo Civil

Aprovada em 1916, introduz as principais questdes tratadas no Cddigo Civil ao
estabelecer a lei aplicavel, considerando o tempo, o espago (domicilio) e a
nacionalidade das partes envolvidas.

Estatuto da Crianca e do Adolescente de 1990
Todo mundo tem filho, sobrinho ou ja foi crianga um dia. Protegé-los é dever da
familia, da sociedade e do Estado.

Cddigo de Defesa do Consumidor (CDC)

Estabelece os direitos e as obrigacdes entre fornecedores e consumidores. O
texto € material obrigatério nos estabelecimentos comerciais de todo o pais.

Cddigo de Transito Brasileiro
Leitura obrigatoria para motoristas, pedestres e passageiros. Transito € vida.

Lei dos Juizados Especiais Civeis e Criminais

Também conhecido como Juizado de Pequenas Causas, os juizados especiais
civeis tém competéncia para resolver conflitos simples, que envolvam pessoas
fisicas e juridicas, cujo valor seja de até quarenta salarios minimos. Os juizados
criminais julgam crimes de menor potencial ofensivo.

Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT)

Empregados e empregadores devem conhecer e respeitar seus direitos e
obrigagoes.

Lei do Inquilinato (ou Lei de Locacdbes)

O direito a propriedade € um dos direitos fundamentais previstos na Constituicdo
Federal. Em um pais em que a casa proépria ainda € um sonho, morar “de
aluguel” é a realidade da maioria da populagao.

Cddigo Penal de 1940




Estabelece os crimes, as contravengdes e suas respectivas penas. Ninguém
pode ser condenado por ato nao definido por lei como crime nem alegar o
desconhecimento da lei como forma de justificar um ato ilicito. Saiba o que a lei
determina como crime e evite pratica-lo.

Estatuto do Idoso de 2005
Depois dos 60 anos, os direitos sdo maiores que os deveres. Lembre-se: so
nao chega a terceira idade quem morre antes.

Caodigo Eleitoral
Para votar (a partir de 16 anos) e ser votado (a partir de 18 anos). O voto é
secreto, obrigatorio e direto.

Lei do Direito Autoral

Os direitos autorais estdo por toda parte e servem para proteger textos de
obras literarias, artisticas e cientificas; obras dramaticas; coreografias;
composi¢coes musicais e audiovisuais; desenhos, pinturas, gravuras, esculturas,
fotografias, ilustracdes; artes plasticas; adaptacdes e traducdes; aplicativos e
programas de computador. E dever da sociedade proteger e valorizar o autor.

Lei dos Planos de Saude

Infelizmente, ainda ndo da para depender apenas do Sistema Unico de Saude
(SUS). Quem pode contrata um plano de saude privado. Aprovada em 1998, a
Lei dos Planos de Saude ampliou a cobertura e os direitos das pessoas
atendidas por planos individuais ou coletivos, sujeitos a fiscalizagdo da Agéncia
Nacional de Saude Suplementar (ANS).

Fique atento! Ninguém pode alegar desconhecimento da lei como justificativa
para seu descumprimento. Da mesma forma, ninguém é obrigado a fazer ou
deixar de fazer algo que nao esteja previsto em lei. Cabe a cada um atentar as
leis que afetam diariamente suas vidas pessoal e profissional, e manter-se
atualizado.

Para mais informacgoes, va a secao “Fontes para consulta”, pagina 189. La, entre outros sites
uteis, estd o do governo brasileiro, com a integra de todas as legislacoes federais (Portal da
Legislacao).
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Nocoes de Direito

2.1 O que é Direito?

Direito nada mais ¢ do que um conjunto de leis, normas e principios estabelecidos pelo
poder publico para regular a vida de determinado povo em determinada época € em
determinado territorio, o que ocasiona uma série de direitos e deveres. O Direito pode ser
classificado em direito objetivo e direito subjetivo.

O direito objetivo se materializa nas leis, nas decisdes dos tribunais, nos principios € nos
costumes que norteiam determinada sociedade. Tem carater geral e imperativo, ou seja, se
aplica a todos e por todos devera ser cumprido. Em muitos casos, prevé uma sangdo (pena) na
hipotese de descumprimento. As penas podem ser objetivas (como a restricao de direitos ou o
pagamento de multas) ou de ordem moral, aplicadas pela propria sociedade, por um vizinho,
colega de trabalho ou parente, que o repudia pela inobservancia de uma norma de conduta.

O direito subjetivo, por sua vez, consiste na liberdade de agir, na faculdade de exercer um
direito a ser respeitado por todos. Materializa-se na prerrogativa do individuo de atuar em
determinada sociedade, como direito de ir e vir, direito de imagem, direito a saude, entre
outros garantidos pela legislagao brasileira.

O Direito se classifica também em publico e privado. O direito piblico manifesta-se na
relagcdo dos individuos com o Estado ou entre estados (paises), com o objetivo de preservar
os interesses da coletividade. Em razdo da coletividade a qual se destina, o direito publico €
composto de normas impositivas, de aplicagao ¢ obediéncia obrigatoria, como a legislagdo
penal e administrativa.

O direito privado, por sua vez, estd presente nas relacdes entre pessoas fisicas ou juridicas.
Embora em sua maioria também seja composto de normas impositivas, no direito privado, a
vontade e o interesse do particular sdo fatores predominantes e devem sempre ser levados em
consideragdo, como € o caso da legislacao civil e comercial.

No Brasil, adota-se o sistema juridico da civil law, ou seja, da lei escrita, em contraposi¢ao
ao sistema anglo-saxdo da common law (adotado pelos Estados Unidos e pelo Reino Unido,
por exemplo), em que ha a prevaléncia dos costumes e dos precedentes judiciais sobre as leis

escritas.



Em uma estrutura com base nas leis, como a brasileira, os juizes fundamentam suas decisoes
na legislacdo constitucional (Constituicdo € emendas constitucionais) e infraconstitucional
(leis complementares, leis ordinarias, medidas provisoérias, decretos, resolugdes, portarias e
instrucoes).

Os tribunais brasileiros baseiam suas decisOes nas leis vigentes aplicaveis aos fatos
apresentados pelas partes. Contudo, se determinada hipdtese ndo se incluir em uma norma ou
lei especifica, utilizam-se outras fontes do Direito, como a JURISPRUDENCIA (interpretacdo dos
tribunais), os principios (orientagdes gerais), a analogia (equiparagao), os costumes, além da
equidade (adaptacdo da regra ao caso concreto) e da doutrina (pareceres, livros e textos
académicos).

De acordo com a Constituigdo Federal, ninguém pode ser obrigado a fazer ou deixar de fazer
alguma coisa se ndo em virtude de lei. Esse € o principio constitucional da legalidade, que
resume o espirito da civil law e do ordenamento juridico brasileiro.

A lei apresenta algumas caracteristicas-padrdo: ¢ genérica, pois se dirige a um nimero
indeterminado de pessoas, € ndo somente a uma ou duas; ¢ imperativa, pois decorre do poder
publico ao exigir, permitir ou proibir determinada conduta; ¢ autoritaria, pois permite que o
Estado ou particular exija seu cumprimento ou reparagdo; € permanente, ndo se exaurindo em
uma sé aplicagdo. Vigora até que seja revogada por outra norma. E escrita, o que confere mais
legitimidade e estabilidade as rela¢des publicas e privadas.

De modo geral, uma lei passa a ser obrigatoria na data de sua publicacdo, apos ter sido
elaborada, discutida, votada e promulgada pelo Poder Legislativo e sancionada pelo Poder
Executivo. As vezes, no entanto, em razio da complexidade ou da importincia para a
sociedade, € necessario um prazo entre a publicagdo e a entrada em vigor de, em média, 45
dias, podendo ser até¢ maior se assim o legislador entender.

2.2 A Constituicao Federal

Aprovada em 1988, a Constituicdo Federal é a “mie” de todas as leis. E nela que estio
estabelecidas as regras e os principios gerais que norteiam o Estado e o ordenamento juridico
brasileiro, além da previsdo dos direitos e garantias fundamentais, como a liberdade de
expressdo, de religido, de associacdo, o direito a vida e a saiude, a livre iniciativa, o
pluralismo politico, entre outros. Nela também estd definido o limite da atuacao do Estado na
vida de individuos e empresas.

Ao contrario das demais leis, a aprovacao do texto constitucional depende da convocagao
de uma Assembleia Constituinte que, em nome do povo brasileiro, aprova regras que limitam
a atuagdo, a competéncia e o poder do Estado.

Segundo a Constituigdo, sdo entidades da Republica Federativa do Brasil: a Unido, os



estados, os municipios € o Distrito Federal. A Federagdao se sustenta nos principios da
autonomia dos entes publicos em matéria de arrecadacao, administracao e representacao, € no
principio da reparticao das competéncias entre as varias esferas politicas.

A Constituigao Federal instituiu trés poderes distintos, auténomos e independentes:

* O Poder Legislativo, que € exercido pelo sistema bicameral, por meio do Congresso
Nacional, composto da Camara dos Deputados e do Senado Federal. Nos estados e
municipios, vigora o sistema unicameral. Nos estados, hi as assembleias legislativas,
reunindo os deputados estaduais; nos municipios, as cdmaras de vereadores. Os
representantes do Poder Legislativo (senadores, deputados e vereadores) sao eleitos pelo
povo por meio do voto direto e obrigatorio.

» O Poder Executivo € o responsavel pela chefia do Estado, do governo e da administragcdao
publica. Assim como no Legislativo, o chefe do Poder Executivo (federal, estadual,
municipal ou distrital) € eleito pelo povo.

* O Poder Judiciario ¢ o garantidor do chamado estado democratico de direito. Tem como
objetivo a defesa das leis, a protecdo dos direitos e garantias fundamentais € a manutengao
da ordem publica. Seus integrantes sao indicados pelo governo, pela sociedade civil (no
caso, por exemplo, dos ministros do Supremo Tribunal Federal — STF e do Superior Tribunal
de Justica — STJ), escolhidos por meio de concurso publico ou por promog¢ao interna.

Veja, no quadro a seguir, uma comparac¢ao entre os trés poderes:

Ambito Poder . Poder Legislativo Poder Judiciario
Executivo

Supremo Tribunal Federal (STF) e
Superior Tribunal de Justiga (STJ)
Tribunal Superior do Trabalho (TST)
Congresso Nacional (Senado Federal e Camara dos Justica Federal
Deputados) Tribunais Regionais Federais (TRF)
Juizados Especiais Federais
Justica Militar
Tribunal Superior Eleitoral (TSE)

Federal Presidente

Tribunais de Justiga (TJ)

Juizados Especiais Civeis e Criminais
Estadual Governadores Assembleias Legislativas (JEC)

Tribunal Regional Eleitoral (TRE)

Tribunal Regional do Trabalho (TRT)

Municipal Prefeitos Camara de Vereadores Nao ha

Desde sua aprovacao, a Constituicao Federal sofreu uma série de alteracdes (emendas). Ao
todo, sdo mais de 65 emendas que dispdem sobre as mais variadas matérias. Existem, no
entanto, as chamadas CLAUSULAS PETREAS, que representam a esséncia da Constituicao
brasileira e, por esse motivo, ndo sdo passiveis de alteragdo por meio de EMENDA
CONSTITUCIONAL. E o caso da divisdo dos poderes entre Executivo, Legislativo e Judiciario;



dos direitos e garantias fundamentais instituidos no artigo 5o; do livre exercicio da atividade
economica (artigo 170); e da protecdo ao meio ambiente (artigo 225). Para altera-las, ¢
necessario convocacao de nova Assembleia Constituinte, o que ndo ¢ simples.

Além da Constituicdo Federal, cada um dos 27 estados da Federagdao tem sua propria
Constituicao Estadual (incluindo o Distrito Federal). Os mais de 5 mil municipios brasileiros,
por sua vez, sao regidos pelas LEIS ORGANICAS.

A Constitui¢do estabelece a competéncia para legislar sobre temas de interesse do Estado e
da sociedade brasileira. Alguns assuntos sdo de competéncia exclusiva de um ente publico, e
outros sao de competéncia concorrente ou suplementar, conforme demonstra a tabela a seguir:

Competéncia Legislativa

Tema Unido Estados e Distrito Federal Municipio

Educacgéao

Seguranga publica

Moeda

Tributos

Vigilancia sanitaria

Saulde e seguridade social

Cultura

Transito

Ordem publica

Meio ambiente

O Plebiscito de 1993 confirmou o sistema presidencialista como regime € a republica como
forma de governo. Desde o fim da ditadura, somos uma democracia multipartidaria, com
eleigdes diretas a cada quatro anos para presidente, governador, prefeito, senador, deputados
federais, deputados estaduais e vereadores.

O STF ¢ o orgao maximo do Poder Judicidrio, responsavel, entre outras atribuigdes, pelo
controle da constitucionalidade de leis e atos normativos federais e estaduais. Ao STJ cabe
julgar, em ultima instincia, os recursos contra decisdes que contrariem a lei federal.

O sistema judicidrio brasileiro ¢ composto ainda de tribunais federais e estaduais em
primeira instancia (Justica Federal e Tribunal de Justica) e segunda instancia (Tribunais de
Justica Estaduais e Tribunais Regionais Federais). Ha também os Tribunais Especializados,
que € o caso da Justica do Trabalho, do Tribunal Militar e do Tribunal Regional Eleitoral. H4
ainda tribunais especificos, que julgam questdes de menor complexidade, como o Juizado
Especial Civel e o Juizado Especial Federal. Nao ha Poder Judicidrio municipal.



2.3 Direitos e garantias fundamentais

Como vimos, a Constituicio Federal estabelece uma série de direitos e garantias
fundamentais. Merecem destaque os seguintes:
a) liberdade de expressao;
b) liberdade religiosa;
c) direito a privacidade;
d) inviolabilidade do lar;
e) sigilo de correspondéncia;
f) direito de ir e vir;
g) direito de propriedade;
h) direito adquirido, ato juridico perfeito e coisa julgada;
1) direito a informacdes por parte do Estado; e
]) livre iniciativa.

Esses principios norteiam a atuacdo dos poderes Executivo, Legislativo e Judiciario,
evitando que atos, leis e decisdes praticados ou aprovados por eles contrariem os principios €
as garantias inseridos na Constitui¢do Federal.

2.4 Medida Provisoéria

Também conhecidas pela sigla MP, as medidas provisorias sdao normas emitidas pelo chefe
do Poder Executivo (presidente da Republica), com forga de lei, sem a participagdo do Poder
Legislativo, em razdo de urgéncia e relevancia do tema. Se ndo for convertida em lei no prazo
de 120 dias, ¢ revogada, tornando-se sem efeito.

Embora muito utilizada nos governos Fernando Henrique Cardoso e Luiz Inicio Lula da
Silva, em virtude de sua praticidade, alguns temas nao podem ser objeto de medidas
provisorias, como nacionalidade, direito penal e processual, diretrizes or¢amentarias, entre
outros.

Na secdo “Fontes para consulta”, pagina 189, o leitor encontra, entre outros sites, o do
Ministério da Justica, com informacdes adicionais sobre o assunto.
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Processo e procedimento

3.1 Tipos de processo

Todos nos, cedo ou tarde, nos envolvemos em um processo, seja judicial, administrativo,
seja arbitral, na qualidade de autor, REU ou testemunha. Nio basta seguir a lei. E preciso que
as pessoas a nosso redor também o fagam.

O processo judicial € aquele que corre em um dos FOROS € nos tribunais do pais. Pode
tramitar na Justica Estadual (causas civeis, de familia, de sucessOes, tributarias ou
empresariais); na Justica do Trabalho (relativa a empregados ¢ empregadores); ou na Justica
Federal (causas que envolvam a Unido e seus 0rgaos € AUTARQUIAS).

O processo administrativo se desenvolve nos orgdos publicos federais, estaduais ou
municipais. E o caso do Banco Central do Brasil (Bacen), do Departamento Estadual de
Transito (Detran), do Conselho de Contribuintes, da Secretaria Municipal de Urbanismo
(SMU) e do Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI). O processo arbitral, por sua
vez, € julgado por um Tribunal ou Camara de Arbitragem e Mediagdao independente ou
vinculada a alguma institui¢do, associagdo, camara de comércio ou 6rgao de classe. Consiste,
como veremos mais adiante, em uma alternativa para a solucdo de conflitos, sem a
necessidade de se recorrer ao Poder Judiciario.

A escolha entre uma dessas vias deve considerar, necessariamente, 0s seguintes aspectos:

a) partes envolvidas;

b) matéria discutida;

c) valor da causa;

d) pedido a ser feito;

e) urgéncia na solucdo do conflito; e
f) previsdo contratual.

3.2 Processo judicial

Nesta secdo, daremos destaque ao processo judicial, que ¢ o mais comum dos
procedimentos citados. A agdo judicial € o processo pelo qual se pleiteia, em juizo, algo que o



autor entende lhe ser devido, com o objetivo de obter uma sentenca de mérito favoravel a sua
causa.

Quando estamos envolvidos em um processo, € comum considerarmos o andamento
demorado, quando o direito estd do nosso lado, e rapido demais, quando praticamos um ato
ilicito e estamos sendo processados. Isso porque o Codigo de Processo Civil (CPC) prevé
uma série de procedimentos e recursos que devem ser observados pelas partes e pelo juiz,
dentro de prazos preestabelecidos, respeitando-se certas formalidades. Pode ser rapido ou
demorado, dependendo das circunstancias.

No Brasil, as principais agdes judiciais discutem questdes que envolvem:

a) pagamento de beneficios previdenciarios;

b) recebimento de direitos trabalhistas;

c¢) obtencao da guarda de filho;

d) prestacao de alimentos;

e) indenizagdes por danos materiais € morais que envolvem bancos € concessiondrias de
servicos publicos; e

f) execugdo de tributos federais, estaduais e municipais, denominada execugao fiscal.

Fique atento! Se vocé for autor ou réu em um processo judicial, esteja
preparado para contratar um advogado, apresentar documentos, pagar custas
processuais, comparecer, a0 menos uma vez, ao tribunal para prestar
depoimento, participar de audiéncias ou acompanhar o julgamento de um recurso
e, sobretudo, esperar. Muitas pessoas deixam de procurar o Poder Judiciario
por causa dos custos. Em alguns casos, € possivel requerer o beneficio da
JUSTICA GRATUITA.

Os processos judiciais sdo julgados, em primeira instancia (grau), pelos seguintes cartorios:

* Varas de Registros Publicos: ratificagao e revogacao de atos e registros publicos.
 Varas Empresariais: processos de faléncia e recuperagdes judiciais.

» Varas Civeis: agdes de despejo, cobranca e indenizatorias.

 Varas Criminais: acdes penais publicas e privadas.

» Varas de Execugdo Penal: execugdo das penas e concessao de liberdade condicional.

» Varas de Fazenda Publica: acdes de interesse dos estados € municipios.

« Varas de Orfios e Sucessdes: inventarios e testamentos.

* Varas de Familia: separagdo, divorcio e prestagao de alimentos.

* Varas da Infancia e da Juventude: adocdo e pedidos de autoriza¢ao envolvendo menores.
» Juizados Especiais Civeis e Criminais: causas de menor complexidade e de menor valor.



 Varas do Trabalho: reclamacdes trabalhistas e acidentes de trabalho.
* Varas Federais: acoes de interesse da Unido Federal, incluindo a cobranga de tributos.

O processo judicial ¢ marcado por diligéncias internas e externas, feitas pelo juiz, pelo
escrivao, por escreventes, peritos, contadores ou oficiais de justi¢a; por prazos, em geral, de
5, 10 ou 15 dias; por recursos a outras instancias julgadoras, além de diversas formalidades,
como a comunicagdo por meio de peti¢cdes e publicacdes no DIARIO OFICIAL DA UNIAO. A
organizacao e a eficiéncia dos funcionarios do cartorio sdo determinantes.

O CPC estabelece de que forma deverao ser conduzidos esses processos, dependendo do
valor, da natureza da acdo, do bem envolvido, entre outros requisitos.

O quadro esquematico ao lado resume os principais ritos que um processo pode seguir,
dependendo do tipo de acdo (execucao, ordindria, especial ou sumaria).

Além do CPC, o processo segue alguns principios gerais e outros especificos. Os mais
importantes sao:

a) do contraditorio e da ampla defesa; e
b) duplo grau de jurisdigao.

O primeiro garante oportunidade para se defender de forma ampla de uma acusagdo ou
proteger direito que esteja sendo ameacado. O segundo estabelece que nada sera decidido em
um sé nivel, grau ou instdncia, havendo sempre um recurso cabivel para um ORGAO
CoLEGIADO. Tal principio vale também para os processos administrativos, mas ndo para o
processo arbitral, em que os arbitros decidem de modo definitivo.

Vocé sabia? Decisdes administrativas, judiciais e mesmo as arbitrais precisam
ser fundamentadas com argumentos e, principalmente, com a indicagao do texto
legal que a sustente. A decisdo da Justica ndo se discute, cumpre-se. E
possivel, contudo, recorrer a instancias superiores ou, excepcionalmente,
rescindi-la, por meio de agao propria chamada de ACAO RESCISORIA.

TIpo de Execugao Rito ordinario Procedimentos Rito sumario
agao especiais
Execugéo por L
titulo jEdicigl Desapropriag&o,
(sentenca) Acéo indenizatoria,  ac&o popular, Causas inferiores
extra'udgiciél acao de obrigacao MANDADO DE SEGURANCA, a 60 salarios
(che Jues notas de fazer ou ndo revisional de minimos, cobranca
romqisso}ias fazer, agéo aluguel, despejo, de condominio,
Eontratos) ou declaratoria, renovatoria, ressarcimento por
execucao fiscal agdo anulatoria, prestagéo de danos em acidentes
(tributc()}s wencidos  SNire outras. contas, entre de transito.
outros.

€ nao pagos).

o
1° grau ou Petico inicial Peticao inicial Petic&o inicial Petig&o inicial



12 instancia

Citagao do réu

(por correio,

edital ou oficial

de justica)

a) Com embargos*
b) Sem embargos**
c) Excegao de pré-
-executividade

Sentenga
(Embargos de
Declaragéao)

Citagao do réu

(por correio, edital
ou oficial de justica)
CONTESTACAO
Réplica

Audiéncia de
Conciliagao

Fase Probatdria
(documentos,
testemunhas,
pericia e
depoimento
das partes)

Audiéncia de
Instrugéo e
Julgamento

Sentenga (Embargos
de Declaragao)

Citagao do réu
(por correio,
edital ou oficial
de justica)
Contestagao
Varia de acordo
com cada
procedimento
especial

Sentenga
(Embargos de
Declaragéo)

Citagao do réu

(por correio, edital
ou oficial de justica)
e designagao de
Audiéncia de
Conciliagao

Audiéncia de
Conciliagéo e
Contestacgéo oral
ou escrita

Audiéncia de
Instrugéo e
Julgamento

Sentenga (Embargos
de Declaragao)

APELACAO Ciwel Apelacgao Civel Apelacao Civel Apelacao Civel
20 (Embargos de (Embargos de (Embargos de (Embargos de
grau ou ~ ~ ~ ~
22 instancia Declaragéo, Declaragéo, Declaragéo, Declaragéo,
Embargos Embargos Embargos Embargos
Infringentes) Infringentes) Infringentes) Infringentes)
Recurso Recurso Recurso Recurso
STF e/ou Extraordinario Extraordinario Extraordinario Extraordinario
STJ e/ou Recurso e/ou Recurso e/ou Recurso e/ou Recurso
Especial Especial Especial Especial

* Com garantia ou penhora de bens.
** Com pagamento voluntario ou penhora de bens.

3.3 Prazos prescricionais

De acordo com a Constituicao, nenhuma lesdo ou ameaga a direito pode ser excluida da

apreciacao do Poder Judiciario. No entanto, diz o ditado que “o Direito ndo socorre os que

dormem”. Assim, ¢ importante ficar atento aos prazos prescricionais, previstos em lei, para

evitar a prescri¢ao do direito que se deseja resguardar. Seguem alguns deles:

Prazo
prescricional

Acao ou direito

120 dias Interposicdo de mandado de seguranga contra ato ilegal praticado por autoridade publica.

180 dias Propositura de agao renovatéria antes do vencimento da locagao comercial.

1 ano Acéao do segurado contra o segurador.

2 anos Cobranga de prestagao de alimentos vencidos e ndo pagos.

3 anos Requerimento de indenizagao do Seguro Obrigatério de Danos Pessoais Causados por Veiculos

Automotores (DPVAT).

Cobranga de aluguéis.

Requerimento do pagamento de juros e dividendos.



Reparagao civil (indenizagbes, por exemplo).
Pagamento de titulos de créditos.

USUCAPIAO de bens moweis.

5 anos Requisi¢ao, pelo autor, de indenizagao pela violagao de direitos autorais.
Cobranga de dividas liquidas constantes de instrumento publico ou particular.
Cobranga de honorarios advocaticios e médicos.

Propositura de reclamagao trabalhista.

10 anos Prazo prescricional geral, quando a lei ndo tenha fixado prazo menor.
15 anos Usucapido de bens imoweis.
Nao expira Revisao do valor pago de pensédo alimenticia.

3.4 Medidas cautelares e outras medidas de urgéncia

E comum ouvir que alguém obteve uma LIMINAR para autorizar uma cirurgia de emergéncia,
liberar mercadoria apreendida pela Receita Federal ou bloquear os bens de uma pessoa
inadimplente.

Trata-se de uma ordem que o juiz concede ao autor de determinada ag¢do, em carater
provisoério, antes de ser julgado o mérito da causa, por entender que a demora na tomada de
decisdo (sentenga) pode acarretar a perda do bem ou do direito.

As liminares (ou medidas cautelares) podem ser obtidas por meio do ajuizamento de uma
MEDIDA CAUTELAR ou mandado de seguranca, com pedido liminar. A parte interessada deve
demonstrar a urgéncia do pedido na defesa de direito liquido e certo, ou seja, incontestavel.

Vocé sabia? Alguns cartérios permitem o envio de peticdes por meio eletronico.
E cada vez mais comum também o chamado PROCESSO ELETRONICO, que
possibilita o acesso virtual, por advogados e partes interessadas, das PECAS
PROCESSUAIS, dos despachos e de documentos relacionados por meio do site do
Tribunal.

3.5 Meios alternativos de solucao de conflitos

A arbitragem, a mediagdo, a conciliagdo e a negociagdo sao meios alternativos de solugdo
de conflitos em contraposi¢do aos processos administrativos e judiciais. Em geral, sdo
métodos mais simples, mais rapidos e eficientes, além de menos onerosos para as partes. Os
conflitos sdo solucionados por arbitros, mediadores ou conciliadores, escolhidos pelas partes
e, em tese, qualificados para tomar uma decisdo imparcial justa e equilibrada.

Essas alternativas, contudo, s6 podem ser utilizadas quando se tratar de direitos disponiveis
(passiveis de renincia) e que nao envolvam interesse do Estado e da sociedade, como



disputas societarias, comerciais ou imobiliarias. Excluem-se, ainda, as questoes criminais, as
de familia, trabalhistas, tributdrias e falimentares. A utilizacdo da arbitragem deve estar
prevista em contrato ou decidida de pleno acordo entre as partes.

Verifique a se¢ao “Fontes para consulta”, pagina 189. La vocé encontra informagao sobre os
sites do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro, da Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo
¢ do Conselho Nacional de Justica.
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4.1 Conceito de responsabilidade



Responsabilidade € a obrigacdo de reparar o dano que uma pessoa causa a outra por forca
de agdo ou omissdao. Na maioria das vezes, a reparagdo do dano ¢ feita por meio do
pagamento de multa ou indenizacao pecuniaria. O dano pode ser a saude, a integridade fisica,
a imagem, a honra ou ao patriménio de PESSOA FiSICA ou PESSOA JURIDICA.

Para que se atribua a responsabilidade a alguém, ¢ necessario que haja os seguintes
elementos:

a) agdo ou omissao de uma pessoa;
b) evento danoso; e
c) nexo de causalidade.

A responsabilidade pode ser objetiva, quando independe da existéncia ou da comprovagdo
de cuLprA do agente, ou subjetiva, quando depende da comprovagao de culpa do agente, seja
por acdo, seja por omissdo, negligéncia, impericia ou imprudéncia.

A seguir sao apresentados alguns exemplos de pessoas, cargos e profissdes a quem a lei
atribui responsabilidade especial:

Objetiva Subjetiva

Independe da comprovagao de culpa.

Esta relacionada a condig&o, ao cargo ou a atividade do agente. Depende da comprovaggo de culpa.

Responsabilidade

Transportador. Fornecedor, comerciante e importador. Agente
publico (Estado).

Cargos, pessoas € Pais sobre os atos praticados por filhos menores.

profissées Patrao pelos atos praticados por funcionarios.
Proprietarios de animais domésticos pelos atos praticados
pelos bichos de estimagao.

Corretor de imoweis.

Profissionais liberais

(médicos, advogados e contadores).
Socios, diretores, conselheiros e
administradores.

Vocé sabia? O dono ou detentor de cachorros e gatos € responsavel pelos
atos praticados por seus animais se nao provar culpa da vitima ou motivo de
forca maior. O uso de focinheira é obrigatorio em varios estados do Brasil.

A responsabilidade pode ser também contratual, quando decorrente de um acordo ou
contrato escrito ou verbal, ou extracontratual, quando independe da existéncia de qualquer
vinculo formal entre as partes.

Essa responsabilidade pode ainda ser solidaria, quando a pratica de um ato ilicito puder ser
compartilhada por mais de uma pessoa, ou subsidiaria, recaindo sobre terceiro, quando ndo
for possivel responsabilizar o agente principal. Nesse caso, a lei admite que se responsabilize
outra pessoa (socio, representante legal, administrador etc.).

A pratica de ato ilicito gera reflexos nas esferas civel, administrativa, penal, trabalhista,
tributaria, ambiental e previdenciaria, e deve ser avaliada caso a caso. Com a condenagdo na
esfera criminal, ndo € possivel questionar a existéncia do fato na esfera civel.



Vocé sabia? Acidentes de transito que envolvem vitimas que atravessam fora
da passarela para pedestres nao estao cobertos pelo seguro DPVAT. Considera-
se, nesse caso, que a vitima pratica o chamado “suicidio de transito” ao
atravessar debaixo da passarela (no leito da rodovia) ou fora da faixa de
pedestres. O suicidio ou a tentativa de suicidio, por sua vez, ndo sao
considerados crime pela lei penal. Seja como for, pedestres e motoristas devem
ter muita atencao no transito.

Conforme vimos, algumas pessoas, mais que outras, em razao do cargo que ocupam ou da
atividade que desempenham, devem ficar atentas as suas responsabilidades:

* Fornecedor: o Cdédigo de Defesa do Consumidor (CDC) estabelece uma série de
responsabilidades aos fornecedores, comerciantes, fabricantes, produtores e importadores de
bens e servigos, especialmente no que diz respeito a defeitos e vicios dos produtos
oferecidos.

» Administrador, sécio, diretor e conselheiro: serd sempre avaliado se agiu com ou sem
intengdo de causar prejuizo a terceiro, de boa ou ma-fé.

* Sindico de condominio: envolve responsabilidade civil, trabalhista, tributaria e
previdenciaria. O sindico responde criminalmente na eventualidade de algum dano nas areas
comuns (como a queda de uma marquise) caso ndo tenha contratado seguro obrigatério.
Pense duas vezes antes de aceitar esse encargo.

* Incorporador e construtor: sdo solidariamente responsaveis por eventuais danos e por vicios
e defeitos do empreendimento imobiliario.

* Transportador: estdo incluidas desde as companhias aéreas até as vans escolares e as
empresas de mudanca. A responsabilidade do transportador € objetiva, fundada na teoria do
risco, e cessa na ocasido do recebimento da carga ou na chegada do passageiro ao destino.

Vocé sabia? E possivel a contratagdo, por pessoas fisicas e juridicas, de
seguro de Responsabilidade Civil (RC). E possivel também contratar seguro
especifico para administradores e conselheiros de empresas (conhecido como
seguro Directors and Officers, ou D&O). O objetivo dessa modalidade é pagar
ao segurado, até o limite estabelecido na APOLICE, 0 valor por que ele vier a ser
responsabilizado como reparagao por danos causados a terceiros.

4.2 Desconsideracao da personalidade juridica

Conforme veremos no Capitulo 11, em caso de abuso, caracterizado pelo desvio de
finalidade, confusdo patrimonial, pratica de fraude ou ato ilicito, o juiz pode estender os



efeitos das obrigacdes contraidas por uma pessoa juridica aos bens particulares de seus
socios e administradores como forma de proteger a parte lesada (credor, empregados,
gOVerno).

Embora prevista no Cdédigo Civil, a teoria da Desconsideragdo da Personalidade Juridica ¢
aplicada também nas esferas tributaria, trabalhista, do consumidor, ambiental e societaria, a
pedido de uma das partes, do juiz ou do MINISTERIO PUBLICO. Em alguns casos, como na
Justica do Trabalho, a recusa ou a impossibilidade de se receber do devedor, por si s0s, ja
viabilizam a desconsideragdo da pessoa juridica, com a consequente cobranga dos sécios,
administradores e até dos procuradores e representantes legais daquela empresa.

Fique atento! PENHORA ON-LINE € a ordem judicial para bloqueio de recursos
depositados no Brasil, em nome do devedor ou de seu representante legal, até o
limite do débito exigivel. E realizado de forma eletrénica, por forca de um
convénio assinado pelo Judiciario com o Banco Central, denominado Bacen Jud.
O convénio permite também o desbloqueio e a transferéncia de valores para
contas judiciais. Caso nao haja saldo suficiente para satisfazer o crédito, as
contas bancarias do devedor podem permanecer bloqueadas até que se consiga
atingir o montante da divida. Em alguns casos, contudo, a ordem de bloqueio
deve ser confirmada periodicamente pelo juiz responsavel para alcangar novos
depositos.

Verifique a secdo “Fontes para consulta”, pagina 189. L4 vocé encontrara mais informagao
sobre esse assunto em sites como 0 do Banco Central do Brasil € o Consultor Juridico.
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Consumidor consciente

5.1 Codigo de Defesa do Consumidor e Procon

Desde 1990, as relacdes de consumo sdo regidas pelo Codigo de Defesa do Consumidor
(CDC). Apesar do nome, o CDC tem como objetivo estabelecer direitos e deveres nao s para
os consumidores mas também para os fornecedores. Daremos énfase aqui a relagdo do
consumidor, isto €, qualquer um de nos, com os fornecedores e comerciantes de bens e
SErvigos.

O CDC prevé sancOes de natureza administrativa, civil e penal que podem ser aplicadas
separada ou simultaneamente. Em geral, as penalidades de natureza civil buscam compensar o
consumidor pelos danos causados por defeito ou caracteristica do produto ou, ainda, pela ma
prestacao de servigo.

O Programa de Orientagdo e Protecdo ao Consumidor (Procon) ¢ o orgdo publico
responsavel pela defesa dos direitos dos consumidores e da correta aplicagdo do CDC.
Estabelece multas e resolve administrativamente questdes e litigios que envolvem
fornecedores e consumidores. Ao aprovar o CDC, o legislador entendeu que o consumidor ¢ a
parte mais fraca da relagdo e, por isso, criou mecanismos para protegé-lo, independentemente
de ser PESSOA FISICA ou PESSOA JURIDICA.

Vocé sabia? O CDC permite que o fornecedor inclua, em bancos de dados,
informacgdes cadastrais do consumidor ao mencionar o histérico e a pontualidade
dos pagamentos. E o chamado cadastro negativo, feito por entidades que
prestam o Servico de Protecdo ao Crédito (SPC), como Serasa Experian e a
Associacdo Comercial de Sado Paulo. Recentemente, foi aprovado o cadastro
positivo com o objetivo de incentivar o pagamento em dia, o qual premia, com
taxas e condigdes de crédito mais favoraveis, o consumidor adimplente.

Para resguardar seus direitos, o consumidor deve estar atento aos seguintes fatos:

* Desde 2010, todo estabelecimento comercial deve apresentar copia atualizada do CDC. Na
duvida, consulte-o.



* A emissdo e a entrega de nota fiscal impressa ou eletronica sdo obrigatorias. Se o
estabelecimento ndo apresentar o documento, cobre e denuncie.

* O Procon € um 6rgao publico e esta a disposi¢do de todos os consumidores, por telefone,
nos postos de atendimento ou pelo site.

« E proibida a pratica de venda casada, ou seja, condicionar o fornecimento de um produto ou
servico a aquisi¢ao de outro, independentemente do valor.

* Se houver estoque ou capacidade de reposi¢do, ¢ vedado limitar a quantidade de compra de
determinado produto ou servigo.

* O fornecedor tem a obrigacao de prestar informagdes adequadas, sempre em lingua
portuguesa, sobre os produtos e servicos: dados da empresa, qualidade, quantidade, preco,
garantia, prazo de validade, entre outras.

A publicidade ou a propaganda de determinado produto ou servigo deve ser o mais fiel
possivel, evitando-se informagdes abusivas ou restritivas, em letras miudas, capazes de
causar confusdo, diivida ou erro por parte do consumidor.

« E direito do consumidor se arrepender da compra de determinado produto ou da contratacio
de determinado servigo no prazo de sete dias e mediante a apresentacdo de nota fiscal ou, em
se tratando de um presente, da etiqueta original (artigo 49 do CDC). Esse prazo pode ser
maior, dependendo da politica de troca da empresa, mas nunca menor.

O prazo para reclamar eventuais problemas no fornecimento de produto ou na prestagao de
servicos ¢ de trinta dias (ndo duraveis) ou de noventa dias (duraveis), contados a partir da
contratacao ou do recebimento do produto ou servi¢o, mediante apresentacdao de nota fiscal.

» Havendo divergéncia entre prego e condi¢des de pagamento, deve prevalecer o que for mais
benéfico para o consumidor. Ndo raro grandes varejistas circulam encartes com precos
errados, prejudicando o consumidor interessado na compra do produto.

« E facultado ao fornecedor restringir as condi¢des de troca de produtos vendidos com
desconto no periodo de liquidacao. Antes de comprar, certifique-se das condigdes de troca.

* O fornecedor tem o direito de interromper a prestagdo de um servigo, em razao do
inadimplemento do consumidor, sem aviso prévio, exceto nos casos de servigos essenciais,
como luz, gas e dgua. Ainda ha controvérsias sobre se a telefonia (fixa e celular) ¢ um
servico essencial.

« E obrigatéria a manutengio de um Servico de Atendimento ao Consumidor (SAC) por
telefone, eficiente e sem custo adicional para o consumidor. Sempre que solicitar
atendimento, anote o nimero do protocolo, o horario da ligacdo e o nome da atendente.

O consumidor que comprar pela internet, em site € em portais de comércio eletronico, tem
sete dias para desistir da compra, contados a partir da data de entrega do produto. E
obriga¢ao do fornecedor informar o prazo de entrega e o custo do frete.



* Se voceé se sentir prejudicado, procure um advogado, a associacdo de defesa do consumidor,
o Procon ou o Poder Judiciario.

Fique atento! Solicite sempre a emisséo e a entrega de nota fiscal impressa ou
eletrénica. Além de recolher os tributos devidos, € a melhor forma de comprovar
a relacdao contratual mantida entre as partes, confirmar os dados do
estabelecimento e da compra (quantidade, preco, descricdo). Serve também
para exigir a prestacdo do servico, a entrega do produto e o cumprimento da
garantia (em caso de defeito).

5.2 Contratos de adesao

Nao raro os consumidores deparam com contratos de adesao quando se relacionam com
bancos, administradoras de cartdo de crédito, planos de satde, concessiondrias de servigos
publicos e construtoras. Os contratos também sao muito utilizados por sites de comércio
eletronico, empresas de software e prestadores de servigos on-line; as clausulas sdo
padronizadas, preestabelecidas e, muitas vezes, abusivas. O contrato ¢ elaborado
unilateralmente pelo fornecedor, sendo possivel discuti-lo apenas judicialmente. Cabe ao
consumidor aderir ou ndo as condi¢des nele impostas.

Esses contratos se justificam quando tratam de servigos e produtos disponibilizados a um
grande numero de pessoas, ja que negociar as clausulas e as condi¢cdes com cada um dos
consumidores inviabilizaria o desenvolvimento das atividades comerciais do fornecedor.
Contudo, ndo ¢ admissivel condicionar a prestacdo de um servico ou o fornecimento de um
produto a adesao de clausulas prejudiciais ao consumidor, que estabelecem multas excessivas,
perdas de valores pagos em caso de desisténcia dentro do prazo legal, FORO DE ELEICAO
diverso de seu domicilio, entre outras condi¢coes consideradas abusivas.

5.3 Recibos e comprovantes de pagamento

De modo geral, os credores podem exigir a comprovagdo do pagamento no prazo de cinco
anos. Por causa disso, na davida, esse ¢ o periodo recomendado para guardar recibos, termos
de garantia, guias, contratos e notas fiscais.

Para evitar o acumulo desnecessario de papel, procure obedecer aos seguintes prazos:

Guarde por

i Documentos
até

a) nota fiscal de equipamentos eletrénicos (geladeira, micro-ondas, televisdo, aspirador de pd, celular), salvo se
1 ano tiver sido contratada garantia superior a um ano, como é o caso de weiculos automotores e de produtos com
garantia estendida;

b) recibo de empresas de assisténcia técnica, prestadores de senigos etc.;



c) apdlice de seguro de vida, de saude, de automoéwvel ou residéncia — em geral renovado anualmente; e

d) comprovante de pagamento de multas de transito.

3 anos a) comprovante de pagamento de aluguéis e demais encargos locaticios;

b) comprovante de pagamento de senigos mensais ou eventuais: provedor de internet, TV por assinatura, plano
de saude, curso de idiomas; e

¢) comprovante de pagamento de honorarios advocaticios.

5 anos a) guias e comprovantes de recolhimento de tributos federais, estaduais e municipais;
b) recibos de despesas utilizadas para dedugéo de imposto de renda, (médicos, mensalidade escolar etc.);
c¢) informes de rendimentos para declaragdo de imposto de renda;
d) comprovante de recolhimento de multas de transito; e

e) recibo de pagamento de empregados domésticos e diaristas, a contar do término da relagdo do contrato de
trabalho.

Prazo Comprovantes para a aposentadoria (carteira de trabalho e extratos de recolhimento do Instituto Nacional do
indeterminado Seguro Social — INSS) devem ser preservados até a concessao do beneficio.

Vocé sabia? Desde 2009, as empresas publicas e privadas estdo obrigadas a
emitir e a enviar ao consumidor recibos de quitagao anual dos servigos
contratados. A regra aplica-se as concessionarias de servigos publicos, a TV por
assinatura, a telefonia celular, ao provedor de internet, aos planos de saude,
entre outros servicos cobrados mensalmente.

E recomendével, ainda, guardar documentos e comprovantes de pagamento do financiamento
de imével até o registro da escritura publica de compra e venda; no caso de CONSORCIO, até a
transferéncia do bem para o nome do comprador. As notas fiscais de bens durdveis
(automoveis e eletrodomésticos) devem ser guardadas por pelo menos um ano ou durante a
vida util do produto.

O credor e as empresas de cobranca ndo podem constranger ou ameacar o devedor
(consumidor endividado). Apos cinco anos, o SPC ¢ obrigado a retirar a informagdo restritiva
do cliente de seu banco de dados.

5.4 Juizados especiais civeis estaduais e federais

Os juizados especiais civeis estaduais sao responsaveis pelo julgamento de agdes de menor
complexidade e cujo valor da causa ndo ultrapasse quarenta salarios minimos. E o melhor
caminho para resolver problemas de condominio, conflitos que envolvem acidentes de transito
e questdes decorrentes da relacdo de consumo, como devolucdo de produtos defeituosos,
extravio de bagagem, interrup¢cdo do fornecimento de energia, inclusdo indevida no SPC,
indenizacdo por danos morais, entre outras. Se o valor envolvido for inferior a vinte salarios

minimos, a presenca de um advogado ¢ dispensavel. Nao ha necessidade de pagar custas



processuais para ingressar com uma acdo nos juizados especiais, apenas para recorrer da
sentenca.

Problemas que envolvem consumidores e fornecedores mais complexos ou com valor
envolvido superior a quarenta salarios minimos devem ser resolvidos na Justi¢a Estadual.

Nas ag¢oes judiciais que envolvem direitos do consumidor, a obrigacdo de comprovar os
fatos alegados ¢ do fornecedor, contrariando a regra geral de que o 6nus da prova ¢ de quem
alega. Isso porque o consumidor tende a ser a parte mais fraca da relacdo de consumo.

Ja os juizados especiais federais julgam causas relativas a Unido e as suas AUTARQUIAS, cujo
valor envolvido ndo supere o equivalente a sessenta salarios minimos. Caso haja condenagdo
por parte da Unido, ndo ha necessidade de emissdo de PRECATORIO para viabilizar o
pagamento.

Vocé sabia? Seu nome esta sujo na pragca? Tem cheques sem fundos, titulos
protestados, faturas vencidas e ndo pagas ou um oficial de justica esta atras de
vocé? Saiba que vocé ndo esta sozinho. E possivel renegociar suas dividas,
reduzir ou eliminar os juros, multas e demais encargos. Procure o Procon ou
alguma associagao de defesa do consumidor.

Verifique a secdo “Fontes para consulta”, pagina 189, para mais informag¢des em sites como
o do Instituto Brasileiro de Defesa do Consumidor (Idec), o Portal do Consumidor e o da
Associacao de Consumidores Proteste.
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Familia e sucessoes

6.1 Nascimento, relacdo de parentesco, filiacao e
adocao

Pouca gente sabe, mas, desde a concepgao, a lei brasileira protege os direitos e deveres do
NASCITURO. Esses direitos € deveres cessam somente em virtude de morte real ou presumida,
configurada pela auséncia, quando determinada pessoa ¢ considerada AUSENTE.

O grau e a relacdo de parentesco sdo dados importantes para fins de sucessdo. O direito
brasileiro, porém, estabelece os seguintes tipos de parentesco:

 Consanguineo: decorre do vinculo entre pessoas que descendem do mesmo tronco, ligadas
pelo mesmo sangue: pais, filhos e primos. Incluem-se também os chamados “meios-irmaos”.

» Afim: decorre do vinculo que se estabelece entre uma pessoa € os parentes de seu conjuge ou
companheiro por determinagdo legal: sogro, cunhado, genro, nora. Incluem-se as madrastas e
os padrastos.

* Civil: decorre do vinculo que se estabelece pela adocao — pai, mae, filho, filha, avd, avo
adotivos.

Filiacdo ¢ o vinculo existente entre pais e filhos, que gera relagdo de parentesco em linha
reta. Os filhos de pais cujo casamento foi averbado no Cartorio de Registro Civil devem ter
obrigatoriamente o sobrenome paterno, sendo facultativa a utilizacdo do sobrenome materno.
Os filhos de pais solteiros podem utilizar os dois sobrenomes, desde que os pais comparecam
juntos ao cartdrio para efetuar o registro.

No Brasil, a adogao € o ato que confere a outra pessoa a condigdo de filho. Nao ha limite de
1dade para ser adotado. Para adotar, contudo, ¢ preciso ser maior de 18 anos. A ado¢ao pode
ser individual ou feita por duas pessoas casadas ou que convivam em unido estavel. Deve
haver diferenga de idade de 16 anos entre quem adota e quem € adotado para aprovacao pelo
Juizado da Infancia e Juventude. Uma pessoa de 20 anos ndo pode adotar uma crianga de 6
anos, mas pode adotar uma de 2, por exemplo.

Vocé sabia? Nenhuma criangca (até 18 anos) pode viajar para o exterior,



desacompanhada dos pais, sem autorizagao pessoal ou judicial expedida pelo
Juizado da Infancia e Juventude. A autorizacdo € dispensada se a crianga estiver
viajando, dentro do Brasil,
apresentacao da Certiddo de Nascimento € obrigatoria para comprovar a filiacao
(nome dos pais e avds). Os passaportes novos, surpreendentemente, nao
informam a filiagdo. Ao viajar com menores para o exterior, € recomendavel
apresentar o original ou a cépia autenticada da Certiddo de Nascimento da
crianga. Mais informacdes podem ser obtidas no site da Policia Federal (ver

“Fontes para consulta”, pagina 189).

6.2 Capacidade e maioridade civil

na companhia de um dos pais ou avdos. A

A capacidade civil ¢ a aptidao para o exercicio de direitos e obrigagdes. Sdo considerados

absolutamente incapazes os menores de 16 anos, os que, por doenga ou deficiéncia mental, ndo

tiverem discernimento para a pratica de atos e ainda aqueles que, mesmo por causa transitoria

(doengas, comas ou traumas), ndo puderem manifestar sua vontade. Sdo relativamente

incapazes, isto €, impedidos de praticar alguns atos da vida civil, os maiores de 16 e os

menores de 18 anos, os viciados em entorpecentes, os prodigos, os excepcionais ou aqueles

que, por deficiéncia mental, tenham o discernimento reduzido.

No Brasil, a maioridade civil ¢ adquirida aos 18 anos ou antes, por meio da EMANCIPACAO;

representa um marco na vida de qualquer pessoa, pois, a partir dessa data, um mundo novo de

oportunidades se abre:

Descricéao 16 anos 18 anos 21 anos
Votar nas eleigbes Facultativo Obrigatério Obrigatério
Ser eleito para cargo Slrgr;argasara o] Sim, com excegdo doscargos
olitico P 9 Nao cgr o dcf de presidente, vereador
P 9 senador e governador
vereador
Dirigir veiculos Nio Sim Sim

automotores

Ir para a prisdo

Instituicdo para menores infratores

Prisdo comum

Prisdo comum

Trabalhar Sim, na qualidade de APRENDIZ Sim Sim
Sim, desde que representado por um de seus pais

Ser sécio de empresa  ou na condigao de emancipado, sendo vedada a Sim Sim
administragao da empresa

Casar-se Sim, mediante autorizagao dos pais Sim Sim

Ser te.st.emunha em No Sim Sim

atos civis e processos

Pratllcar (_jgma|s atos S6 se for emancipado Sim Sim

da vida civil

Receber penséo Sim, se ainda néo tiver

alimenticia dos Sim Sim

concluido o ensino superior



genitores

Elaborar testamento Sim, sem autorizagao dos pais Sim Sim
Viajar

desacompanhado e Sim, mediante autorizagao expressa dos pais ou sim Sim
sem autorizagao dos do representante legal

pais ou avds

Participar do Nio Sim Sim

TRIBUNAL DO JURI

6.3 Casamento e regime de bens

Casamento ¢ a unido entre homem e mulher, mediante ato solene, com o objetivo de
assisténcia mitua e formacao de familia. O casamento religioso (celebrado na igreja) tem o
mesmo efeito do casamento civil (celebrado no cartorio).

Sao quatro os regimes de bens em vigor no Brasil:

* Separagdo total de bens: os bens, direitos e obrigacdes dos conjuges ndo se comunicam,
independentemente de quando tenham sido adquiridos ou contraidos. A escolha do regime ¢
formalizada por meio da assinatura de PACTO PRE-NUPCIAL, também chamado de pacto
antenupcial.

« Comunhdo total de bens: o patrim6nio ativo e passivo do casal se comunica por completo,
com excecao dos bens doados com CLAUSULA DE INCOMUNICABILIDADE, das obrigacdes
decorrentes de ato ilicito, das dividas anteriores ao casamento e da FIANCA prestada sem o
consentimento do outro.

» Comunhdo ou separagdo parcial de bens: excluem-se da comunhdo os bens que os noivos
tenham adquirido antes do casamento ¢ incluem-se os bens adquiridos apds o matrimonio,
exceto os bens herdados ou adquiridos com o produto da venda de bens adquiridos
anteriormente.

* Regime da participagdo final nos aquestos: funciona como se fosse uma separacao total de
bens, no curso do casamento, sendo aplicadas regras similares a comunhao parcial de bens
quando dissolvido o matriménio. E o regime menos adotado.

Fique atento! Quando o casal ndo estabelece o regime de bens, a lei presume
que tenha sido adotado o regime da comunhdao parcial de bens. Mediante
autorizacao judicial, é facultado aos conjuges alterar o regime de bens durante a
vigéncia do casamento. Existem situagdoes em que a adocao do regime da
separacao total é obrigatéria, independentemente da assinatura de pacto pré-
nupcial, como no caso de casamento de pessoa com mais de 70 anos.

A adocdao do sobrenome do marido deve ser avaliada com cuidado. Se a mulher ¢



reconhecida profissionalmente com o sobrenome de solteira, talvez seja prudente manté-lo ou
usar o sobrenome do marido apenas em documentos oficiais. Além da burocracia para
atualizar documentos, por ocasido da dissolu¢cdo do casamento, a mulher pode ser obrigada a
abdicar do sobrenome do marido.

6.4 Uniao estavel versus casamento

A Constituicao Federal reconheceu a unido estavel entre homem e mulher e estabeleceu
como entidade familiar a comunidade formada por qualquer um dos pais e seus descendentes.
Em 2011, o Supremo Tribunal Federal (STF) reconheceu a possibilidade de unido estavel
entre pessoas do mesmo sexo. Entende-se por unido estavel a relacdo afetiva publica,
continua, duradoura e com o objetivo de constituir familia.

A unido estavel pode ser comprovada por meio de documento publico ou particular,
assinado pelas partes ou por meio de provas testemunhais e documentais (fotos, recibos,
correspondéncias, boletos, extratos bancarios, declaracdo de imposto de renda etc.). Salvo
disposi¢ao contratual em contrario (contrato, escritura ou pacto de unido estavel), aplica-se a
unido estavel o regime da comunhdo parcial de bens.

Fique atento! O patrimbnio pessoal dos cbnjuges esta mais bem resguardado
pelo casamento que por uma unido estavel ndo oficializada. No Brasil, tem sido
cada vez mais comum a assinatura de contratos de namoro, publicos ou
privados, para deixar registrado que o relacionamento do casal nao tem por
objetivo a formag&o de uma familia ou o acumulo de bens.

Os direitos decorrentes da unido estdvel e do casamento sdo distintos, em especial no que
diz respeito aos direitos hereditarios. A escolha entre uma ou outra forma de unido ¢ decisao
das partes e deve ser realizada de maneira cuidadosa. O quadro a seguir relaciona as
principais diferencas. No entanto, convém a busca de assessoria especializada para confirmar
seus direitos e deveres.

Descricao Casamento Unido estavel
Previséo legal Constituicao Federal e Cédigo Civil. Constituicdo Federal e Cédigo Civil.
. Proclamas e habilitagao no cartério, com a Contrato particular, acordo, escritura publica de unido estavel
Formalidades : .
presenga de ao menos duas testemunhas. ou, ainda, ajuste verbal.

Cartorio de Notas, se constituida de escritura publica. O
Registro Registro Civil de Pessoas Naturais. documento particular pode ser registrado no Cartério de
Titulos e Documentos.

Declaragéo, copia do contrato ou escritura publica e, ainda,

Comprovacéo Certiddao de Casamento. . .
provas documentais ou testemunhais.

Nomenclatura Marido e mulher (cénjuges). Companheiro(a).




Direitos O conjuge é considerado herdeiro, Sucedera apenas sobre os bens adquiridos onerosamente

hereditarios  independentemente do regime de bens. Sua pelo falecido no periodo da unido estavel, salvo disposicdo em
(ver item participacao dependera do regime de bens e contrario.

6.10) de outras variaweis.

Regime de Quatro regimes, conforme mencionado no item Salvo disposicdo em contrario, prevalece a comunhao parcial
bens 6.3. de bens.

Dissolugao Falecimento ou divorcio. Falecimento ou extingdo do contrato de unido estawel.

A adogédo do sobrenome do(a) companheiro(a) somente é

Mudanga no A adogao do sobrenome do marido (ou da admitida por meio de assinatura de escritura publica ou
sobrenome mulher) é facultativa. contrato de unido estavel com pedido judicial de alteragdo do
sobrenome.

6.5 Separacao e divorcio: dissolugcao do casamento e
da uniao estavel

O casamento se desfaz pela morte de um dos conjuges, pelo divorcio ou, ainda, pela
nulidade ou anulagdo do ato. A unido estavel, por sua vez, se desfaz pela morte ou pela
extin¢ao do contrato (acordo verbal, contrato ou escritura publica).

O abandono (voluntario) do lar configura-se quando um dos conjuges se afasta do domicilio
do casal por mais de um ano continuo, sem justificativa.

A separacdo pode ser consensual (amigavel, mediante consenso das partes) ou litigiosa
(processo judicial iniciado por uma das partes).

No processo de separagao, ¢ feita a partilha de bens (se houver algum bem a ser partilhado),
estabelecida a responsabilidade pela guarda dos filhos (se forem menores de 18 anos) e
definido o pagamento de pensdo alimenticia aos filhos e, eventualmente, a um dos conjuges,
em caso de dependéncia economica.

Vocé sabia? Desde 2007, é possivel a realizacdo de divorcio consensual por
meio de escritura publica se o casal ndo tiver filhos menores ou incapazes e
concordar sobre os aspectos: pensao alimenticia, partilha de bens comuns € uso
do sobrenome do casal. E mais rapido, mais barato e menos desgastante para
as partes. Da mesma forma, também €& possivel fazer o inventario extrajudicial
dos bens em um cartério de notas desde que atendidos os requisitos legais.

6.6 Pensao alimenticia

De modo geral, a acdo de alimentos corre paralelamente ao processo de separacao. O
pagamento de alimentos ¢ estabelecido com base na necessidade da pessoa a ser alimentada
(homem, mulher, filhos ou netos) € na possibilidade de quem alimenta (pais ou avods). A
obrigagdo de prestagdo de alimentos pode ser estendida aos irmaos, caso um deles ndo tenha
condi¢des de se sustentar e o outro disponha de meios para sustenta-lo.



Deve haver, sempre, uma propor¢ao entre a necessidade de um e a capacidade economica do
outro, sem abusos. A prestacdo de alimentos pode ser fixada por escritura publica ou sentenca
judicial.

Havendo mudanga na condi¢cdo econdmica € na necessidade das partes, € possivel rever
judicialmente o valor pago de pensdo alimenticia. O ndo pagamento regular da pensao pode
ocasionar a PRISAO CIVIL do devedor, embora haja certa resisténcia dos juizes a aplicar tal tipo
de penalidade. Incluem-se nesse valor ndo s6 os gastos com alimentacdo mas também as
despesas com moradia, educagao, vestudrio, saude e lazer.

6.7 Guarda de filhos

A guarda dos filhos pode ser concedida de forma definitiva, provisoria ou compartilhada
pelos pais. Pode ser concedida a mae, ao pai, a ambos ou mesmo aos avos, em alguns casos
especificos.

Pensando no interesse dos filhos, o ideal € que os pais consigam chegar a um acordo em
relacdo a horério de visitas, educacdo, atividades extracurriculares, fins de semana, férias e
feriados, possibilitando a convivéncia harmoniosa. Nao havendo consenso, o MINISTERIO
PUBLICO intervém em favor dos filhos menores. A partir dos 12 anos, a vontade dos filhos
passa a ter mais peso em uma acdo de guarda, podendo ou ndo ser considerada pelo juiz.

6.8 Exame de DNA e acao de investigacao de
paternidade

A maternidade ndo se discute, mas, infelizmente, nem sempre € possivel afirmar quem ¢ o
pai da crianca. Nesse caso, € necessario confirmar a paternidade. Se o suposto pai ndo se
dispuser a realizar um exame de DNA, serd necessario propor acao de investigagdo em face
do suposto pai ao requerer a realizagdo do exame, salvo se ja for casado com a mae da
criancga.

Ao contrario do que se imagina, o polémico exame ¢ simples, podendo ser feito com sangue,
saliva ou fios de cabelo do suposto pai. O objetivo da agdo ¢ o reconhecimento judicial da
paternidade, o que gerara direitos e deveres para pai e filho. As partes sdo obrigadas a se
submeter ao exame. A recusa pode ser interpretada como confissdo ou presuncdo de
paternidade.

Caso o suposto pai ja tenha falecido e haja indicios de que ele seja o verdadeiro pai da
crianca, ¢ possivel requerer a exumagdo do corpo judicialmente a fim de coletar material
genético para a realizagdo do exame de DNA.

6.9 Tutela e curatela



Esse ¢ o mecanismo previsto no Codigo Civil que tem como objetivo proteger o incapaz
menor (tutor) e o incapaz maior de idade (curador). O curador pode ser legal (conjuge ou
descendentes) ou DATIVO, quando nomeado por um juiz.

Com o aumento da expectativa de vida e do nimero crescente de doengas graves e
degenerativas, € cada vez mais comum a utilizacao desses institutos como forma de resguardar
os direitos das pessoas que ndo possuem discernimento para praticar com seguranga a maioria
dos atos publicos e privados. E recomendavel, contudo, cautela na indicacio de um curador
ou tutor, de modo que ndo comprometa o patrimonio do incapaz nem o deixe ainda mais
vulneravel.

Em caso de abuso, desvio ou falta de prestacao de contas, ¢ possivel destituir o tutor € o

curador de suas fungdes € nomear outra pessoa para assumir 0 encargo.

6.10 Direito das sucessoes

A morte quase sempre gera dor e apreensdo em relacdo ao futuro para aqueles que
sobrevivem. Além da perda de um parente ou amigo, a morte de uma pessoa importa na
transmissao de bens, direitos e obrigacoes do falecido para seus herdeiros.

A heranca ¢ composta dos patrimonios ativo (bens e direitos) e passivo (obrigagdes e
dividas). As dividas contraidas em vida sdo transferidas aos herdeiros até o limite do
patrimonio do falecido. A sucessdo de bens e direitos deve ser feita no lugar do Ultimo
domicilio do falecido (comarca ou municipio), por iniciativa de uma das pessoas interessadas
(herdeiro ou credor), no prazo de sessenta dias, a partir da data do 6bito.

A certiddo de oObito emitida pelo Registro Civil de Pessoas Naturais ¢ documento
indispensavel para a abertura e o inicio do processo de inventdrio. Nela estdo informagdes
importantes como a data da morte, a filiagdo, o estado civil, se a pessoa tinha filhos ou ndo,
sua idade, a causa da morte e, eventualmente, se ha ou nao testamento.

O herdeiro pode ser considerado legitimo, se for uma das pessoas que a lei assim classifica
— conjuge, descendentes, ascendentes € COLATERAIS até o quarto grau — ou testamentario, se a
pessoa for incluida nessa condigdo por for¢ca de um testamento. Os colaterais sdo
considerados herdeiros legitimos, mas facultativos, ndo sendo incluidos na relagdao de
herdeiros necessarios.

A sucessao legitima ¢ aquela que decorre da lei e se processa por meio de um inventario.
Sao herdeiros necessarios os descendentes (filhos ou netos), os ascendentes (pais e avds) € o
conjuge. E a chamada ordem de VOCACAO HEREDITARIA. A eles pertence metade dos bens da
heranca, que constitui a legitima. A outra metade podera ser transmitida para terceiros (nio
considerados herdeiros legitimos do falecido), por meio de um testamento, a critério do
TESTADOR. E chamada de PARTE DISPONIVEL. Se o falecido ndo tiver feito um testamento, os



bens serdo integralmente partilhados seguindo a ordem legal.

Fique atento! A lei reconhece o direito sucessorio ao cénjuge somente se, ao
tempo da morte do outro, ndo estiverem separados ou divorciados. Caso
contrario, nao teréo direito a parcela da heranca.

A sucessao testamentaria ¢ aquela que decorre da ultima manifestacao de vontade, expressa
pelo testamento publico ou privado. A heranga pode ser transmitida a titulo universal, quando
o herdeiro sucede, parcial ou totalmente, os bens e direitos, sendo titular do ativo e
responsavel também pelo pagamento do passivo; ou a titulo singular, sendo chamado de
legatario, por receber apenas um ou mais bens destacados pelo testador.

Vocé sabia? E possivel dispor de até metade de seu patriménio, indicando
como herdeiro, por meio de testamento publico ou privado, a pessoas que nao
sao herdeiros legitimos ou necessarios, como organizagdes nao governamentais
(ONGs), amigos, parentes distantes e empregados domeésticos. No Brasil, ao
contrario dos Estados Unidos, ndo € possivel fazer doacbes em nome de
animais de estimagao, somente para PESSOAS FISICAS OU PESSOAS JURIDICAS.

Para entender a forma de transmissao de bens, ¢ importante estabelecer a composi¢ao do
patrimdnio, para fins de sucessao, distinguindo a MEACAO da LEGITIMA e da parte disponivel.

Trata-se de um calculo matematico (em geral, representado por fragdes: 1/2, 2/5 etc.) que
varia de acordo com o estado civil do falecido, com o regime de bens adotado pelo casal! e
com a relagao de herdeiros necessarios, pela existéncia ou ndo de testamento. Também entram
nesse calculo varidveis como bens particulares, bens recebidos por heranga ou gravados,
entre outras situagdes especificas.

O quadro a seguir procura ilustrar as hipoteses mais comuns. E recomendavel procurar um
advogado especializado para entender de que forma devera ser feita a partilha de bens em um
caso concreto.

Meacéao (conjuge Legitima Disponivel
Regime de bens ¢ : Jug g . L (livre destinagao para herdeiros
sobrevivente) (herdeiros necessarios) Y .
legitimos ou testamentarios)
Comunhéo total 50% 25% (descendentes ou ascendentes)  25%
0,
Comunhgo parcial 509%™ 25/? (descendentes ou ascendentes e 259%
o cbnjuge, em alguns casos)
0,
Separago total N3o se aplica 50% (descendentes ou ascendentes + 50%

conjuge sobrevivente)

Solteiro, separado,

A S, Nao se aplica 50% (descendentes ou ascendentes)  50%
divorciado ou viuvo




*** Do patriménio adquirido apds o casamento, excluindo-se eventuais doagdes ou herangas recebidas pelo falecido.

Fique atento! Os direitos sucessoérios do(a) companheiro(a) ainda sao objeto
de discussao nos tribunais brasileiros. Um somente participara da sucesséo do
outro em relacdo aos bens adquiridos onerosamente durante a unido estavel.
Isso dependera, ainda, da existéncia de descendentes (comuns ou nao) e de
outros parentes sucessiveis (ascendentes ou colaterais até o quarto grau). Se
for esse seu caso, é aconselhavel consultar um advogado para confirmar seus
direitos.

Direitos de natureza personalissima, como o nome ¢ a honra, ndo podem ser transferidos,
renunciados ou transmitidos por heranca. A heranca ¢ indivisivel até a publicagdo da sentenca
que determinar a expedicdo de FORMAL DE PARTILHA. Enquanto isso, os bens pertencem a todos
os herdeiros, em condominio.

O herdeiro pode ceder uma parte de seu quinhdo, mas nunca um bem especifico do acervo,
sem o consentimento dos demais herdeiros, por meio de escritura publica de CESSAO DE
DIREITOS HEREDITARIOS. Os demais herdeiros tém DIREITO DE PREFERENCIA na aquisi¢do de
bens e direitos herdados. Em alguns casos, pode ser exigida a autorizagdo judicial prévia por
meio da expedi¢cdo de ALVARA.

6.11 Renuncia, indignidade e deserdacao

Os herdeiros podem aceitar a heranca a que tém direito ou renunciar a ela. Nao ¢ possivel
renunciar em favor de terceiro, sendo ele herdeiro ou ndo. A rentiincia deve ser feita em favor
dos demais herdeiros; quando ¢ feita em favor de uma pessoa especifica, configura cessao de
direitos hereditarios.

Sao excluidos da sucessdo os herdeiros ou legatarios que tiverem praticado determinados
crimes contra o autor da heranca, como CALUNIA ¢ tentativa de homicidio.

Sao considerados indignos os herdeiros que tiverem praticado ato contra a vida, a honra e a
liberdade de TESTAR do falecido. E o caso do filho que mata o pai. Embora herdeiro, a lei
entende que nao ¢ digno de receber sua parcela na heranga.

A deserdagdo, por sua vez, ocorre quando, por meio de testamento, um herdeiro necessario ¢
excluido da sucessao, enquadrando-se em uma das causas previstas em lei. A deserdacao deve
estar contida expressamente no testamento para ter validade. Alguns pais ameagcam deserdar
os filhos para convencé-los a seguir determinadas regras e a cumprir determinadas condutas

sociais.

Vocé sabia? A heranca envolve ndo s6 a transmissdo de bens e direitos mas



também as dividas e obrigagcdes contraidas em vida pelo falecido. Para a
cobranca dessas obrigacdes, € necessario que o credor habilite seu crédito no
processo de inventario. Dividas ndo sao herdadas, mas os bens do falecido sao
alienados para satisfazer eventuais credores. E facultado ao credor requerer a
abertura do processo de inventario para dar inicio a execucao do crédito.

6.12 Inventario e partilha

Inventario ¢ o processo judicial que se destina a apurar os bens deixados pelo falecido
(ESPOLIO) para partilha entre os herdeiros e pagamento de eventuais credores. O processo de
inventario deve ser iniciado dentro de sessenta dias, a contar do falecimento. E nomeado um
inventariante, quase sempre um parente, para conduzir o processo € representar os interesses
do espdlio durante o processo. A ele cabe prestar contas aos herdeiros, representar os
interesses do espolio e dar andamento ao processo.

E possivel promover a partilha dos bens por meio de escritura publica, no Cartério de
Notas, desde que todos os herdeiros sejam capazes, estejam presentes ¢ de acordo com a
divisdo dos bens e, ainda, que o falecido nio tenha débitos fiscais pendentes de pagamento. E
obrigatorio que um advogado preste assisténcia aos herdeiros. O procedimento ¢ simples e
eficiente.

Fique atento! A doacao de bens e de dinheiro pode ser considerada
adiantamento do pagamento da legitima caso feita aos herdeiros necessarios
(ascendentes, descendentes e coOnjuges). Deve ser incluida no processo do
inventario por ocasidao do falecimento do doador. A validade do ato pode ser
questionada pelos herdeiros ndo beneficiados em vida. E prudente receber o
consentimento dos demais herdeiros para que o ato nao seja invalidado
posteriormente.

6.13 Testamento e planejamento sucessorio

O testamento, seja publico (feito em cartorio), seja particular (feito a miao ou no computador,
guardado em casa ou em um cofre), ¢ considerado a Ultima manifestacio de vontade do
falecido.

Nesse documento, estdo contidas disposi¢des de natureza patrimonial (descrigdo e divisao
dos bens) ou pessoal: revelacdo de um filho concebido fora do casamento, indicacdo do local
onde a pessoa gostaria de ser enterrada, autoriza¢ao para cremagao do corpo ou para doagdo
de orgaos, entre outras disposi¢cdes ndao patrimoniais.

Como mencionado anteriormente, havendo herdeiros necessarios (ascendentes, descendentes



e conjuge sobrevivente), o testador s6 poderd dispor da metade da heranca, que podera ser
transmitida a terceiros (parentes, amigos, instituicoes sem fins lucrativos, entidades publicas
etc.) ou aos proprios herdeiros necessarios.

A elaboracao de testamento ¢ uma das formas mais comuns de planejamento sucessorio. De
modo geral, esse tipo de planejamento envolve questdes de natureza patrimonial, familiar,
societaria e tributdria. Embora o testamento possa ser feito pelo escrivao de um cartorio de
notas (acompanhado de testemunhas), ¢ recomendavel a assisténcia de um advogado, além,
naturalmente, de muita reflexao por parte de quem testa.

Havendo ou ndo testamento, € necessaria uma a¢do propria, de inventario, para a
transmissao dos bens. A Unica excec¢do ¢ o inventario extrajudicial, caso ndo haja testamento e
os herdeiros sejam maiores e concordem com a partilha dos bens.

Veja a se¢do “Fontes para consulta”, pagina 189. La, além dos diversos enderecos
eletronicos listados, ha indicacdo do site de Registro Civil da Associagdo dos Registradores
de Pessoas Naturais de Sao Paulo (Arpen-SP) e da 5a Circunscricdo do Rio de Janeiro
(Cartorio Copacabana 5a CRC), nos quais sdo divulgados mais detalhes acerca do assunto
deste capitulo.

1 Considerando os trés principais regimes de bens adotados no Brasil.
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Crime e castigo

7.1 Crimes e suas penas

Querendo ou ndo, o direito penal faz parte da vida dos brasileiros. Seja nas manchetes dos
jornais, no radio, na televisao, seja na internet, diariamente deparamos com o relato da pratica
de um crime e sua repercussao social. Ditas na ficcdo ou na vida real, algumas expressoes e
institutos juridicos ja sao familiares a nossos ouvidos. REU PRIMARIO, LIBERDADE PROVISORIA €
DETENCAO sdo alguns exemplos.

E importante lembrar que ndo ha crime sem lei anterior que o defina nem pena sem prévia
cominacdo legal, ou seja, sem uma definicdo da pena a ser cumprida pela pratica de
determinado ato ilicito.

O Codigo Penal classifica como crime uma série de condutas indevidas e reprovaveis. Os
crimes mais comuns sao:

a) contra a vida: homicidio, aborto, maus tratos € omissao de socorro;

b) contra a honra: CALUNIA, INJURIA € DIFAMACAO;

c) contra o patrimonio: roubo, furto, dano, extorsao e ESTELIONATO; receptacao, contrafagao
(pirataria) e apropriacao indébita;

d) contra a satde publica e a integridade fisica: lesdo corporal, uso e trafico de entorpecentes;

e) contra os costumes: estupro, atentado violento ao pudor, assédio sexual e corrupcao de
menores;

f) contra a administracao publica: corrupgdo ativa e passiva, trafico de influéncia e
contrabando;

g) financeiros: lavagem de dinheiro € o chamado crime do COLARINHO BRANCO;

h) contra o meio ambiente: desmatamento € desvio do curso de rios;

1) contra a fé publica: falsificagdo de documentos e moedas;

]) contra a liberdade: sequestro, carcere privado e violacao de domicilio e de
correspondéncia; e

k) contra o consumidor: venda casada ou formag¢ao de cartel.

Outros crimes que merecem destaque pela frequéncia com que sdo cometidos s20 DESACATO,



PLAGIO, falso testemunho, desobediéncia civil, formagdao de quadrilha, sonegacdo fiscal e
exercicio arbitrario das préprias razoes, também conhecido como “fazer justigca pelas proprias
maos”.

Vocé sabia? Os crimes contra o patrimbénio (furtos, roubos), contra a vida
(homicidio) e aqueles contra a saude publica (uso e trafico de entorpecentes)
sao os mais praticados no Brasil e sao punidos com penas que variam de um a
trinta anos de reclusdao. Usados muitas vezes como sindnimos, roubo e furto sao
crimes distintos. No primeiro, ha o uso de violéncia ou de ameaca para subtrair
coisa alheia para si ou para terceiro; no segundo, nao € necessario nenhum tipo
de artificio.

Estudos revelam que alguns crimes sdo cometidos com mais frequéncia por determinadas
classes sociais. As infracdes de transito, a sonegacao fiscal e a fraude contra seguros sao mais
comuns nas classes altas. Os crimes de receptacao de bens falsificados ou roubados sao mais
comuns na classe média. No caso dos mais pobres, o roubo seguido por morte, chamado de
LATROCINIO, € o crime mais comum. Ha ainda os que s3o comuns a todas as classes, como o
furto, o homicidio e o trafico de drogas.

De acordo com a legislagao brasileira, admite-se a aplica¢do das seguintes penas:

a) privagdo ou restri¢ao de liberdade (PRISAO), cumprida em regime aberto, semiaberto ou
fechado;

b) pagamento de multa;

c) prestacao de servigo social; e

d) suspensao ou interdi¢ao de direitos.

Vocé sabia? Nao existe prisdo perpétua ou pena de morte (pena capital) no
Brasil. O tempo maximo que uma pessoa pode passar na cadeia € trinta anos,
mesmo tendo sido condenada a um prazo superior em razao da pratica de varios
crimes.

Os crimes podem ser praticados com intengdo (DOLO) ou sem intencdo (CULPA). Os crimes
praticados sem intencao (chamados de crimes culposos) recebem penas mais brandas que
aqueles praticados intencionalmente (chamados de crimes dolosos).

Ha crimes como o estelionato (conhecido por seu dispositivo legal, o artigo 171), em que o
dolo esta presente na propria definicdo do crime. Nao existe, pois, a hipotese de estelionato
culposo, causado por imprudéncia, impericia ou negligéncia do agente.

Os crimes de homicidio, dano e lesdo corporal praticados por motoristas no transito muitas



vezes sdao culposos, resultado de imprudéncia, impericia ou negligéncia. Podem ser
considerados dolosos se o juiz entender ser hipdtese de DOLO EVENTUAL, ou seja, no caso de o
motorista saber que, ao dirigir em determinada velocidade e em determinadas condicdes,
correria o risco de atropelar um pedestre ou colidir com outro automovel.

Fique atento! Criada pelo artigo 306 do Cddigo de Transito Brasileiro, a Lei
Seca sofreu alteragdes em 2012. Motoristas flagrados alcoolizados podem ser
multados em até R$ 1.915,00, ter habilitagdo e veiculo apreendidos, além de
responder por processo administrativo que pode resultar na suspensao da
carteira por até um ano. Ninguém € obrigado a produzir prova contra si mesmo
e, cientes disso, muitos motoristas recusavam-se a fazer o teste do bafémetro
com receio de serem presos em flagrante. Dada essa constatagao, o bafémetro
e 0 exame de sangue deixaram de ser 0s unicos meios de se atestar a
embriaguez ao volante. Pela nova Lei Seca, sao admitidos outros tipos de prova,
como fotos, videos, relatos e testemunhas.

A lei penal estabelece que nao deve haver condenacdo quando o agente pratica um ato
criminoso em estado de necessidade; em legitima defesa; e em estrito cumprimento de dever
legal ou em exercicio regular de direito, como o policial que mata um bandido armado ou o
bombeiro que arromba uma porta para salvar alguém de um incéndio. E necessaria, porém, a
comprovagao de que ndo existiam outros meios de cessar o ato de violéncia ou o perigo sendo
pelo cometimento de um crime.

Figue atento! Os prazos prescricionais variam de acordo com o crime praticado
e com a penalidade aplicada. Quanto mais grave o crime, maior a pena aplicavel
e, consequentemente, maior o prazo de prescricdo. Os unicos crimes que nao
prescrevem sao o racismo e o terrorismo.

7.2 Crimes de menor potencial ofensivo e os juizados
especiais criminais

Muitos dos crimes praticados no Brasil sdo considerados de menor potencial ofensivo e,
portanto, punidos com penas leves, de até quatro anos de reclusdo. Sdo julgados pelos
juizados especiais criminais, a menos que estejam associados a pratica de crimes mais graves,
que os remetam ao julgamento pelas varas criminais.

Incluem-se no rol de crimes de menor potencial ofensivo as contravengdes penais € as
infragdes menos graves, ndo classificadas como crime, como a pratica de jogos de azar
(bingo, jogo do bicho), vias de fato e a perturbacao da ordem publica.



Na audiéncia de conciliagdo, € comum o MINISTERIO PUBLICO sugerir ao agente a assinatura
de um acordo (transacdo penal) para extinguir a agdo. Em geral, esses acordos envolvem
pagamento de quantia equivalente a uma cesta basica ou a um salario minimo. A prestacdo de
servigcos a comunidade, por meio de projetos sociais e de atividades socioeducativas, também
¢ frequentemente incluida nas condi¢gdes dos acordos. Note que s6 € admitida uma transacao
penal a cada periodo de cinco anos.

Vocé sabia? O porte ilegal de armas é considerado crime. O Estatuto do
Desarmamento restringe a POSSE, o0 porte e o comércio legal de armas de fogo.
Somente pessoas relacionadas na lei, como membros das For¢cas Armadas,
guardas e policiais, funcionarios de empresa de seguranga e guarda de valores
e profissionais que praticam cacga ou tiro esportivo, estdo autorizadas a portar
armas de fogo. Todas as armas devem ser registradas no Ministério da Justica.

7.3 Acao e procedimento penal

As agoOes penais podem ser publicas, quando dependerem de uma iniciativa do Ministério
Publico para serem distribuidas, ou privadas, quando dependerem unicamente da provocagao
da vitima. Dependendo do crime, a evolugdo da agdo penal independe da vontade da vitima.

O H4BEAS corrus (também conhecido como HC) é o recurso previsto na Constituicao
Federal que tem como objetivo garantir a liberdade de locomog¢ao aquele que se encontrar
ameacado de violéncia ou coagdo, por ilegalidade ou abuso de poder. Qualquer pessoa,
advogado ou ndo, pode solicitar sua concessao, que deverd ser apreciada, em carater de
urgéncia, antes do inicio do processo penal ou durante. Esse ¢ o procedimento mais simples
previsto na legislacao brasileira e ndo esta sujeito a nenhuma formalidade.

O TrRIBUNAL DO JURI julga os crimes contra a vida praticados com dolo (intengdao e
premeditacdo). E o caso do HOMICIDIO QUALIFICADO, do aborto e do INFANTICIDIO. Para
compor o juri, sdo escolhidos 25 jurados, todos brasileiros, alfabetizados, maiores de 18
anos, sem antecedentes criminais € domiciliados no mesmo municipio do tribunal. Apenas
sete, contudo, participam efetivamente da sessao de julgamento.

Muito comuns em filmes americanos, as sessoes do Tribunal do Juri sdo sempre tensas e
intensas em razao do tipo de crime que julga e da protecdo conferida aos jurados. Quem
recebe um oficio com a convocagao para participar do juri tem direito a ser dispensado do
trabalho, a exemplo do que ocorre com os mesarios em periodo eleitoral. A participagao de
forma voluntaria também ¢ possivel, mediante cadastro prévio no tribunal.

7.4 Fianca penal



Os crimes 1nafiangaveis sao aqueles que ndo permitem ao agressor se liberar da prisdao por
meio do pagamento de FIANCA. E o caso dos CRIMES HEDIONDOS, dos crimes ambientais, da
tortura, do trafico de entorpecentes e da pratica de racismo. A autoridade policial concede
fiangca somente nos casos cuja pena privativa de liberdade maxima nio seja superior a quatro
anos. Na pratica, todos os crimes que ndo sdo expressamente inafiangaveis comportam o
pagamento de fianga. A concessdo de fianga pode ou ndo ser dada pelo juiz da Vara de
Execugdes Penais responsavel pelo cumprimento das penas.

7.5 Antecedentes criminais

Réu primario € a pessoa que nio tem antecedentes criminais, ou seja, que nunca foi
condenada pela pratica de crime no pais. O fato de estar sendo investigada, ouvida como
testemunha ou processada nio faz dela criminosa. E preciso que tenha sido condenada por um
juiz e que ndo caiba mais nenhum recurso contra essa decisao.

A certiddo de antecedentes criminais indica as situagdes em que houver condenagdo e omite
qualquer outra informagdo. E chamada de REINCIDENTE a pessoa que comete novamente um
crime, apos ter sido condenada judicialmente.

A apresentacdo da Certiddao (ou Ficha) de Antecedentes Criminais ¢ exigida em algumas
situagdes, como na posse de cargos publicos ou na obtencao de visto de trabalho no Brasil e
no exterior. Deve ser requerida pelo proprio interessado, pessoalmente ou por meio de uma
procuracao, na Policia Civil e na Federal.

Em alguns casos, mesmo antes da expedi¢ao de mandado de prisao ou de condenagao, o juiz
pode determinar que a pessoa fique impossibilitada de deixar o pais sem prévia autorizagdo
judicial. Em situagdes extremas, a autoridade judicial pode requerer o acautelamento do
passaporte, retendo consigo o documento.

7.6 Pena e sistema penitenciario

As penas podem ser aumentadas (agravantes) ou diminuidas (atenuantes), dependendo das
circunstancias em que o crime foi cometido.

A legislagdo penal prevé penas que variam entre um nimero minimo € maximo de dias,
meses e anos. A penalidade imputada a cada crime depende do grau de reprovacao daquela
conduta pela sociedade. Em geral, a pena ¢ calculada considerando-se os seguintes critérios:

Crime cometido

10

critério Circunstancias judiciais (dia e horario do crime, presenga de testemunhas etc.).

2° Causas que aumentam e reduzem (antecedentes criminais, conduta social, personalidade do agente, motivos,
critério consequéncias, domicilio certo, comportamento da vitima etc.).

3° Agravantes (idade da vitima, reincidéncia, relagdo de parentesco entre o0 agente e a vitima, estado de embriaguez) e



critério atenuantes (confissao, arrependimento etc.).

Definicdo do numero de anos e dias da pena restritiva de direitos.

O sistema penitenciario brasileiro ainda ¢ muito precario e esta subdimensionado para a
populagdo carceraria. Sobram presos, faltam presidios e penitenciarias. Em vez de
transformar o preso em uma pessoa melhor, reconduzindo-o a sociedade, o sistema
penitencidrio humilha e castiga o presidiario, submetendo-o a condi¢des subumanas. Cria-se,
pois, um ambiente perfeito para a pratica de novos crimes, como corrupgao, roubos, formagao
de quadrilhas, entre outros.

Sempre que possivel, os presos com terceiro grau (curso superior) completo sao enviados
para alas destacadas para compartilhar a cela com presos com o mesmo grau de instrugdo.
Essa ¢ a chamada prisdao especial, que, de especial, ndo tem muito. Presos mais perigosos,
como traficantes e assassinos em série, também podem ser encaminhados para alas separadas
dos presos condenados por infragdes menores.

O presidio ¢ o local onde o suspeito ¢ detido durante o processo; ja a penitenciaria, onde o
REU cumpre pena apOs 0 TRANSITO EM JULGADO da sentenca condenatoria.

Uma pessoa pode ser presa de forma cautelar, durante a fase de investigagao, ou em carater
definitivo, apOs a condenacdo transitada em julgado. A prisdo definitiva pode ser comum ou
domiciliar (ou hospitalar), concedida apenas a idosos acima de 80 anos, aos doentes em
estado grave e as gravidas a partir do sétimo més de gestagdo. A prisdo cautelar, por sua vez,
pode ser:

* Preventiva: determinada quando ndo cabe nenhuma outra MEDIDA CAUTELAR como forma de
preservar o local do crime, evitar a fuga do criminoso ou proteger a sociedade.

» Temporaria: realizada durante a fase de INQUERITO POLICIAL por um prazo predeterminado
(48 horas, 5 dias etc.).

* Flagrante: quando o agente € flagrado ao praticar ou deixar a cena do crime.

* Provisoria: prisdo do réu antes do transito em julgado da sentenga condenatoria.

* Especial: concedida as pessoas que tenham concluido curso superior ou que exergam
determinados cargos ou fungdes até a condenacao definitiva. As condi¢des sao um pouco
melhores que as usuais.

» Domiciliar (hospitalar): recolhimento do indiciado ou acusado em sua residéncia, sO
podendo dela se ausentar com autorizagao judicial.

* Disciplinar: decorrente de transgressdes ou de crimes militares praticados pela Policia ou
pelo Exeército.

No Brasil, ndo existe prisdo por divida. A lei prevé, contudo, a possibilidade de PRISAO



CIVIL, decorrente do inadimplemento da prestacdao alimenticia ou da recusa ou impossibilidade
de entrega de bem ou coisa entregue a sua confianga, também conhecido como DEPOSITARIO
INFIEL. Embora a questdo seja polémica, convém nao facilitar.

Vocé sabia? Ninguém podera ser preso senao em flagrante delito por ordem
escrita e fundamentada, em decorréncia de sentenca condenatéria transitada em
julgado, ou no curso da investigagao ou do processo penal, em virtude de prisao
provisoria ou preventiva. Habeas corpus é a medida mais adequada para evitar
excessos e arbitrariedades da autoridade policial.

O Codigo Penal e o Codigo de Processo Penal estabelecem as condi¢gdes para progressdo da
pena restritiva de liberdade, do regime fechado (quando o réu estd proibido de sair da cadeia)
para o semiaberto e do semiaberto (quando o réu dorme na cela e passa o dia no trabalho)
para o aberto (o réu deve comprovar periodicamente que esta regularmente empregado e que
mantém enderec¢o fixo). Cabe ao juiz das Varas de Execugdes Penais fazer essa avaliacao.

7.7 Processo penal

De modo geral, o processo penal se inicia, administrativamente, nas delegacias com a
abertura de inquérito policial, que tem como objetivo investigar a ocorréncia de uma infragao
penal. E elaborado um relatério pelo delegado responséavel, indiciando o agente pela pratica
de um ou mais crimes. Havendo evidéncias do cometimento de um ato ilicito, € submetida uma
noticia-crime ao Ministério Publico, que pode ou ndo oferecer DENUNCIA, dando-se inicio a
acao penal.

Em alguns casos, porém, o inicio da agdo penal depende de iniciativa da parte ofendida,
formalizada por meio de uma QUEIXA-CRIME. E o caso dos crimes contra a honra e dos crimes
que envolvem a violagdo de marcas ou patentes.

A competéncia para apurar a existéncia de um ato tipificado como crime ¢ dividida da
seguinte forma:

* Policia Civil: apura e investiga crimes cometidos pela SOCIEDADE CIVIL, por meio de
delegacias gerais ou especializadas. Esta subordinada ao Governo do Estado.

* Policia Militar: responsavel pela manutengdo da ordem publica e pelo patrulhamento
ostensivo das vias publicas. Informa a Policia Civil sobre a ocorréncia criminal. Esta
organizada sob a forma de batalhdes e esta subordinada ao Governo do Estado.

* Policia Federal: apura os crimes que envolvem bens e interesse nacionais. Estd subordinada
a Unido Federal e controla as fronteiras, os portos e os aeroportos do pais.

* Policia Rodoviaria: apura os crimes ¢ as infracdes de transito cometidos fora do perimetro



urbano, nas estradas e nas rodovias federais. Esta subordinada a Unido Federal.

Ha, ainda, em algumas cidades, a Guarda Municipal, uniformizada e, as vezes, armada,
responsavel pela seguranga dentro dos limites do municipio.

A dentncia de ato criminoso pode ser feita de forma andnima ou identificada ao Disque
Dentncia de sua cidade, por meio do niumero 190, ou pessoalmente, em uma delegacia.
Recentemente foram criadas as delegacias virtuais, nas quais € possivel registrar a ocorréncia
de um crime por meio eletronico. Sua atuacao, no entanto, ainda ¢ limitada.

O mais comum € 0 comparecimento espontaneo a uma das inimeras delegacias existentes no
pais, onde o delegado ¢ a figura mais importante. Existem delegacias especializadas em
atender o turista, a mulher, os idosos, as criangas, os consumidores € em apurar crimes
virtuais.

7.8 Presos estrangeiros e o processo de extradicao

A EXTRADICAO € o procedimento pelo qual um pais solicita e obtém de outro pais a entrega
de uma pessoa suspeita de infragdo criminal ou condenada por esse ato.

Com base nas regras do Direito Internacional, contudo, nenhum pais ¢ obrigado a extraditar
pessoa que esteja em seu territdrio, exceto quando existir um acordo ou tratado bilateral que
assim determine. O processo corre no Superior Tribunal Federal (STF) e envolve os
ministérios da Justica ¢ das Relacdes Exteriores. A extradi¢cdo nao deve ser confundida com
DEPORTACAO ou EXPULSAO de estrangeiro.

Ao preso estrangeiro deve ser conferido o mesmo tratamento dado ao preso brasileiro, sem
distingdo. As representacdes diplomaticas do pais de origem do preso sao informadas sobre a
prisdo, podendo ou ndo, prestar-lhe assisténcia.

Para mais informacdes sobre o tema, visite os sites da Secretaria da Seguranca Publica do
Governo de Sao Paulo e do Disque Denuncia, listados na secdo “Fontes para consulta”,
pagina 189.






Contrato nosso de cada dia

8.1 Tipos de contrato

Mesmo sem saber, quase todos os dias estabelecemos algum tipo de contrato. Do contrato de
matrimonio (ou de unido estdvel), passando pelo contrato de trabalho, de prestacdo de
servicos e de locacdo, a vida em sociedade ¢ cercada de direitos e obrigagdes estabelecidos
contratualmente.

Muitos desses contratos, por desconhecimento ou por questdo de ordem pratica, ndo sdo
formalizados por meio de um documento. Sdo os chamados contratos verbais ou ndo escritos,
como o de compra e venda de um mago de cigarros na padaria, o de prestagdo de servigos
para conserto do vazamento no banheiro, o empréstimo de R$ 1.000,00 que vocé fez a um
parente em apuros, o de transporte publico individual (tdxi) ou coletivo (6nibus), entre outros
tantos. Por ndo adotarem uma forma escrita, acabam escapando de nossa atengao.

Os contratos verbais sdo, em sua maioria, mais simples e mais curtos que os escritos, mas,
mesmo assim, merecem cuidados por parte de quem os celebra. E preciso ter em mente que ha
um vinculo entre as pessoas envolvidas e que qualquer defeito ou descumprimento das
disposi¢des contratuais (prazo, preco, prestagdo de contas etc.) pode ser questionado por
aquele que se sentir prejudicado.

Em relagdo aos contratos escritos, ¢ preciso ter ainda mais cautela na hora de assina-los.
Muitos sdo de adesdo, ou seja, sdo contratos que atendem a um nimero grande de pessoas (em
geral, consumidores) e, por esse motivo, t€ém condi¢cdes amplas, genéricas, previamente
estabelecidas, € ndo permitem nenhum tipo de modificacdo ou de revisdo por parte do
contratante (consumidor). E esse o caso dos contratos firmados com concessionarias de
servicos publicos (luz, gés, telefonia), administradoras de cartdes de crédito, TV por
assinatura, instituigoes financeiras, entre outras. Nesses casos, ¢ importante que o contratante
leia atentamente as condi¢Oes gerais, esclareca eventuais duvidas, guarde uma via
devidamente assinada pelas partes e, por fim, fique atento as condi¢des de rescisdo do
documento, pois muitas vezes a empresa impoe multa elevada para o encerramento da relagdo
contratual antes do prazo estipulado.

Alguns contratos por escrito sao chamados de tipicos por estarem previstos na legislagdo



civil brasileira e por obedecerem a regras especificas quanto a forma, ao objeto, aos direitos
e as obrigacdes, além da capacidade das partes para contratar. Os contratos de EMPREITADA,
seguros, locagdo, COMODATO, compra ¢ venda de bens moveis e imdveis, € prestacao de
servigos sao exemplos desse tipo.

Vocé sabia? O mandato (procuragcao) € o contrato utilizado para realizagao de
atos da vida civil por meio da outorga de poderes para que alguém pratique atos
(compra e venda de bens, por exemplo), administre interesses (em assembleias,
por exemplo) ou represente o mandante em determinadas situacdes (processos
administrativos ou judiciais, 6rgaos publicos, instituicbes financeiras, delegacias,
entre outras), por determinado periodo, com poderes especificos.

Os contratos atipicos, por sua vez, sdo aqueles que nao estdo previstos em lei e, desse modo,
garantem as partes mais flexibilidade em relagdo as condigdes e a forma contratual. E o caso
dos memorandos de entendimento, dos protocolos de intengdo e dos acordos de
confidencialidade.

8.2 Propostas e pré-contratos

As propostas contratuais e os pré-contratos também sdo comuns e vinculam as partes
envolvidas, o que gera direitos e obrigacdes mutuos, ainda que em um estagio anterior ao do
contrato propriamente dito. E esse o caso do pedido (proposta) de casamento, do orcamento
para conserto da geladeira, da oferta de compra e venda de apartamento ¢ da proposta de
trabalho.

Em regra, a proposta obriga a parte proponente a cumpri-la no prazo minimo de trinta dias.
Por esse motivo, os orcamentos costumam indicar que sao validos durante esse periodo. Apds
essa data, caso a proposta nao tenha sido confirmada, ¢ possivel alterar valores e condigdes.
Por via das davidas, ndo proponha nada que niao possa honrar depois.

Vocé sabia? Os “contratos de gaveta” sdo aqueles que, por algum motivo, nao
podem ou ndo devem ser divulgados para terceiros, ficando restritos as partes
interessadas e mantidos “na gaveta”. S&o utilizados para a transferéncia de
imoveis obtidos por meio de financiamento. Esse tipo de contrato deve ser
evitado porque gera risco e inseguranga para as partes, seus herdeiros e
sucessores.

8.3 Cautelas ao assinar um contrato



A seguir, ¢ apresentado um roteiro dos principais cuidados que devem ser tomados ao
assinar um contrato. O contrato ¢ um ato voluntario que gera direitos e obrigacdes durante toda
a sua vigéncia. Nunca o assine sob pressdo. Se possivel, leve-o para casa, leia-o com atengdo,
discuta-o com outra pessoa e esclareca eventuais duvidas.

* Verifique se os dados pessoais das partes estdo corretos: nome, estado civil, nimero da
carteira de identidade (RG), do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) e endereco.

* Verifique se as condigdes gerais do contrato estdo presentes: prego, forma de pagamento,
prazo, caréncias, indices de reajuste, formas de rescisdo, entre outras.

« Verifique se as partes contratantes t€m capacidade, poder e/ou legitimidade para assinar o
documento.

* Solicite a orientacao de um advogado ou de alguém que ja tenha firmado um contrato
semelhante aquele que vocé pretende assinar.

 Rubrique todas as paginas do contrato, incluindo anexos e aditivos, evitando a substitui¢ao
de clausulas e de documentos. Guarde consigo ao menos uma via assinada pelas partes.

 N3o aceite rasuras, lacunas e paginas em branco.

* Fique atento ao FORO DE ELEICAO do contrato, estabelecido, de modo geral, no fim do
documento. Se for preciso questionar ou executar o contrato judicialmente, ¢ sempre bom que
o tribunal competente seja em seu domicilio. Isso reduziré os custos e facilitara o
acompanhamento do processo.

* Guarde todo tipo de prova da relacao contratual: notas fiscais, recibos, encartes, aniincios,
correspondéncias etc. Em caso de divergéncia nas condigdes contratuais, esses documentos
poderao ser uteis.

» Lembre-se de que os contratos obrigam também herdeiros e sucessores das partes
contratantes. Portanto, s6 contrate aquilo que puder cumprir em vida.

» Exija pelo menos duas testemunhas para assinar o contrato. Esse ¢ um requisito para que o
contrato seja considerado titulo executivo, com os eventuais créditos cobraveis mediante
execucao forgada.

 Observe a pontuagdo do texto. Uma virgula fora do lugar pode mudar o sentido de uma
clausula.

« Utilize sempre a mesma nomenclatura para as partes contratantes: locador e locatario;
empregador e empregado; contratante e contratado.

* Verifique se as leis mencionadas estdo em vigor e procure se informar sobre o conteudo dos
dispositivos legais mencionados no corpo do contrato. Os sites de busca podem ajudar a
encontra-las.

 Atencao as clausulas que estabelecem multas, indices de correcao, formas de reajuste etc.

» Muitas vezes o nome do contrato (Contrato de Locagdo, por exemplo) ndo reflete seu



contetido. Leia todo o documento, do comego ao fim, sem suprimir clausulas, paginas e
anexos.

 Alguns contratos, por natureza, devem ser registrados no Cartorio de Titulos e Documentos
ou firmados por escritura publica, como no caso de compra e venda de bens iméveis, sob
pena de ndo terem eficacia. O custo deve ser suportado pela parte mais interessada.

* Clausulas que contrariam expressamente lei ou dispositivo legal sdo nulas.

 Ainda que voceé esteja lidando com amigos ou parentes, ndo deixe de assinar um contrato por
escrito. Lembre-se de que os lacos de amizade se desfazem e que as pessoas tendem a
esquecer facilmente suas obrigagdes € a lembrar sempre seus direitos.

Essas orientagdes gerais podem ajuda-lo na assinatura ou ndo de um contrato. Nao obstante,
vale lembrar que os contratos apresentam especificidades que devem ser analisadas caso a
caso. Mesmo apos a assinatura do contrato, as clausulas consideradas abusivas podem ser
questionadas na Justica e invalidadas pelo juiz. Para evitar aborrecimentos, leia, pesquise e
informe-se.

Vocé sabia? Sao nulos (e, por isso, sem efeitos juridicos) os negocios
praticados por pessoas absolutamente incapazes, que versem sobre objeto
ilicito ou impossivel, que ndo tenham respeitado solenidade exigida e/ou que a lei
declare expressamente sua nulidade. Sdo anulaveis os atos que nao tenham
respeitado a forma exigida, que sejam produto de fraude, de simulacido, de
coacgao ou de ato doloso.

8.4 Contratos publicos e licitacoes

Para realizar contrato com a administracdo publica federal, estadual ou municipal, ¢
necessario participar de uma LICITACAO, procedimento previsto em lei.

Por meio dos processos licitatorios, o Estado adquire bens e mercadorias, compra e aluga
bens moveis e iméveis, contrata funciondrios e prestadores de servigo, constréi pontes,
aeroportos e rodovias. O objetivo ¢ conferir transparéncia as compras governamentais, sem
onerar em excesso o contribuinte.

A Lei de Licitagdes prevé que essa contratagao seja feita por meio de concorréncia publica,
pregdes eletronicos, cartas-convite, leildes e concursos publicos, dependendo do objeto da
licitagao.

Para participar de um procedimento licitatorio, a empresa ou o individuo deve apresentar
seus documentos pessoais (se€ PESSOA FISICA) ou atos constitutivos (s€ PESSOA JURIDICA),
demonstrar suas habilidades técnicas e apresentar certiddes comprovando a quitagdo dos
principais tributos federais e estaduais. Em tese, ganha quem estiver com a documentacdo em



dia e apresentar o menor preco ¢ a melhor técnica, tudo conforme especificado no edital de
licitacao.

8.5 Titulos de crédito

Os titulos de crédito sdo uma das espécies mais usuais de contrato. S3o utilizados em
diversas situacoes, permitindo a circulacdo de bens, mercadorias e recursos financeiros.

Para ter validade, os titulos de crédito obedecem a algumas formalidades ao indicarem por
escrito:

* O nome do titulo no documento (cheque, duplicata ou nota promissoria).

O valor a ser pago deve ser expresso em algarismo e por extenso: por exemplo, R$ 1.500,00
(um mil e quinhentos reais).

* O nome de quem deve pagar (sacado): XPTO S.A.

» O nome daquele a quem o devedor deve pagar: ABC Ltda.

* O local, a data de emissdo e a data de pagamento: Sao Paulo, 1° de abril de 2000. Pagavel
em 1° de agosto de 2010.

» A assinatura da pessoa que emitiu o titulo (no caso de cheques e notas promissorias).

No caso das duplicatas, deve indicar, ainda, o nimero de ordem, o nimero da fatura e o
domicilio das partes.

Para entender a dindmica dos titulos de crédito, imagine que determinada pessoa emita um
cheque para pagar uma conta em uma loja de roupas. No mesmo dia, pede dinheiro
emprestado e assina uma (nota) promissoria, no valor do empréstimo, com vencimento em 30
dias, como garantia do pagamento da divida.

Temos, nesse caso, duas hipoteses de titulos de crédito emitidos pela personagem: o cheque
¢ a nota promissoria. Em geral, qualquer contrato ou documento que represente uma divida ¢
considerado titulo de crédito a favor do credor. A lei, contudo, trata de modo especial certos
titulos, como os cheques, as notas promissorias e as duplicatas.

Qual ¢ o trago distintivo? Esses titulos valem exclusivamente pelo que neles esta escrito e
dependem, basicamente, de sua existéncia fisica, ou seja, se o cheque emitido por nossa
personagem se perder, for queimado ou todo picado, aquela divida desaparece. Uma carta
anexa ao cheque, diminuindo o valor da divida, por exemplo, ndo teria eficacia na execucao
do cheque. O mesmo se aplicaria a nota promissoria.

Se o cheque e a promissoria forem transferidos por seus credores a outras pessoas, uma
relacdo independente surge, quer dizer, se o titular original do cheque ou da promissoria
perdoar a divida, mas transferir o titulo a terceira pessoa, esta conserva o crédito, de nada
valendo o perdao anterior.



Os titulos de credito devem ser pagos no vencimento. No caso do cheque, admite-se o
cheque datado (com vencimento & vista) ou o cheque pré-datado (pds-datado), com data de
vencimento indicada no proprio titulo. Caso os titulos ndo sejam pagos no vencimento,
poderao ser protestados em cartorio competente. Como o cheque € um titulo por defini¢do
vencivel a vista, a simples recusa do banco (carimbo nas costas) de pagar o cheque
caracteriza seu protesto.

Com o protesto, o nome do devedor fica “sujo” nos principais cadastros publicos e
privados. Se o devedor for comerciante, podera ter sua faléncia requerida.

Para mais informagdes, visite os sites do Servigo Central de Protesto de Titulos e o Portal
de Compras do Governo Federal, cujos enderecos eletronicos sdo apresentados na se¢do
“Fontes para consulta”, pagina 189.



Imoveis e vida em condominio
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9.1 Condominio




Independentemente da classe social, a casa propria ainda € o principal objeto de consumo
dos brasileiros. Tenha realizado ou ndo esse sonho, € possivel que vocé€ viva em um
condominio de apartamentos ou de casas ou que trabalhe em um edificio comercial, onde,
inevitavelmente, se relacione com outros condominos.

Existem varios tipos de condominio. Os mais comuns sao o vertical e o horizontal. O
condominio vertical ¢ aquele composto de varias unidades imobiliarias, seja apartamento,
casa, sala ou andar comercial. O condominio horizontal, também conhecido como necessario,
ocorre quando mais de uma pessoa ¢ proprietaria de determinado bem. E o caso dos conjuges
que sao donos de um mesmo imovel ou de irmaos que herdam um apartamento.

A Convengao de Condominio, devidamente inscrita no Registro Geral de Iméveis (RGI), ¢
documento obrigatorio e rege a vida dos condominos. Muitos condominios, em razdo do
numero de pessoas ou da extensdo da area comum, estabelecem também um Regulamento
Interno com regras para utilizacdo das areas comuns (como a piscina € o saldo de festas),
circulacdo de animais, entre outras.

Algumas questdes previstas na Convencdo dependem de aprovacdo da maioria (mais de
metade dos proprietarios). Outras exigem um quorum qualificado (dois ter¢cos dos condéminos
ou proprietarios) ou, ainda, o voto unanime (ou seja, 100%) dos proprietarios das unidades
autonomas.

As decisdes de interesse do condominio sdo tomadas em assembleias, que podem ser
ordindrias (para aprovagao do or¢amento, eleicdo de sindico) ou extraordinarias (realizagcdo
de BENFEITORIAS, destituicdo do sindico, fechamento de varandas, aumento do fundo de
reserva ou da cota condominial).

O condominio tem PERSONALIDADE JURIDICA, esta inscrito no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ) e se faz representar ativa e passivamente pelo sindico, que pode ser
proprietario de uma das unidades ou contratado. Embora, na maioria dos casos, os sindicos
ndo recebam remuneragao por esse trabalho, assumem diversas responsabilidades de natureza
civil, tributaria, penal, trabalhista e previdenciaria. A nomeacdo para o cargo deve ser muito
bem avaliada, de modo que ndo comprometa o patriménio pessoal do sindico, a seguranga € o
bem-estar dos demais condominos. Em alguns casos, recomenda-se a contratacio de um
sindico profissional, autbonomo ou vinculado a uma empresa de administragdo de imoveis e
condominos. Quando isso ndo for possivel, deve ser feito um rodizio entre os proprietarios,
evitando que um morador se perpetue no cargo.

E comum a existéncia de condominios irregulares, hipdtese em que ndo foi realizada
assembleia geral de condominos nem feito o registro da Convencao no RGI. Se for esse o caso
de seu condominio, cuidado. Essa irregularidade pode gerar responsabilidade a todos os
moradores. Como vimos, a regularizacdo do condominio vertical ¢ importante para definir



regras de convivéncia, eleger um sindico e os membros do conselho fiscal, contratar
funcionarios e abrir conta-corrente para rateio e pagamento das despesas comuns.

Vocé sabia? O condémino inadimplente pode ter seu imével penhorado para
cobrir débitos com o condominio, a ndo ser que este seja o0 unico bem para a
moradia de sua familia. Além disso, fica impedido de votar nas reunides e
assembleias.

9.2 Obras e benfeitorias

As obras e benfeitorias em iméveis e nas dreas comuns dos condominios podem ser de trés
tipos:

 Necessarias, que t€ém por fim conservar o bem ou evitar que se deteriore, como € o caso da
troca das instalagdes hidraulicas de um apartamento alugado.

« Uteis, que sdo aquelas que aumentam ou facilitam o uso do bem, como é o caso da instalagao
de grade no prédio ou da alteragdo de fachadas.

* Woluptuarias: aquelas que ndo aumentam o uso habitual do bem, ainda que o tornem mais
agradavel. E o caso de ar-condicionado para a sala de ginastica do condominio ou de um
sofa novo para a portaria.

Esse conceito ¢ relevante por dois motivos: saber se a obrigagdo de pagamento das
benfeitorias ¢ do locador ou do locatario e determinar o quérum para aprovacao das obras na
assembleia do condominio.

Sao areas comuns a todos os condominos: o terreno, o subsolo, os elevadores e escadas, o
saldo de festas e demais areas de lazer, a portaria, a casa do zelador, entre outras.

9.3 Compra e venda de imoveis

E sempre recomendavel cautela na hora de comprar ou vender imével. No caso de imoveis
novos (“na planta” ou recém-lancados pelas construtoras), € necessario confirmar se o
empreendimento esta devidamente inscrito no RGI. Levante informacgdes sobre o incorporador
e o construtor. Se possivel, visite imoveis construidos por eles. Analise com atengdo a planta
e o memorial descritivo. Até a concessao do HABITE-SE, € de responsabilidade da construtora
o pagamento das despesas de manutengcdo da construcao.

Para imoveis usados, ¢ preciso confirmar se o vendedor ¢ mesmo o real proprietario do
imovel. Nao raro a propriedade colocada a venda pertence a um ESPOLIO, fo1 dada em garantia
hipotecaria ou estd em nome do antigo proprietario, o que dificulta e até impede a conclusdo
da transacdo imobilidria. A utilizacdo dos servicos de um corretor de imédveis e de um



advogado ndo ¢ obrigatéria, mas recomendavel.

Para melhor avaliagdo do negdcio, deverdao ser apresentados todos os documentos e
certidoes do imével (escritura publica, plantas, certiddo de quitacdo fiscal, comprovante de
pagamento do condominio ¢ demais taxas, copia das Ultimas contas de luz, dgua e esgoto
pagas, CERTIDAO DE ONUS REATS etc.) e de seus proprietarios (documento de identidade, CPF,
comprovante de residéncia, certidio de casamento ou acordo de unido estavel, além das
certidoes dos cartorios de protesto de titulos e dos distribuidores etc.). O objetivo € verificar
se o imovel esta livre e desembaragado para ser vendido e se sua venda prejudicarad eventuais
credores do vendedor, o que poderia ensejar a anulagao da venda. O locatdrio tem DIREITO DE
PREFERENCIA na compra do imével. Certifique-se de que o imovel esteja desocupado de bens e
pessoas. Caso esteja alugado, verifique se o locatario renunciou expressamente a seu direito
de preferéncia.

O comprador deve, ainda, verificar:

a) se o condominio ¢ bem administrado e se a Convencao esta registrada no RGI;

b) se o imovel possui a0 menos uma vaga na escritura e se as vagas sao demarcadas ou livres;
e

c) caso o imovel seja em andar térreo ou na cobertura: a planta original e eventuais
acréscimos que tenham sido feitos pelos antigos proprietarios, com as respectivas
aprovagoes nos 6rgaos publicos, € a subsequente averbacao no RGI.

Vocé sabia? Toda obra que tenha o objetivo de aumentar a area util do imoével
deve ser aprovada pela Prefeitura, com o posterior recolhimento dos tributos
correspondentes. A esse processo da-se o nome de Mais-VALA. E comum, no
caso da construcao sobre lajes, o fechamento de varandas ou qualquer tipo de
“puxadinho”.

Alguns documentos sdo obrigatdrios para a LAVRATURA de Escritura Publica de Compra e
Venda, a qual deve ser elaborada e supervisionada por um Tabelido de Notas:

*kkk

Escritura Publica de Compra e Venda

Documentos do imovel

Certiddo de Onus Reais

Certidao de Quitagdo Fiscal de Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana (IPTU), Taxa de Lixo e de lluminagéo
Publica

Certidao do Corpo de Bombeiros

Certidao de Quitagdo Condominial (se houver)

Guia do Imposto de Transmiss&o paga pelo comprador




Certidao da Secretaria do Patrimdnio da Unido (SPU) ou declaragéo para confirmar se o imoéwel é foreiro a Unido ou a alguma
familia

Documentos dos vendedores

Documento de Identidade e CPF ou CNPJ e Contrato Social dos vendedores

Prova do Estado Civil (solteiro, espdlio, casado, vilvo etc.)

Certiddes do 1° e 2° Oficios de Interdigdes e Tutelas

Certidoes do 1°, 2°, 3°, 4° e 9° Oficios de Distribuidores

Certidao da Justica Federal

Certidao da Justica do Trabalho

Certidao Negativa de Débitos (se pessoa juridica)

Custos envolvidos

Imposto de Transmissao de Bens Iméweis (2% do valor venal)

Corretagem (em geral, 5% sobre o valor do bem)

Laudémio (de 2,5% a 5% do valor do bem, caso o imével seja foreiro)

Honorarios advocaticios

Despesas cartorarias com a lavratura e o registro da escritura publica

Despesas para emissao das certidoes

**** Considerando imdével urbano, residencial, localizado no municipio do Rio de Janeiro. Imdweis rurais estdo sujeitos ao
pagamento do Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR) e registro no Instituto Nacional de Colonizagéo e Reforma
Agraria (Incra).

Fique atento! Os direitos sobre imdveis constituidos ou transmitidos por atos
entre vivos sO se adquirem com a inscricdo no RGI do contrato ou escritura. Nao
basta assinar a escritura publica. E preciso registra-la em seguida.

Cabe ao vendedor arcar com as despesas de corretagem, do laudémio (caso o imovel seja
foreiro) e de eventual imposto (de renda) sobre 0 GANHO DE CAPITAL que se apure na venda do
imovel. Por sua vez, cabe ao comprador arcar com o pagamento do Imposto sobre
Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI), com as despesas para lavratura e registro da escritura
publica. As partes, contudo, podem acordar algo diverso.

Juntas, as despesas representam em média 10% do valor do bem. Todos os custos devem ser
considerados pelas partes antes de se apresentar uma proposta ou de oferecer o imovel a
venda.

Fique atento! O corretor autbnomo ou vinculado a uma corretora de imdveis,
que faz a intermediagao do negdcio, deve estar registrado no Conselho Regional
de Corretores de Imoéveis (Creci). A taxa de corretagem deve ser paga pelo



vendedor ou locador apds a conclusdo da transacdo imobiliaria. Em alguns
casos, € possivel negociar o percentual da remuneracdo. Nao pague
antecipadamente e peca sempre um recibo ou nota fiscal ao corretor.

9.4 Financiamento imobiliario

O financiamento imobiliario ¢ feito por meio de instituicdes publicas e privadas.
Dependendo de sua renda, € possivel ser contemplado por algum programa do Governo
Federal para a compra da casa propria ou para obter linhas de crédito especiais. O
financiamento ¢ formalizado por meio da assinatura de contrato de MUTUO, no qual a
instituicdo financeira ¢ o mutuante € o comprador, 0 MUTUARIO. Pode ser feito com imoveis
novos, ainda em fase de constru¢ao, ou usados.

O Programa de Orientacdo e Protecdo ao Consumidor (Procon) recomenda que o comprador,
antes de assinar a escritura, verifique o indice de correcao das parcelas, o més de correcao, a
previsdo de cobranca de residuos nos contratos com reajuste anual (que nao pode ser
acrescido de juros), o prazo de entrega do imovel. Como vimos, até o registro do “Habite-se”,
correm por conta do incorporador os encargos € as despesas com a manutencao do iméovel. A
multa maxima por atraso nas prestagoes € de 2%.

O comprador também deve ficar atento se a constru¢do foi financiada pelo incorporador.
Nesse caso, € possivel que o imovel tenha sofrido HIPOTECA ou ALIENACAO FIDUCIARIA ao
agente financeiro. Preste atencdo ao valor da entrada e das parcelas, que deve ser compativel
com sua renda. Em muitos casos, € possivel usar recursos do Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS). Fique atento ao saldo da conta do FGTS e informe-se com o Departamento
de Recursos Humanos de sua empresa.

9.5 Locacao

A Lei do Inquilinato define os direitos e deveres dos locadores e locatarios (também
chamados de inquilinos) de i1moveis urbanos no contrato de locacdo residencial, ndo
residencial (comercial) ou por temporada. As demais locagdes sdo regulamentadas pelo
Codigo Civil. Merecem destaque algumas questdes que envolvem o aluguel de imével para
uso residencial:

a) aluguel: pago mensalmente. O valor ¢ corrigido anualmente pelo indice de correcdo
estabelecido entre as partes. De modo geral, utiliza-se o Indice Geral de Precos do Mercado
(IGPM) da Fundacgao Getulio Vargas (FGV);

b) prazo: o prazo minimo ¢ de trinta meses, podendo ser renovado ou ampliado, a critério das
partes;



c¢) Termo de Vistoria e Entrega das Chaves: como forma de resguardar os direitos dos
proprietarios e dos inquilinos, convém a elaboracao de documento com a descricao da
situagao do imovel em relagdo a pintura, ao estado de conservagao dos pisos e das paredes,
aos equipamentos instalados, aos moveis etc.;

d) encargos: além do aluguel, deverdo ser pagos pelo locatario a cota condominial, os
impostos, as taxas e o seguro do imovel. Despesas ordindrias devem ser pagas pelo
locatario. Despesas extraordinarias, como a manutengdo do imovel ou das areas comuns do
condominio, em geral, sao arcadas pelo proprietario;

e) garantia a locacdo: a locagdo pode ser garantida pela indicagdo de fiador idoneo, por meio
da contratagdo de seguro FIANCA ou ainda mediante deposito (CAUCAO) de quantia
equivalente a trés aluguéis em uma conta poupanca aberta para esse fim especifico;

f) condominio: o locatario poderé solicitar ao proprietdrio uma procuragao que o autorize a
representa-lo nas assembleias do condominio; e

g) despejo: pode ser requerido o despejo do locatario caso o locador tenha interesse em
ocupar o imovel ou em caso de falta de pagamento do aluguel e dos demais encargos.

9.6 Onus e gravames

A Certiddo de Onus Reais equivale a certiddo de nascimento do imovel. E nesse documento,
emitido pelo RGI, que estd registrada toda a historia da propriedade e do proprietario
(transferéncias, hipotecas, averbacao de divorcio, partilha de bens inventariados etc.), além
da descricao detalhada do imovel (metragem, confrontacdes etc.) e eventuais limitagdes ao
uso.

Nao raro os proprietarios de bens imoveis estabelecem restricoes ao direito de uso do
imovel, chamadas de GRAVAMES. Os mais comuns sdo a hipoteca € as CLAUSULAS DE
INALIENABILIDADE, INCOMUNICABILIDADE € IMPENHORABILIDADE.

9.7 Lei de registros publicos

O registro publico de atos juridicos de natureza civil, imobiliaria e comercial ¢ feito nos
seguintes estabelecimentos (cartorios):

» Tabelionato de Notas: responsavel pela lavratura de escrituras publicas.

* Registro Geral de Titulos e Documentos: responsavel pelo registro de documentos e
contratos particulares, distribuicdo de notificagdes extrajudiciais, entre outros.

* Protesto de Titulos: responsavel pelo protesto de titulo de crédito vencido e ndo pago.

* Registro Civil de Pessoas Naturais (RCPN): responsavel pela emissdo de certidao de
nascimento, casamento, 0bito, entre outros documentos.



* Registro Civil de Pessoas Juridicas (RCPJ): responsavel pelo registro dos estatutos sociais
¢ das atas das associagcoes, COOPERATIVAS € FUNDACOES.

* Registro Geral de Imoveis (RGI): responsavel pelo registro das transagdes que envolvem
bens imoveis: compra, venda, locacdo, doagdo, USUFRUTO, hipoteca etc.

* Oficio de Distribuicao: responsavel pelo controle dos registros das acdes judiciais; dos
PROTESTOS DE TITULOS, das transferéncias de bens imoveis etc.

* Oficio de Interdicao e Tutela: responsavel pelo registro de testamentos publicos, interdigdes
¢ tutela de menores.

* Juntas Comerciais: responsavel pelo registro de atos societdrios (atas de reunides de socios,
de conselheiros, assembleias gerais, contratos e estatutos sociais).

Dependendo da extensao e da populagdao de determinado municipio, pode existir mais de um
cartorio de notas, por exemplo, ou um Unico cartorio ser responsavel pelo registro de todos os
atos descritos.

Vocé sabia? O registro de cartas, procuragdes e contratos no Cartério de
Titulos e Documentos é recomendado para produzir efeito perante terceiros, dar
publicidade e evitar a perda ou deterioracdo do documento. O envio de
notificagcao extrajudicial (pelo cartério) € aconselhavel quando se deseja prevenir
responsabilidade e preparar o terreno para o ajuizamento de uma acao civel
e/ou criminal.

Consulte a secao “Fontes para consulta”, pagina 189. L4 vocé encontrard mais informagao

nos sites da Associacdo de Dirigentes de Empresas do Mercado Imobiliario (Ademi-RJ) e
Cartorio 24 Horas.
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Tributo aos impostos, taxas e
contribuicoes

10.1 Espécies de tributo

“Tributo € o preco da liberdade”, ja dizia Ricardo Lobo Torres, renomado tributarista
brasileiro. E o pre¢o que se paga para ter o Estado & sua disposi¢do. Em tese, paga-se o
tributo como forma de garantir certos direitos, liberdades e privilégios: satde, educagdo,
habitacdo, seguranga, transporte, cultura, lazer etc. Na pratica, nem sempre € assim.

O entendimento mais comum ¢ de que sejam cinco as espécies de tributo existentes: os
impostos, as taxas, as contribui¢des de melhoria, as contribuigdes especiais € 0s empréstimos
compulsorios. Estes podem ser cobrados pela Unido, pelos estados e pelo Distrito Federal e
pelos municipios. A criagdo, a extingdo, a isengdo ¢ a cobranga de tributos no Brasil estao
previstas na Constituicdo Federal, no Cédigo Tributario Nacional e, ainda, por meio de leis
complementares e ordinarias.

Por serem a espécie mais comum, os impostos sao os mais conhecidos e acabam sendo
erroneamente usados como sindénimo de tributos. Os impostos sdo tributos nao vinculados, ou
seja, independem de qualquer atividade estatal. As taxas, por sua vez, estdo vinculadas a uma
contraprestacdo do Estado em determinada area ou setor, ou seja, a um servigo publico
especifico, como o fornecimento de iluminagcdo publica, coleta de lixo, fiscalizacdo de
atividade econdmica, emissdo de passaporte, renovagao da carteira de habilitagao etc.

As contribui¢des sdo tributos relativos ao custeio de rede publica de seguridade social (o
Instituto Nacional do Seguro Social — INSS) ou de protecao e incentivo a determinadas areas,
como a Contribuicdo de Intervencdo no Dominio Econdmico (Cide) para desenvolvimento
tecnologico e a extinta Contribuicdo Proviséria sobre Movimentagdo Financeira ou
Transmisdo de Valores (CPMF) para a satde. Outros exemplos sdao a Contribuigdo para
Financiamento da Seguridade Social (Cofins) e a Contribui¢do Social Sobre o Lucro Liquido
(CSSL), incidentes sobre o faturamento e o lucro das pequenas, médias e grandes empresas, €
se destinam a financiar a seguridade social.

Empréstimos compulsorios sdo valores cobrados pela Unido Federal em caso de guerra,



graves acidentes ou situacdes excepcionais. Embora haja previsdo constitucional, a cobranga
nunca chegou a ser feita.

A Constituicao Federal estabelece a competéncia e os limites do poder publico para tributar,
sempre observando e respeitando principios gerais e especificos. Os mais importantes sao:

* Principio da Legalidade: todo tributo deve ser instituido por lei ao se estabelecerem quem
sera seu contribuinte, a BASE DE CALCULO, a ALIQUOTA, onde e quando serad considerado
devido.

* Principio da Anterioridade: com exce¢do dos tributos extrafiscais, usados para a
implementagao de politicas economicas (como ¢ o caso do aumento do Imposto sobre
Produtos Industrializados — IPI dos automoveis € do Imposto sobre Operacdes Financeiras —
IOF nas operagdes que envolvem cartdo de crédito e investimento no mercado de capitais),
ndo serd cobrado tributo no mesmo exercicio em que foi publicada a lei que o instituiu ou o
aumentou.

* Principio da Nao Retroatividade: ndo ¢ possivel tributar fatos ocorridos antes da vigéncia da
lei que instituiu ou aumentou o tributo.

Existem ainda principios importantes, como o da progressividade, da isonomia e da
capacidade contributiva.

Vocé sabia? E vedado ao poder publico exigir ou aumentar tributo sem lei que o
estabeleca; instituir tratamento desigual entre contribuintes em situacao
equivalente; cobrar tributo no mesmo exercicio em que foi publicada a lei que os
instituiu, exceto nos casos de IOF, IPI, impostos de Importacdo (Il) e Exportagao
(IE).

10.2 Impostos municipais

Sao trés os impostos cuja cobranca compete aos municipios: Imposto sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana (IPTU), Imposto sobre Transmissdo de Bens Imoveis (ITBI) e o
Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza (ISS).

O FATO GERADOR do IPTU ¢ a propriedade, a POSSE ou o dominio 1util de imével em zona
urbana. Considera-se zona urbana a regido que tenha ao menos duas das seguintes melhorias:
meio-fio ou calcamento, abastecimento de agua, sistema de esgoto sanitario, rede de
iluminacdo publica, escola primaria ou posto de saude.

Em relacao ao ITBI, o fato gerador do imposto ¢ a transmissao de bens imoveis ou direitos
reais (por exemplo, instituicdo de USUFRUTO, compra e venda), por ato oneroso (e ndo por
meio de doagdo ou heranga), entre pessoas vivas. Como vimos, a transmissao de bens iméveis



s0 ¢ valida perante terceiros se o titulo for inscrito no Registro Geral de Imoveis (RGI).

Assim como no IPTU, a base de calculo do ITBI é o valor venal do imével ou dos direitos
transmitidos. E determinado pelo municipio, mas pode ser impugnado pelo contribuinte, caso
ele entenda que o valor ndo ¢ compativel com o bem que esta sendo transmitido. A aliquota do
ITBI varia entre os municipios, mas, de modo geral, corresponde a 2% do valor venal do bem
ou direito.

O ISS, por sua vez, incide sobre a prestacao de servigos de qualquer natureza. A lista de
servicos sujeitos a tributagcdo ¢ extensa e taxativa, ou seja, se nao estiver relacionado, ndo esta
sujeito ao pagamento do imposto.

A aliquota do ISS varia nos municipios entre 2% e 5% do valor cobrado pelo servigo e
devera ser paga pela PESSOA FiSICA ou PESSOA JURIDICA prestadora do referido servigo. Nao
havera incidéncia de ISS quando o servigo for prestado gratuitamente.

Até pouco tempo, esse percentual poderia chegar a zero ou algo proximo de zero quando um
municipio, com o objetivo de incentivar a instalacdo de novas empresas e a geracao de novos
postos de trabalho, concedia BENEFICIO FISCAL a determinada empresa, gerando uma
verdadeira GUERRA FISCAL com outros municipios.

10.3 Impostos estaduais

Sao trés os impostos de competéncia dos estados e do Distrito Federal: Imposto sobre
Circulacdo de Mercadorias e Servigos (ICMS), Imposto sobre a Propriedade de Veiculos
Automotores (IPVA) e Imposto sobre Transmissdao Causa Mortis e Doacao (ITCMD).

O Distrito Federal tem competéncia cumulativa, isto €, tem autorizacao legal para exigir
impostos municipais e estaduais.

O ICMS ¢ um dos impostos mais complexos e merece a atencdo dos contribuintes que
desenvolvem alguma atividade mercantil. Uma das preocupacdoes do legislador ao
regulamenta-lo foi evitar a guerra fiscal entre os estados arrecadadores do imposto. O ICMS ¢
um imposto ndo cumulativo, ou seja, que estabelece um regime de compensacao entre créditos
e debitos decorrentes das operagdes que envolvam a circulagdo de mercadorias ou a
prestacio de servicos. E também um imposto seletivo, que permite aos estados a variacdo de
aliquotas de acordo com a essencialidade das mercadorias ou dos servigos. Com base nesse
principio, itens da cesta basica tendem a ter aliquota menor do que cigarros ¢ bebidas
alcodlicas.

De modo geral, ndo incide ICMS sobre:

a) prestacdo de servigos de comunicacao nas modalidades de radiodifusao sonora, sons e
imagens, desde que a recep¢ao seja livre e gratuita;
b) operagdes interestaduais que envolvam energia elétrica, petroleo e seus derivados;



c¢) operagoes que destinem mercadorias ou servigos para o exterior; e
d) ouro, apenas quando tratado como ativo financeiro ou instrumento cambial.

Considerando a complexidade da estrutura do ICMS, sdo varios os fatos geradores do
imposto:

a) operacao relativa a circulagdo de mercadoria;

b) prestagao de servigos de comunicagao;

c¢) importagao de bem ou mercadoria;

d) prestacao de servicos acompanhada de venda de mercadorias; e

e) prestacao de servico de transporte intermunicipal e interestadual, por qualquer via, de
pessoas, bens, mercadorias e servigos.

A base de calculo do ICMS corresponde ao valor da operagdo relativa a circulagdo de
mercadorias ou ao prego do servigo de transporte. Cabe a Lei Complementar fixar a base de
calculo do imposto e, no Brasil, o valor pago de ICMS integra sua propria base.

O IPVA tem como fato gerador a propriedade de veiculos automotores terrestres
(automoveis, motos, Onibus, vans € caminhdes), ndo incidindo sobre embarcagdes, aviodes,
helicopteros, tratores e quadriciclos. Veiculos ndo automotores, como trailers e carretas, ndo
estdo syjeitos ao pagamento de IPVA, mas devem proceder ao licenciamento anual no
Departamento Estadual de Transito (Detran). A base de calculo ¢ o valor venal do veiculo,
que tende a cair a cada ano. Veiculos automotores com mais de dez anos de fabricacao estdo
isentos de recolhimento do IPVA.

O ITCMD, por fim, incide sobre a transmissdo de bens moveis, imoveis e de direitos, seja
por doacdo (em vida), seja por heranca (causa mortis). Dependendo do bem e de sua
localizagdo, o imposto devera ser pago a outro estado. E preciso ficar atento para nio
recolher o imposto a autoridade fiscal errada.

10.4 Impostos federais

Sdo impostos federais: Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural (ITR), Imposto de
Importagdo (II), Imposto de Exportagcdo (IE), Imposto sobre Produtos Industrializados (IPI) e
Imposto de Renda (IR).

Junto com o ICMS, embutido no prego final de bens e produtos consumidos, o IR ¢ um dos
impostos que mais afetam a vida dos brasileiros, sobretudo daqueles ndo isentos de seu
pagamento. Assim, daremos destaque ao IR em vez de aos demais impostos de competéncia da
Unido Federal.

Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF)



O IR incide sobre renda, receita, GANHO DE CAPITAL, enfim, sobre todo acréscimo
patrimonial das PESSOAS FISICAS ou PESSOAS JURIDICAS. Pode ser pago por ocasido da
apresentacdo da declaracdo anual, conforme dados apresentados pelo proprio contribuinte,
descontado pela fonte pagadora (empregador, locatario etc.) ou pago més a més por meio do
CARNE-LEAO.

O Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) obedece a seguinte tabela,? por faixas de
contribuic¢io:

Base de calculo (referéncia: margo de 2012) Aliquota Parcela a deduzir do IR

Até R$ 1.637,11 Isento -

De R$ 1.637,12 a R$ 2.453,50 7,5% R$ 122,78
De R$ 2.453,51 a R$ 3.271,38 15% R$ 306,80
R$ 3.271,39 a R} 4.087,65 22,5% R$ 552,15
Acima de R$ 4.087,65 27,5% R$ 756,53

As pessoas fisicas e juridicas sdao identificadas na Secretaria da Receita Federal por um
numero de cadastro, denominado, respectivamente, CPF e CNPJ. O cadastro ¢ obrigatorio
para qualquer pessoa maior de 18 anos e para toda entidade regularmente constituida
(sociedades, condominios e associagoes).

A declaragao de IRPF deve ser apresentada até o dia 30 de abril de cada ano (exercicio
fiscal), por meio eletronico, sob a forma completa ou simplificada, considerando seus
rendimentos, dependentes, deducdes e evolucao patrimonial. Em 2012, foram apresentados
cerca de 25 milhdes de declaracoes.

Devem constar da declaracdo os dados do contribuinte ¢ suas principais fontes de
rendimento, a relagdo atualizada de dependentes, bens, dividas, além da informagdo sobre
rendimentos sujeitos a tributagao exclusiva ou isentos do pagamento. O programa e o site da
Receita Federal sdao autoexplicativos. Dependendo das informacgdes apresentadas, o
contribuinte podera ter de recolher o imposto ou indicar uma conta bancaria para a restituicao
do imposto pago a mais. Em caso de divida no preenchimento da declaragdo, recomenda-se a
contratacao de um contador, consultor financeiro ou de um advogado tributarista.

De acordo com a Receita Federal, ¢ obrigado a apresentar a declaracdo quem:

a) recebeu rendimentos tributaveis iguais ou superiores a R$ 23.499,15;

b) recebeu rendimento isento cuja soma foi superior a R$ 40.000,00;

c) obteve ganho de capital na venda de bens ou direitos;

d) investiu no mercado de capitais direta (compra de agdes) ou indiretamente (quotas de
fundos de acoes);

¢) adquiriu a posse ou a propriedade de bens e direitos superiores a R$ 300.000,00;



f) passou a condicdo de residente no pais;

g) teve receita rural acima de R$ 117.495,75; ¢

h) optou pela isengao de IR sobre o ganho de capital na venda de imovel residencial para a
compra de outro em até 180 dias.

Para a correta elaboracdo da declaracdo de IR, recomenda-se que sejam guardados e
consultados os seguintes documentos:

a) copia das guias do Documento de Arrecadagao de Receitas Federais (Darf) pagas no
exercicio anterior;

b) demonstrativos financeiros fornecidos pelo empregador (salarios e beneficios), pela
sociedade (distribuicdo de dividendos) ou por inquilinos;

c¢) demonstrativos financeiros fornecidos por institui¢des financeiras;

d) comprovante de pagamento de empregados domesticos;

e) comprovante de pagamento e reembolsos feitos pelo plano de satde;

f) recibos de clinicas e profissionais da area de saude;

g) documentos relativos a compra e venda de bens imoveis, moveis, veiculos e direitos;

h) contratos de empréstimo, matuo, financiamento, confissao de divida ou outros passivos; €

1) declaragao de IR do exercicio anterior.

Vocé sabia? Nao ha incidéncia de IR sobre valores recebidos a titulo de
indenizagdo por danos morais e materiais, ja que, nesses casos, nao ha
acréscimo patrimonial. Os lucros cessantes, quando recebidos, séo tributaveis.

Imposto de Renda Pessoa Juridica (IRPJ)

O IRPJ sera apresentado de acordo com o regime tributario escolhido pela empresa:

:l%?;ge Lucro Presumido Lucro Real Simples Nacional
Forma de tributagao simplificada. Utilizada para Q;)Sur:rc:]o riz(;t;r: OSgJ:Ejoezl;erti!(\;Os Regime unificado e
i presumir o lucro da pessoa juridica com base em P ) . .. simplificado de
O que é7? todas as despesas dedutiveis

sua receita bruta e em outras receitas sujeitas a
tributagéo.

arrecadagao de impostos

(ou seja, que podem ser e contribuigdes.

abatidas do IR).

Varia de acordo com a

o, 0, 1 T 0,
De 1,6% a 32% do lucro presumido (arbitrado) pelo  De 15% do lucro real apurado atividade e a receita do

Aliquota (%)

contribuinte, dependendo da atividade econémica. pelo contribuinte. oo
contribuinte.
Podem optar as empresas que, ndo estando Empresas obrigadas por lei a Indlcadq para o
obrigadas ao regime do Lucro Real, tenham auferido  adotar o regime, por forca de empresario |nd|V|_duaI ©
Destinatarios receita no ano anterior inferior a R$ 48 milhdes. seu faturamento ou da as_somedades simples
Indicado para empresas de diversos setores, entre atividade exercida (os (microempresas ou
elas as prestadoras de senigos. bancos, por exemplo). empresas de pequeno

porte).




Outros
aspectos

Pago trimestralmente.

Pago mensal ou
trimestralmente.

Pago mensalmente.

10.5 Carga tributaria

A CARGA TRIBUTARIA brasileira ¢ uma das mais altas do mundo. Estima-se que mais de 30%

do Produto Interno Bruto (PIB) sejam destinados ao pagamento de tributos. A tabela a seguir

reune os principais tributos incidentes sobre as pessoas fisicas e juridicas.

Tributo Base de calculo ou fato gerador Aliquota Competéncia
Lucro Real. 15% Federal.
IRPJ ; 0 0
Lucro Presumido Incide sobre 1,6% a 32% do faturamento Federal
’ da empresa. ’
Adicional de Lucro Real 10% da parcela que exceder a R$ 24 Federal
IRPJ ’ milhdes por ano. '
F’rego (.je venda ha sa|da~do estabelecimento Variavel de acordo com a classificagao do
IPI industrial ou na importagao de produtos roduto Federal.
industrializados. P '
Opera(;~oes de c’re.d|to, cambio, compras feltas Variavel de 0% a 6%, de acordo com a
IOF no cartdo de crédito, seguros, valores e titulos natureza da operacio Federal.
mobiliarios (agdes, debéntures). peragao.
Programa de
~ Faturamento .
Integracédo . Varia de 0,65% a 1,65%. Federal.
Social (PIS) (receita bruta da empresa).
Cofins Faturamento Varia de 3% a 7,6%. Federal,
(receita bruta da empresa).
CSSL Lucro presumido. 9%. Federal.
ICMS yalor da operacao que emolve a clreulagao e varia de 7% a 33%. Estadual.
1 0, 0,
ISS Prego dos senigos. Vane} (,je. 2% a SA’ dependendo do Municipal.
municipio e da atividade.
Imposto ge Valor do bem importado. Varia de acordo com o produto. Federal.
Importagéo (Il)
Imposto de
Exportacao Valor do bem exportado. 0%. Federal.
(IE)
Transmissé&o da propriedade de bens iméveis e  Na média, 2% do valor venal do iméwel.
ITBI direitos a eles relacionados (vaga de garagem, Varia de acordo com o municipio, mas ndo  Municipal.
por exemplo). pode exceder 8%.
. . Varia de 2% a 6%, dependendo do estado
ITCMD Xgézréiosubsgfar?gadéggss;r:g)s mitidos por do bem onde é feita a doagao ou a Estadual.
' sucessao.
. . Determinado pela
IPTU F:;gggfgﬁj:agoer?nlgfe:tﬂrg:r?;sse de bem legislagdo municipal de acordo com Municipal.
’ algumas variaveis.
. . Na média, equivale a 4% do valor do wveiculo
IPVA Zrc)q[%ge(li‘dr?e?aes\)/elculo automotor (carros, automotor. Varia de acordo com o estado Estadual.
’ ' onde o bem esta registrado.
MR Propriedade, dominio util ou posse de bem 0.03% a 20%. Federal.



imovel situado em area rural.

Contribuigdo Folha de pagamento, PRO-LABORE e valores

. ] . o . 0,

Previdenciaria pagos a autdnomos. Patronal: 20%. Empregados: 11%. Federal.
ao INSS

FGTS Folha de pagamento. De 8% sobre o salario bruto. Federal.

10.6 Divida ativa e execucao fiscal

O ndo pagamento de determinado tributo acarreta sua cobranca por via administrativa,
iniciada pelo envio de notificacdo ao contribuinte e pela posterior inscri¢do do débito na
Divida Ativa do Municipio, do Estado ou da Unido, dependendo da competéncia para cobrar
aquele tributo. Uma vez inscrito, passa a constar das certidoes emitidas pelos 6rgaos publicos
a existéncia desse debito.

Judicialmente, o tributo ¢ cobrado por meio de uma agao de execugao fiscal, que segue rito
proprio, previsto em lei especial. Cabe ao contribuinte executado requerer guia para
pagamento do tributo ou oferecer bens a penhora e apresentar embargos a execugdo. Se a
divida estiver prescrita ou se o tributo ja tiver sido pago, € preciso que o contribuinte informe
0 juiz.

Na esfera judicial, a cobranga do tributo vencido e ndo pago ¢ acrescida de juros, multa e
honorarios advocaticios. Soma-se a isso a proibi¢ao legal do Estado (Unido, estados e
municipios) de celebrar acordos judiciais. Por fim, a apresentagdo de Certiddo Negativa de
Débitos (CND) € obrigatéria para toda empresa que pretender participar de procedimentos
licitatdrios visando a contratagdo de bens e servicos com empresas publicas e privadas.

Recomenda-se, pois, a discussdo na esfera administrativa para evitar que um pequeno débito
se transforme em uma divida dificil de ser liquidada.

Para mais informagdes, visite os sites da Receita Federal, do Governo do Rio de Janeiro —
Fazenda e do Impostometro, da Associagcdo Comercial de Sdo Paulo (ACSP), na se¢do
“Fontes para consulta”, pagina 189.

2 Tabela disponivel no site www.receita.fazenda.gov.br. Ano-calendario 2011. Desconto por dependente: R$ 164,56. Sujeito a
reajustes periddicos.
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Empreendendo e aprendendo

11.1 Empreendedorismo

O empreendedorismo estd na moda no Brasil e no mundo. Todo empresario ¢ empreendedor,
mas nem todo empreendedor ¢ empresario.

Empresdrio ¢ o nome dado a PESSOA FiSICA sbOcia ou titular de uma empresa,
independentemente do seu capital, do ramo de atividade ou do regime tributario.
Empreendedor ¢ o nome dado aquela pessoa que cria, descobre, inova, renova, recicla um
bem, um produto, um servico ou uma ideia. O empreendedorismo pode ser praticado na
universidade, no departamento de marketing ou mesmo na garagem de casa, sem que seja
necessaria a constituicdo de uma empresa.

O conhecimento e o correto entendimento da legislacdo sao indispensaveis para aqueles que
desejam ser bem-sucedidos nos negdcios em qualquer estdgio em que a empresa se encontre.

Em geral, uma empresa surge com o nascimento da ideia, a elaboracdo de um plano de
negdcios e a identificagdo de um socio ideal. Um socio deve completar o outro naquilo que
ele tem de melhor (experiéncia, conhecimentos técnicos, clientela). Avalie o passado
profissional, o carater, a disponibilidade de tempo e os recursos financeiros disponiveis para
desenvolvimento do objeto social. O sdcio pode contribuir com capital e/ou com seu trabalho.

Atualmente, as empresas podem se organizar de acordo com as seguintes estruturas
societarias:

* Empresario Individual (EI) ou Microempreendedor Individual (MEI): empresario que exerce
profissionalmente atividade econdmica. O faturamento anual ndo pode ser superior a R$ 36
mil. Deve se inscrever no Simples. Ndo permite a segregacao entre o patriménio do
empresario € o pessoal.

* Empresa Individual de Responsabilidade Limitada (Eireli):3 aprovada em 2011, sao
sociedades constituidas de apenas uma pessoa fisica ou PESSOA JURIDICA, cuja
responsabilidade esta limitada ao capital social, que ndo pode ser inferior ao equivalente a
100 salarios minimos.

* Sociedade Limitada (Ltda.): sociedade mista, de capital e de pessoas, cujo capital esta



dividido em quotas (em vez de a¢des). A responsabilidade dos socios esta limitada a parcela

de capital que detenham na sociedade, desde que o capital esteja todo pago. Dependendo do

faturamento, pode ser considerada microempresa,* empresa de pequeno porte (EPP)> ou

empresa de grande porte.® Envolve a produgdo e a comercializagao de bens e servigos. E o

caso das lojas de roupas, dos restaurantes, dos supermercados, dos saldes de beleza, entre

tantas outras atividades. E o tipo societario adotado por mais de 90% das empresas.
» Sociedade Andnima (S.A.): sociedade de capital dividido em agdes (em vez de quotas).
Pode ser de capital fechado ou de capital aberto, com ou sem a¢des negociadas na bolsa de

valores.

* Sociedade Simples (S.S.): sociedade que desenvolve atividades intelectuais cientificas,

literarias ou artisticas. Nao pode exercer atos de comércio, apenas a prestacao de servigos.

E o caso das clinicas médicas, dos escritorios de advocacia, das veterinarias.

Existem, ainda, outras estruturas mais complexas ou especificas. E o caso das FUNDACOES,
das COOPERATIVAS, das SOCIEDADES DE PrROPOSITO EsPEciFico (SPE), dos consorcios e das
SOCIEDADES EM CONTA DE PARTICIPACAO (SCP). A escolha do tipo societario deve ser

avaliada com atengdo, de preferéncia com a orientacao de um advogado ou contador.

Fique atento! Com a entrada em vigor da nova Lei da Empresa Individual, &
possivel constituir uma empresa de responsabilidade limitada com apenas um
socio, evitando-se, assim, o socio de uma quota, também conhecido como sécio
“fantasma”. E o tipo societario recomendavel a atletas, artistas e personalidades
que emprestam seus atributos fisicos a um produto ou servico cuja remuneracao
decorre da cessado de direitos patrimoniais de autor, imagem ou nome. A
utilizacao desse tipo societario por PESSOAS JURIDICAS ainda € controvertida.

O empresario deve ficar atento as seguintes questdes, muitas delas inseridas no Contrato

Social (caso a empresa adote a forma de uma Ltda. ou de EI) ou no Estatuto Social (caso a

empresa adote a forma de uma S.A.):

Nome

E preciso definir o nome empresarial (ABC Comércio do Brasil Ltda.) e o nome fantasia (ABC). Faca uma
consulta prévia na Junta Comercial e no Instituto Nacional de Propriedade Industrial (INPI) para saber se o
nome esta disponivel.

Sede

O endereco deve ser compativel com o objeto social. E preciso consultar a Prefeitura para saber se existe
restricdo e, em seguida, expedir o ALVARA de funcionamento. Em alguns casos, é possivel compartilhar o
enderego com mais de uma sociedade. Nao & permitido o funcionamento de empresas em enderegos
exclusivamente residenciais.

Objeto social

Descrigao das atividades a serem desenwlvidas pela empresa (por exemplo, comércio atacadista de roupas,
acessorios e afins).

Capital social

Valor investido pelos sécios na sociedade para fazer frente as despesas iniciais e fornecer recursos
financeiros & empresa. Pode ser feito em dinheiro ou em bens méweis e iméweis. Na Ltda., a responsabilidade
dos sdcios limita-se ao valor de suas respectivas participagdes no capital social, desde que tenha sido



INTEGRALIZADO pelos sécios.

A administragao da sociedade deve ser feita por uma ou mais pessoas fisicas, residentes no Brasil, inscritas

Administragao no CPF, sécias ou ndo.

Regime No inicio de cada trimestre, os socios devem optar por um dos trés regimes tributarios, dependendo do
tributario faturamento, do objeto social e do perfil dos sécios.

Existem tributos comuns a todas as empresas e outros que incidem exclusivamente sobre determinada
CARGA atividade: prestacao de senigo (Imposto sobre Senigos de Qualquer Natureza — ISS) ou industria e comércio
TRIBUTARIA (Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Senigos — ICMS). Sdo cobrados cerca de sessenta tributos nas
esferas federal, estadual e municipal. Fique atento aqueles que incidem sobre seu negdcio.

O contrato social deve ser arquivado na Junta Comercial do Estado onde a empresa tem sede ou filial. Devem
Registros ser obtidos, ainda, o CNPJ, o alvara de funcionamento e as inscrigdes no estado (se contribuinte do ICMS) e
ordinarios no municipio (se contribuinte do ISS). As empresas devem também cumprir obrigagdes acessodrias, como a
manutencéao de livos sociais e contabeis.

Dependendo da atividade, a empresa devera requerer autorizagado no Banco Central, na Comissao de Valores
Mobiliarios (CVM), no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (Crea), na Vigilancia Sanitaria, entre
outros 6rgaos e AGENCIAS REGULATORIAS.

Registros
extraordinarios

Propriedade As marcas, patentes, desenhos e softwares desenwolvidos pela empresa deverado ser registrados no INPI. O
intelectual nome de dominio deve ser registrado no site registro.br.

Importagcédo e  Caso a empresa importe ou exporte bens e insumos, devera contratar despachante aduaneiro e inscrever-se
exportagao no sistema Ambiente de Registro e Rastreamento da Atuacgéo dos Intervenientes Aduaneiros (Radar).

E recomendavel a contratagdo de um contador para auxilia-lo na escrituragéo contabil, na emissdo de notas

Contabilidade ; . ~ ! T
fiscais e na organizagéo dos livros sociais.

Dependendo da atividade da empresa, podera ser necessaria a aprovacao da sociedade em
agencias regulatorias (como a Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria — Anvisa, a Agéncia
Nacional de Aviacdo Civil — Anac e a Agéncia Nacional de Saude Suplementar — ANS),
AUTARQUIAS (como a CVM ou o Banco Central) e entidades de classe (como a Ordem dos
Advogados do Brasil — OAB, o Conselho Regional dos Corretores de Imoveis — Creci etc.).

O tempo médio para se constituir uma empresa ¢ de cem dias, incluindo registro na Junta
Comercial, na Receita Federal e na Previdéncia Social, inscri¢ao no estado € no municipio e
expedicdo de alvara de funcionamento. Esse prazo pode ser maior se a documentacao
apresentada estiver incompleta ou se for necessaria a obtencdo de licengas e autorizagdes
especiais.

Fique atento! A economia informal € isenta de impostos, mas também paga um
preco alto e perde muitas oportunidades de negdcio em razdo da auséncia de
registros e certiddes oficiais, da ndo emissao de nota fiscal, da falta de histérico
de crédito, do acesso restrito aos fornecedores, entre outras formalidades cada
vez mais exigidas pelos mercados nacional e internacional.

De acordo com o Banco Mundial, os maiores problemas para fazer negdcios no Brasil sdo:

a) complexidade da legislagdo tributaria;
b) elevada taxa de juros;



c) infraestrutura deficitaria;

d) regulacdo trabalhista restritiva;

€) corrupgao; e

f) dificuldade para obtencdo de financiamento e outras linhas de crédito.

Com tantos problemas, empreender ¢ um sonho de muitos, mas poucos sobrevivem depois
dos cinco primeiros anos.

Vocé sabia? O Brasil € um dos paises mais burocraticos do mundo, o que
compromete nossa competitividade. Se vocé acha complicado abrir uma
empresa, experimente tentar fecha-la. O Estado ndo abre méo de dar o seu
carimbo em tudo. Cobpias autenticadas, reconhecimento de firma, traducdo
juramentada, original acompanhado de trés vias, entre outros tramites,
contribuem para elevar o custo Brasil e desincentivar empresarios e
empreendedores.

11.2 Responsabilidade dos socios e administradores

Em tese, os credores ndo podem se valer do patrimonio pessoal dos socios para que dividas
contraidas em nome da sociedade sejam pagas.

O Codigo Civil, contudo, estabelece que os credores podem fazé-lo, por meio da
desconsideracdo da personalidade juridica da sociedade, caso os socios € administradores
atuem com abuso, desrespeitando os objetivos sociais ou confundindo o patrimonio da
sociedade com o dos sécios. Na esfera trabalhista, no entanto, se a empresa nao tiver recursos
para pagar as dividas perante os empregados, socios € administradores serdo chamados para
pagar a conta.

Em caso de fraude ou ma gestdo, ¢ possivel requerer o bloqueio de bens dos socios € a
PENHORA ON-LINE de aplicagdes financeiras por meio de um acordo firmado entre o Poder
Judiciario e o Banco Central, denominado Bacen Jud. Fique atento para ndio comprometer os
bens e o or¢amento da sua familia.

11.3 Propriedade intelectual

Outra preocupacao do empreendedor € a protecao da propriedade intelectual, que se divide
em duas areas basicas:

* Propriedade industrial: representada por marcas, patentes, nome de dominio, desenhos
industriais, inovacdes tecnologicas e indicagdes geograficas, sujeitos a registro no INPL
» Direito autoral: envolve direitos artisticos, literarios, fotograficos, cientificos, entre outros,



protegidos pela Lei do Direito Autoral e pela Lei do Software.

Muitos empresarios deixam em segundo plano a protecdo de seu capital intelectual por ser
intangivel, dificil de mensurar. Em alguns casos, porém, o capital intelectual ¢ o Uinico, se ndo
o mais valioso, ativo da empresa. O grau de desenvolvimento e empreendedorismo de um pais
se mede, entre outros aspectos, pelo nimero de patentes registradas. Contrate um profissional
especializado no registro desses direitos e proteja seu patrimonio.

11.4 Empresario global

O empreendedor que desejar incrementar sua atividade, importando e/ou exportando
insumos ¢ produtos, deverd tomar medidas adicionais, entre elas o cadastro em Orgdos e
sistemas de comércio exterior, a obtencdo de licengas e cartas de crédito, a contratacao de
seguro, o pagamento de impostos e taxas, a traducdo de documentos, além da inclusdao, no
objeto social, das atividades de importacao e exportacao.

A burocracia ¢ extensa ¢ recomenda-se a contratacdo de um despachante aduaneiro ou de
advogado especializado em comércio exterior para orientd-lo no cumprimento das exigéncias.

Para mais informagdes, visite os sites do INPI, o Portal do Empreendedor, o Servigo
Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas (Sebrae) e Aprendendo a Exportar, na
secao “Fontes para consulta”, pagina 189.

3 Lein® 12.441, de 11 de julho de 2011.

4 Faturamento anual de até R$ 240 mil em 2011.

5 Faturamento anual de até R$ 2,4 milhdes em 2011.

6 Faturamento anual acima de R$ 2,4 milhdes em 2011.
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Questoes trabalhistas

12.1 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS)

Muitas vezes as empresas deixam de registrar seus colaboradores, optando pela
informalidade ou pela terceirizagdo da mao de obra. Em um primeiro momento, pode parecer
vantajoso, pela simplicidade e pelo baixo custo, mas, depois, pode representar inseguranca
para empregados e empregadores, além de passivo oculto inestimavel.

Seja qual for a atividade da empresa ou a fungdo do empregado, o vinculo trabalhista se
caracteriza por critérios objetivos e, quase sempre, fAceis de serem identificados, como a
subordinacao hierarquica, a habitualidade, a remuneragdo e a pessoalidade.

O profissional que trabalha para um unico empregador, com habitualidade, mediante o
recebimento de uma remuneracao mensal, nas dependéncias do empregador, ¢ um empregado
nos termos da Consolidacao das Leis do Trabalho (CLT), ainda que trabalhe sob a prote¢ao de
um contrato de prestacao de servigos ou de consultoria.

Para evitar problemas futuros, o melhor ¢ assinar a carteira de trabalho (CTPS), documento
obrigatorio para todos os empregados com contrato de trabalho regido pela CLI, seja na
industria, no campo, no comércio, seja os domésticos.

A CTPS € o tnico documento capaz de reproduzir com exatidao o historico profissional do
trabalhador, garantindo o acesso ao seguro-desemprego, ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS), além de todos os beneficios previdencidrios (licenca-maternidade,
aposentadoria, licenga médica etc.). Nela deverdo ser anotados os dados do empregador, a
data da admissdo, a remuneragcdo e as condi¢des especiais da contratacdo, se houver. Do
mesmo modo, o término da relagao de trabalho também devera ser registrado em carteira.

Embora a assinatura da CTPS equivalha ao contrato de trabalho por tempo indeterminado, ¢
recomendavel sua assinatura para determinar as condi¢des do trabalho (cargo, horario, local,
funcdes, metas etc.). Os demais aspectos e regras incidentes na relagdo de trabalho, ou seja, os
direitos e os deveres das partes estdo estabelecidos na CLT e/ou nos acordos coletivos
negociados por meio dos SINDICATOS.

Excepcionalmente, o empregador pode solicitar ao empregado a assinatura de um Termo ou
Acordo de Confidencialidade em razdo do cargo ou da posi¢do que ocupar. Pode também



solicitar autorizacdo para desconto de plano de saude, seguro de vida e estabelecer regras
para o ressarcimento de eventuais prejuizos causados pelo empregado, como a quebra de
segredo industrial.

12.2 Tipos de trabalhador

De acordo com a legislagao brasileira, existem os seguintes tipos de trabalhador:

* Empregado urbano ou rural: aquele que exerce atividade remunerada em area urbana ou
rural.

» Empregado doméstico: aquele que exerce atividade nao lucrativa para uma PESSOA FiSICA ou
familia.

» Auténomo: prestador de servico sem vinculo empregaticio, podendo trabalhar para uma ou
mais pessoas. E o caso da diarista, que pode trabalhar até trés vezes na semana no mesmo
estabelecimento, sem vinculo empregaticio.

 Voluntario: aquele que exerce atividade ndo remunerada em organizagdes nao
governamentais (ONGs) e entidades sem fins lucrativos.

» APRENDIZ: aquele jovem empregado, entre 14 e 18 anos, que se inicia no mercado de
trabalho e esté syjeito a Lei de Aprendizagem.

Vocé sabia? Diarista é o trabalhador autbnomo, sem vinculo empregaticio, que
presta servico eventual, por conta prépria, a pessoa ou a familia, no ambito
residencial, até trés vezes por semana. Cabe ao contratante optar ou ndo pela
assinatura da CTPS, transformando-o em doméstico.

12.3 Direitos e deveres do empregado

Afinal, quais sao os direitos e os deveres do empregado? Em regra, um CELETISTA, ou seja,
aquele empregado que teve sua carteira assinada, tem os seguintes direitos garantidos por lei:

a) exames médicos de admissdo e demissao;

b) repouso semanal remunerado;

c) salario pago até o 5° dia util do més;

d) primeira parcela do 13° salario paga at¢ 30 de novembro, e segunda parcela até 20 de
dezembro;

e) férias de 30 dias com acréscimo de 1/3 do salario;

f) vale-transporte com desconto maximo de 6% do salario;

g) licenca-maternidade de 120 dias, com garantia de emprego até 5 meses apos o parto;

h) licenca-paternidade de 5 dias corridos;



1) recolhimento do FGTS: deposito de 8% do salario em conta bancaria a favor do
empregado;

]) pagamento de horas extras com acréscimo de 50% do valor da hora normal durante a
semana ¢ de 100% nos fins de semana ¢ feriados;

k) estabilidade de 12 meses em casos de acidente;

1) pagamento de adicional noturno de 20% para quem trabalha entre 22 horas e 5 horas da
manha;

m) possibilidade de faltar o trabalho, sem desconto no salario, em caso de casamento (3 dias),
doacao de sangue (1 dia/ano), alistamento eleitoral (2 dias), morte de parente proximo (2
dias), doenca comprovada por atestado médico;

n) aviso preévio de até 90 dias em caso de demissao;

0) seguro-desemprego; e

p) salario-familia.

Fique atento! A hora de trabalho do empregado noturno € de apenas 52
minutos e 30 segundos. A jornada dos trabalhadores noturnos € de sete horas
em vez das oito horas de trabalho diurno.

Por sua vez, sdo deveres dos empregados manter bom comportamento, guardar segredo
profissional, cumprir os horéarios e as obrigagdes previstas no contrato de trabalho e ndo
praticar atos lesivos a imagem e a honra do empregador. O descumprimento desses deveres
pode resultar em demissao por justa causa.

Vocé sabia? A Constituicdo penaliza o empregador por demissdes arbitrarias
ou sem justo motivo, obrigando-o a pagar 40% de multa sobre os depdsitos de
FGTS, aviso prévio de até 90 dias, 130 salario, férias vencidas e proporcionais.
Algumas empresas adotam o Programa (ou Plano) de Demissao Voluntaria
(PDV), incentivando seus colaboradores a pedirem demissdo em troca de
compensacao financeira adicional.

12.4 Empregados domesticos versus empregados
urbanos

Os direitos dos empregados domésticos estao cada vez mais parecidos com os dos demais
empregados. Hoje, sdo poucos os beneficios concedidos aos empregados que ndo sejam
extensivos aos domésticos.

Sao considerados domésticos os empregados que exercem trabalho remunerado sem o



objetivo de lucro. E o caso da cozinheira, da baba, da cuidadora de idosos, da acompanhante,
do motorista e do caseiro. A Organizagao Internacional do Trabalho (OIT) pretende igualar os
direitos e deveres dos empregados, domésticos ou ndo. O legislador brasileiro, no entanto,
ainda ndo aprovou a mudanga.

Recentemente, foi publicada a Lei do Estagio, regulamentando a contratagdo de estudantes
universitarios pelas empresas publicas e privadas. Foram criados alguns obstaculos e
estabelecidos direitos e deveres ao estagiario, as entidades de ensino superior € as empresas a
fim de evitar a contratacdo disfar¢ada de empregados, sob o argumento de se tratar de
estudantes universitarios e, portanto, estagiarios.

Vocé sabia? Os trainees, muito comuns em multinacionais e grandes
corporacdes, sao considerados empregados urbanos, e nao estagiarios, embora
muitos deles ainda estejam concluindo o terceiro grau. Tém, portanto, direito aos
mesmos beneficios concedidos aos demais empregados da empresa.

O quadro a seguir compara os direitos que a lei concede aos empregados urbanos,
domésticos e estagiarios:

Empregados urbanos Empregados domésticos Estagiarios

Residencial, familiar, sem lucro
para o empregador, a partir de trés
vezes na semana.

Atividade remunerada com lucro para o
empregador.

Programa de estagio exercido

Descrigéo por estudantes universitarios.

Lei dos Empregados Domésticos

Legislagao CLT e Constituicao Federal. e Constituico Federal.

Lei do Estagio.

Termo de Estagio assinado
Registro em CTPS. Registro em CTPS. pelas partes e pela instituigao
de ensino.

Contrato de
trabalho

Pelo menos um salario minim r - - Nao ha pi u tet larial. A
. . €0 menos salario o po Pelo menos um salario minimo por 0 ha piso ou teto salaria
Piso salarial més, variando de acordo com a més remuneragao, contudo, &
categoria profissional. ' obrigatoria.

Proporcional ao tempo de senigo; pago Proporcional ao tempo de senico;

13° salario Nao recebem.

em duas parcelas. pago em duas parcelas.
Trinta dias, anuais e remuneradas, com Trinta dias, anuais e remuneradas, ;renr:tjnilgzaznuanlasfe?encial
Férias acréscimo de pelo menos 1/3 do com acréscimo de pelo menos 1/3 mente duran’t:as trias
salario. do salario. ’
escolares.
0,
FGTS Mer’1$.al, cormespondente a 8% do Recolhimento facultativo. N&ao recolhem.
salario pago.
ro- . . ~ .
Seguro Sim. Apenas se for recolhido o FGTS. Nao se aplica.
desemprego
Recolhe. Corresponde a 20% do
Previdéncia salario. Devem ser recolhidos 8% ~
; Recolhe. Nao recolhem.
Social ecolne pelo empregado e 12% pelo ao recoihe

empregador.

As horas extras s&o devidas, podendo



Horas extras

ser compensadas por meio de sistema Nao se aplicam.

de banco de horas.

N&o se aplicam.

Descanso Remunerado, preferencialmente aos Remunerado, preferencialmente ~ .

. : Nao se aplica.
semanal domingos. aos domingos.
Vale- Sim. S.Im. O valor pode ser pago em Facultativo.
transporte dinheiro, mediante recibo.
Vale-refeicdo  Facultativo. Direito a alimentagao no trabalho.  Facultativo.

De 4 dias ou mais, intercalada

Jornada de D de d t . fissional | 1 dia d Limitada a 6 horas diarias e a 30
trabalho epende da categoria profissional. com pelo menos 1 dia de repouso (o
semanal remunerado.

Pagamento de adicional noturno,
Adicionais periculosidade e insalubridade, N&ao se aplicam. N&ao se aplicam.

dependendo do caso.

Por idade, por tempo de senvigo (35 Por idade, por tempo de senico
Aposentadoria anos para homens e 30 para as (35 anos para homens e 30 para Nao se aposentam.

mulheres) ou por invalidez.

as mulheres) ou por invalidez.

Contribuicéo

Obrigatéria para empregados e

Facultativa para empregados e

- Nao ha.
sindical empregadores empregadores.
De até 120 dias. O beneficio é
Llcengg- De 120 a 180 dias. pago pela Previdéncia Social. Nao NZo ha.
maternidade ha desembolso por parte do
empregador.
Licenga- De 5 dias. De 5 dias. N&o ha.

paternidade

Estabilidade

Garantia de emprego a gestante em
caso de doencga ou acidente, entre
outras situagdes.

Garantia de emprego a doméstica
gestante, da data da confirmagéo
da gravidez até 5 meses apos o
nascimento.

Nao ha. O Termo de Estagio nao
pode ser firmado por prazo
superior a 2 anos.

Salario-familia

Pago aqueles que recebem até R$

915,00 até o filho completar 14 anos.

Nao ha.

N&o ha.

Até 90 dias, que podera ser indenizado

Até 90 dias, que podera ser

Aviso prévio ; X ) . Nao se aplica.
P ou cumprido. indenizado ou cumprido. P
Beneficios e adicionais variam de Podem ou ndo dormir no emprego. Seguro contra acidentes
Outros acordo com a categoria profissional, Beneficios adicionais poderdo ser pessoais. Outros beneficios
aspectos com as condi¢gdes estabelecidas no concedidos, a critério exclusivo do poderao ser concedidos a

Contrato de Trabalho etc.

empregador.

critério exclusivo da empresa.

Fique atento! Os créditos trabalhistas tém natureza alimentar. Os domésticos
Sd0 0s Uunicos empregados que podem penhorar 0S BENS DE FAMILIA do
empregador. Na pratica, os juizes podem determinar a penhora de bens para
pagamento dos valores devidos e ndo pagos ao empregado. Assine a CTPS e
mantenha em dia o pagamento de salarios e encargos e beneficios. Ao demitir,
certifique-se de que pagou todos os valores a que o empregado tem direito.

12.5 Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS)

Funciona como uma espécie de poupanca compulsoria, na qual sdo aplicados 8% do salario



bruto de todo empregado formal, com excecao dos domésticos. O valor ¢ depositado pelo
empregador na Caixa Econdmica Federal e pode ser resgatado pelo empregado nas seguintes
situacoes:

a) compra ou financiamento da casa propria;

b) demissao do empregado sem justa causa;

¢) ao final de contrato temporario de trabalho;

d) aposentadoria ou quando o empregado completa 70 anos;

e) morte do empregador ou faléncia da empresa;

f) em caso de necessidade provocada por desastre natural (enchentes, por exemplo);

g) se o empregado for portador de doencas como Aids ou cancer;

h) se um dependente do empregado for portador de doenga grave ou estiver em estado
terminal; e

1) se o empregado permanecer mais de trés anos desempregado.

Fique atento! Os juizes das Varas do Trabalho sao considerados
“paternalistas”, tendendo quase sempre para o lado do empregado, que, em
tese, € a parte mais fraca. Evite que a relagdo de trabalho seja discutida na
Justica. Pague corretamente salarios, encargos, beneficios e verbas rescisorias.
Em caso de duvida, fale com um advogado, contador ou com o sindicato da
categoria profissional.

12.6 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas

Em 2011, foi criada a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), que devera ser
apresentada nas LICITACOES como forma de estimular o adimplemento das dividas trabalhistas
e a conciliacdo entre empregados e empregadores. Constam da certiddo todas as execugdes
trabalhistas, em nome da empresa, que estejam pendentes de pagamento.

12.7 Previdéncia Social

Cabem ao Ministério da Previdéncia Social a gestio e o pagamento de beneficios aos
trabalhadores urbanos e rurais. A Previdéncia Social ¢ uma espécie de “seguro” que garante
renda ao contribuinte e a sua familia (dependentes) em caso de doenga, morte, desemprego,
invalidez, gravidez, PRISAO e velhice. Os principais beneficios concedidos pelo governo sao:

Tipo de beneficio Quem tem direito ao beneficio

Aposentadoria Quem tenha trabalhado em condi¢des prejudiciais a saude ou a integridade fisica. O trabalhador devera
especial comprovar, além do tempo de trabalho, efetiva exposi¢do a agentes nocivos.

Aposentadoria por Trabalhadores que, por doenga ou acidentes, forem considerados incapacitados para exercer atividades



invalidez ou outro tipo de senigo.

Aposentadoria por
tempo de
contribuigao

Homens devem comprovar pelo menos 35 anos de contribuigao e mulheres, 30 anos. Pode ser integral
ou proporcional.

Aposentadoria por

idade Homens a partir de 65 anos e mulheres a partir de 60 anos.

Pago a familia do trabalhador. Nao ha tempo minimo de contribuigdo, mas € necessario que o 6bito do

Pensao por morte trabalhador tenha ocorrido ao longo do periodo de contribuigao.

Seguro-desemprego Beneficio pago ao segurado desempregado por um periodo de 6 meses.

Salario-maternidade Beneficio pago ao trabalhador do sexo feminino, de gestagéo, durante 4 meses consecutivos.

Concedido ao segurado impedido de trabalhar por doenga ou acidente por mais de 15 dias

Auxilio-doenga . e : ~ ~ e
consecutivos. Os primeiros 15 dias sdo pagos pelo empregador, com exceg¢ao dos domésticos.

Existem ainda o salario-familia, as pensdes especiais, o auxilio-acidente, entre outros
beneficios garantidos por lei.

Os beneficiados dividem-se em dois grupos: segurados facultativos (estagiarios, donas de
casa, estudantes, bolsistas e diaristas) e obrigatorios (empregados, domésticos, contribuintes
individuais, trabalhadores avulsos e segurados especiais). A idade minima para inscri¢ao € 16
anos, salvo para o menor aprendiz, que pode exercer atividade remunerada desde os 14 anos,
inscrevendo-se como empregado.

Ao contrario do que se imagina, ndo ¢ preciso pedir demissdo para requerer a aposentadoria
por idade ou tempo de servigo, que varia entre os trabalhadores do sexo feminino € masculino,
rurais ou urbanos.

A legislacdo brasileira determina que o tomador do servico deve recolher de reembolso
20% de contribuicdo ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) no pagamento a
autonomos e reter 11% dos valores pagos por meio de RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO
(RPA).

O quadro a seguir, divulgado anualmente pelo Ministério da Previdéncia Social, estabelece
as ALIQUOTAS da contribui¢ao previdencidria e do Imposto de Renda Pessoa Fisica (IRPF), de
acordo com o empregado. Note que, no caso, o empregador doméstico € obrigado a fazer um
recolhimento complementar, de 12%. A contribuicdo do trabalhador autonomo (individual e
facultativo) devera ser equivalente a 20% do salario-base, variando de R$ 622,00 a RS
3.916,20.7

Aliquotas
Salario

INSS IRPF
Até R$ 1.107,52 8% 8%

De R$ 1.107,53 a R$ 1.845,87 9% 9%

De R$ 1.845,88 a R$ 3.691,74 1% 11%

Empregador doméstico 12% -




12.8 Perguntas frequentes

Muitas questoes sdo comuns quando o assunto sdo empregados e direitos trabalhistas.
Algumas sdo esclarecidas a seguir.

Quanto devo pagar a meu empregado?
Isso dependera de uma série de condigdes, como cargo, experiéncia, horario de trabalho,

qualificagdo profissional exigida etc. O empregador deve atentar para o valor do salario
minimo (federal ou estadual) ou piso salarial da categoria, que corresponde ao menor valor
que pode ser pago por determinado trabalho.

Como demitir meu empregado e como calcular quanto Ihe devo?
A demissdao de um empregado pode ser feita de duas formas: com justa causa (abono de

emprego, por exemplo) ou sem justa causa. Quando ha justa causa, as verbas rescisorias a que
o trabalhador tem direito sdo reduzidas, ja que ele deu causa a sua demissdo. O inverso ocorre
quando a demissdo € sem justa causa, ocasido em que o empregador tem de arcar com um
custo maior para dispensar o empregado. Para verificar as verbas devidas, ¢ importante
confirmar o tempo de servigo e as condigdes do contrato de trabalho.

E quando é o empregado quem decide ir embora?
Nesse caso, estamos diante de um pedido de demissao. O empregado deve dar aviso prévio

ao empregador e permanecer no emprego por até noventa dias. Na pratica, contudo, ndo € o
que ocorre. Se o empregador se sentir lesado, ele pode exigir que o empregado cumpra o
periodo de aviso prévio de até noventa dias.

Por quanto tempo guardar os recibos de empregados domésticos,

diaristas e autbnomos?

De acordo com a CLI, prescreve em cinco anos o direito de o empregado cobrar
judicialmente o empregador. Os recibos devem ser conservados durante esse periodo.

E possivel “vender” ou “comprar” férias?
O empregado pode optar por ter apenas vinte dias (dois ter¢os) de férias e receber os outros
dez dias (um ter¢co) em dinheiro.

De que forma o trabalho em feriado é remunerado?
O trabalho desempenhado no domingo ou em feriado deve ser calculado e pago em dobro

pelo empregador.

Vocé sabia? Cabe aos tomadores de servico (empregadores ou contratantes)
o recolhimento das contribuicbes ao INSS, constituindo-se crime contra o



sistema previdenciario a retencdo de verbas do empregado sem o posterior
repasse ao orgao publico.

Para mais informacgdes, va a secao “Fontes para consulta”, pagina 189. L4, entre outros sites
uteis, estdo o da Caixa Economica Federal, o do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE) e
o Doméstica Legal.

7 Valores referentes a margo de 2012, segundo divulgado pelo INSS.



Menos € mais. O direito das minorias.
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13.1 A minoria € o maximo

A defesa dos interesses das minorias vem ganhando destaque no Brasil e no mundo. Na
ultima década, a Lei de Cotas Raciais ¢ o Estatuto do Idoso, entre outras iniciativas, foram



aprovados para incluir e integrar as minorias no restante da sociedade.

Na pratica, todos nds pertencemos a uma minoria, seja porque temos formagao superior,
porque somos analfabetos, seja por portarmos algum tipo de deficiéncia ou doenga grave,
talvez em razdo de nossa orientacdo sexual, cor de pele ou classe social. Recentemente, foram
aprovadas leis que instituem cotas, percentuais, para garantir o acesso de pessoas pobres,
afrodescendentes, portadoras de deficiéncia ou de doencas graves a determinadas
oportunidades de trabalho nas iniciativas publica e privada.

Somadas, as minorias compdem a maioria e, por esse motivo, precisam ser igualmente
amparadas e tuteladas pelo direito, sem preconceito ou discriminagao.

Juntos, pessoas i1dosas (com idade igual ou superior a 60 anos), portadores de deficiéncia
(fisica, auditiva, visual, mental ou multipla) ou de doengas graves (renais cronicos,
transplantados, com cancer, HIV, mal de Parkinson, tuberculose, esclerose multipla, paralisia
e outras doencas graves ou terminais) pertencem ao grupo das pessoas com necessidades
especiais, o qual, na visdo do legislador e da sociedade, merece beneficios e incentivos
especiais.

A seguir, sao enumerados alguns desses beneficios e incentivos:

Portadores de Portadores de
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deficiéncia doengas graves

Beneficios Descrigcao
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contribui¢do regular. Concede-se beneficio de um salario minimo a maiores de 65 anos € a
portadores de deficiéncia que nao tenham condi¢des de promover o proprio sustento nem de
recebé-lo da familia.

13.2 Outras minorias

A Constituigdo Federal € clara ao instituir que todos sdo iguais perante a lei ao assegurar a
homens e mulheres os mesmos direitos e obrigagdes. Contudo, em algum momento, esses
homens e mulheres mereceram atencdo diferenciada por parte do legislador brasileiro. Em
nome deles, foram aprovadas leis e dispositivos especificos com o objetivo de protegé-los. E
0 caso:

a) das criangas e dos adolescentes protegidos, ao menos em tese, pelo Estatuto da Crianga e
do Adolescente;

b) dos estrangeiros, pelo Estatuto do Estrangeiro;

c) dos relativamente e dos absolutamente incapazes, pelo Codigo Civil;

d) das mulheres, pela Lei Maria da Penha;

e) dos afrodescendentes, pelas ACOES AFIRMATIVAS, que garantem o acesso ao ensino superior
por meio da instituicdo de cotas; e

f) das gestantes, pela lei que garante atendimento prioritirio em 6rgaos publicos € em
estabelecimentos comerciais, entre outros casos.

Se vocé se enquadra em algum dos grupos mencionados, fique atento a seus direitos e
prerrogativas, € cobre-os sempre que preciso. Se seus direitos estiverem sendo
desrespeitados, denuncie na ouvidoria do MINISTERIO PUBLICO de seu estado ou procure uma
organizacao ndo governamental (ONG) que defenda o direito de pessoas como vocé. Existem
advogados especializados em areas como TERCEIRO SETOR e direito previdenciario.

Para mais informagdes, visite os sites do Instituto Brasileiro dos Direitos da Pessoa com
Deficiéncia (IBDD), da Previdéncia Social, do Ministério Publico Federal e do Instituto
Brasileiro de Controle do Cancer (IBCC). O enderego eletronico desses 0rgaos encontra-se na
secdo “Fontes para consulta”, pagina 189.
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Verde que te quero verde

14.1 Legislagao ambiental

A legislagdo ambiental brasileira ¢ uma das mais avangcadas do mundo. A Constituigdao
Federal dedica um capitulo inteiro ao tema, estabelecendo que todos os brasileiros t€m direito
ao meio ambiente ecologicamente equilibrado, de uso comum e essencial, cabendo ao poder
publico e a sociedade o dever de defendé-lo e preserva-lo.

Estados e municipios também t€m competéncia para legislar em matéria ambiental. O
legislador federal atribuiu carater regional ao tratar esse tema na Constituicdo Federal. A
Unido, contudo, tem competéncia exclusiva para legislar sobre assuntos que envolvem o uso
de aguas, energia, mineragao, biotecnologia e atividade nuclear.

Segundo a Constituicdo Federal, ¢ dever do Estado:

* Preservar e recuperar as espécies € os ecossistemas.

* Preservar a variedade e a integridade do patrimdnio genético, supervisionando as entidades
envolvidas em pesquisa e manipulacdo genética.

* Proporcionar educa¢do ambiental em todos os niveis escolares, orientando quanto a
necessidade de preservagao do meio ambiente.

* Definir as areas territoriais a serem protegidas.

* Exigir Estudo de Impacto Ambiental para instalacdo de qualquer atividade que possa causar
significativa degradacdo ao meio ambiente.

Além da Constituicdo Federal, merecem destaque o Codigo Penal, o Novo Codigo Florestal,
a Lei de Crimes Ambientais, as Constituicoes dos Estados, as LEIS ORGANICAS dos Municipios
e a Lei Complementar no 140, que dispde sobre LICENCA AMBIENTAL.

Em caso de divergéncia entre as legislagdes ambientais, deve prevalecer aquela que melhor
proteja o meio ambiente, ou seja, a de carater mais restritivo, sempre com o objetivo de evitar
e punir o dano aos recursos ambientais ¢ a consequente degradacao, alteracdo adversa ou

prejuizo do equilibrio ecologico.

14.2 Orgéaos ambientais e suas fungdes



A protecdo ao meio ambiente € feita, em escala federal, pelo Ministério do Meio Ambiente,
pelo Instituto Brasileiro do Meio Ambiente ¢ dos Recursos Naturais Renovaveis (Ibama) e
pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente (Conama). Juntos, formam o Sistema Nacional do
Meio Ambiente.

O Ministério do Meio Ambiente conta também com o apoio de outros orgdos publicos
federais, FUNDACOES e 6rgaos dos poderes executivos estaduais e municipais, como o Instituto
Chico Mendes (ICM Bio), a Companhia de Tecnologia em Saneamento Ambiental (Cetesb),
em S3o Paulo, e o Instituto Estadual do Ambiente (Inea), no Rio de Janeiro.

Se, de um lado, sobram 6rgios e departamentos; de outro, ha caréncia de funcionarios e de
corpo técnico especializado. O excesso de burocracia, ao mesmo tempo que inviabiliza
projetos importantes para o pais, permite a constru¢do e o desmatamento em areas de protegdo
e a ocupagao irregular do solo.

14.3 Areas de protecdo ambiental

As areas de prote¢ao ambiental (APAs) sdo instituidas por decreto, quase sempre extensas,
com pequeno grau de ocupacdo humana, dotadas de atributos abioticos, bidticos, estéticos ou
culturais, especialmente importantes para a qualidade de vida e o bem-estar das populagdes
humanas. Tém como objetivo proteger a diversidade bioldgica, disciplinar o processo de
ocupagdo e assegurar o uso sustentavel dos recursos naturais. Podem ser estabelecidas em
area de DOMINIO PUBLICO ou privado, pela Unido, pelos estados ou municipios, ndo sendo
necessaria a DESAPROPRIACAO das terras.

Existem, também, as areas de preservacao permanente (APPs). Nestas ndo ¢ possivel
remover a vegetacdo, com objetivo de evitar a erosdao do solo ou a degradacdo dos recursos
naturais. E o caso das margens dos rios e do topo de morros e montanhas.

14.4 Licenciamento ambiental

O licenciamento ambiental ¢ o ato administrativo pelo qual o 6rgido ambiental competente
(federal, estadual ou municipal) estabelece condigdes, restrigdes € medidas de controle que
deverao ser observadas pela empresa e por seus socios para instalacdo, ampliacao, operagdo
de empreendimentos ou atividades que utilizem recursos naturais e que sejam consideradas
efetiva ou potencialmente poluidoras, ou que, de alguma forma, possam causar degradacao ao
meio ambiente.

Algumas atividades, em razio do impacto que causam ou possam Vir a causar no meio
ambiente, exigem a obtencao de Licenga Prévia.

Compete ao Ibama conceder licengca ambiental quando o empreendimento tem impacto
regional ou nacional, provocando alteragdo adversa das propriedades fisicas, quimicas e



bioldgicas do meio ambiente. Compete, ndo obstante, ao 6rgdo ambiental estadual a concessdo
de licenciamento ambiental aos empreendimentos e as atividades que se situem em mais de um
municipio ou cujo impacto ambiental ultrapasse os limites territoriais de um ou mais
municipios. Caso o empreendimento ou a atividade cause impacto ambiental local apenas
dentro do limite do territorio municipal, compete aos érgaos municipais a concessao ou ndo da
licenga. Alguns municipios, em razao da estrutura administrativa, transferem ao 6rgao estadual
a competéncia para concessao de licencgas.

O Conama estabelece as atividades e os empreendimentos que obrigatoriamente estdo
sujeitos a obtencao de licenciamento ambiental, entre os quais:

a) extracao e tratamento de minerais;

b) industria de produtos minerais ndo metalicos;
c¢) industria metalirgica;

d) industria mecanica;

e) industria de material de transporte;

f) industria da madeira;

g) industria de papel e celulose;

h) industria da borracha;

1) industria de couros e peles;

J) indastria quimica;

k) induastria de produtos de matéria plastica;

1) industria téxtil, de vestudrio, calgados e artefatos de tecido;
m) industria de produtos alimentares e bebidas;
n) industria de fumo;

0) industrias diversas;

p) obras civis;

q) servico de utilidade publica (energia e residuos);
r) transporte, terminais € depositos;

S) turismo;

t) atividades agropecudrias; e

u) uso de recursos naturais.

O procedimento administrativo de licenciamento ambiental compreende a obtengao das
seguintes licencas:

* Licenca Prévia (LP): emitida na fase de planejamento de uma atividade, contém as
exigéncias basicas a serem atendidas pelo projeto para localizacao, instalacao e
funcionamento, com base nas regras de uso do solo, zoneamento industrial e legislagcdao



urbanistica.

* Licenca de Instalacdo (LI): documento emitido apds a analise do projeto executivo do
empreendimento e da apresentacdo dos projetos que demonstrem o cumprimento das
exigéncias de impostos pela LP, das solu¢des adotadas para neutralizagdao, mitigagao ou
compensacao dos impactos ambientais € para procedimentos de controle ambiental. A
obtencao dessa licenga autoriza a execugdo dos projetos aprovados.

* Licenca de Operagdo (LO): documento que autoriza o inicio das atividades de determinada
industria ou empreendimento, uma vez verificado o correto funcionamento dos equipamentos
de controle de poluigao.

O Conama podera exigir a apresentagdo de licengas especificas em razdo da natureza da
atividade ou do empreendimento, como autorizacdo de uso de areas de preservacgao
permanente, exploragdo de recursos minerais ou uso de areas de propriedade da Unido.

Todos os custos dos servigos de licenciamento, andlise ambiental e elaboragao do Estudo de
Impacto Ambiental e do Relatorio de Impacto Ambiental (conhecidos como EIA/Rima)
deverao ser suportados pelo requerente, mesmo que a licenga nao seja concedida. Os valores,
que poderdo ser parcelados, correspondem a cada um dos servigos realizados pelo orgdo
publico competente e sdo proporcionais ao impacto ambiental provocado pela atividade.

14.5 Crimes e infracoes ambientais

Aprovada em 1998, a Lei de Crimes Ambientais determina que a pratica de ato contra o
meio ambiente ¢ crime inafiancavel, punivel com penas que variam de um a trinta anos de
reclusao.

E esse o caso da poda irregular de 4rvores, do desvio de rios, da destruicdo de mananciais,
do trafico de animais, da poluicdo do meio ambiente e da construcdo as margens de rios e
estradas. Dependendo da infragdo, a PESSOA FISICA ou PESSOA JURIDICA pode ser
responsabilizada de maneira administrativa, civil e penal.

Fique atento! Antes de construir ou desmatar, de utilizar aguas de rios para fins
comerciais ou de dar inicio a uma nova atividade empresarial, consulte empresa
de consultoria especializada ou 6rgao publico competente.

Para mais informagdes, visite os sites do Ibama, do Inea e da Cetesb. Os enderecos
eletronicos encontram-se na se¢do “Fontes para consulta™, pagina 189.
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15.1 Como contratar um advogado

A escolha do advogado deve ser feita com muito critério. Identificado o problema, vocé
deve procurar um especialista no assunto, de preferéncia indicado por alguém de sua
confianca. Sdo muitas as especialidades. As mais comuns sao: tributarista, trabalhista, de
familia, criminalista, societdria, de pequenas causas e previdenciaria.

O advogado exerce papel fundamental na sociedade por viabilizar o acesso de parcela



relevante da populagdo ao Poder Judiciario e a Justica. A maioria ndo pode pagar pelos
servicos juridicos de que necessita, dependendo da assisténcia gratuita das defensorias
publicas e das associacoes sem fins lucrativos.

A relacdo advogado-cliente ¢ privada e sujeita a rigoroso padrao ético estabelecido pela
Ordem dos Advogados do Brasil (OAB). Todas as informacdes e todos os documentos
apresentados a um advogado, ainda que ndo seja contratado para a prestagao de determinado
servigo, sdo confidenciais e devem ser tratados com discri¢do e sigilo.

Os advogados atuam individualmente ou organizados sob a forma de uma sociedade de
advogados, de pequeno, médio ou grande porte. Dependendo da especialidade e da estrutura
do escritério, costuma-se cobrar pela consulta avulsa, a exemplo do que fazem os médicos.

Apesar de a OAB sugerir uma Tabela Minima de Honorarios, os advogados, na qualidade de
profissionais liberais, estdo livres para cobrar o preco que acharem justo pelo servigo a ser
prestado. Cabe ao cliente avaliar se os valores sao compativeis com o seu or¢amento, com a
complexidade do assunto € com a especialidade e experiéncia do profissional.

Em alguns casos, ¢ cobrado apenas um percentual (varidvel) a titulo de €xito (sucesso na
acao). Nos demais casos, a cobranga pode ser feita da seguinte forma:

a) consulta avulsa;

b) cobranga de um PRO-LABORE ou sinal;

c) cobranga de honorarios periodicamente, com base no nimero horas despendidas pelo(s)
advogado(s) envolvido(s) (também conhecido como folha de tempo);

d) cobranca de um valor mensal (partido) pelo acompanhamento de determinado assunto ou
processo;

e) cobranga de um valor por ato ou diligéncia cumprida (audiéncia, reunido, apresentagao de
peticdes, julgamento etc.); e

f) cobranga de um percentual sobre o beneficio econdmico do cliente, que pode variar de 1%
a 20%, dependendo do montante envolvido.

Fique atento! A OAB recomenda a assinatura de contratos de honorarios. Em
geral, um terco dos honorarios € pago no inicio do servico; outro terco, até a
decisdo de primeira instancia; e o restante, no final do processo. Despesas
correm por conta do cliente. Em caso de sucesso, a parte perdedora devera
pagar HONORARIOS de SUCUMBENCIA ao advogado da parte vencedora.

15.2 Quem defende (e quem processa)

Além dos autonomos e das sociedades de advogados, a assisténcia juridica poderd ser



prestada por meio de:

* Defensor publico: advogados remunerados pelo Estado que atendem gratuitamente pessoas
fisicas cuja renda familiar ¢ de até trés saldrios minimos.

» Advogados pertencentes as entidades de classe, aos sindicatos e as associagdes sem fins
lucrativos.

* Estudantes de Direito que prestam servigo gratuito a escritorios-modelo das faculdades de
Direito publicas e privadas.

* Estudantes de Direito que prestam servigo gratuito aos juizados especiais civeis e federais.

» Advogado DATIVO: assistente nomeado pelo juiz na falta de um advogado regularmente
constituido no processo.

* MINISTERIO PUBLICO Federal e Estadual (promotores de Justi¢a): atua por iniciativa propria
ou mediante provocagado, em todo o Brasil e em cooperagdo com outros paises, nas areas
constitucional, civel (especialmente acdes coletivas), criminal e eleitoral.

 Procuradores municipais, estaduais e federais: advogados publicos que atuam em nome da
Unido, de estados, municipios, 6rgaos publicos, AUTARQUIAS e fundagdes publicas.

» Advogado Geral da Unido (AGU): advogados publicos que atuam, em nome da Unido
Federal judicial e extrajudicialmente.

Figue atento! a advocacia € ato privativo dos bacharéis de Direito devidamente
inscritos na OAB. E preciso concluir a faculdade de Direito e, em seguida,
passar no Exame da Ordem. Certifique-se de que seu advogado esta
regularmente habilitado para o exercicio da profissao.

Em alguns casos, a presenca de um advogado ndo ¢ obrigatéria e pode ser dispensada, como
nos listados a seguir:

a) nos processos administrativos em 0rgaos publicos federais, estaduais e municipais;

b) nas a¢des nos juizados especiais civeis e federais, em causas cujo valor envolvido seja
inferior a 20 salarios minimos;

c¢) no pedido de habeas corpus; e

d) nas questoes extrajudiciais, com excecao daquelas que a lei determina expressamente que a
parte seja representada por um advogado, como no caso da separacdo extrajudicial.

15.3 Como evitar problemas juridicos

O argumento de que vocé desconhece determinada lei ndo o eximira de cumpri-la e de
observar todas as suas condi¢des. Por isso, € recomendavel ficar atento ao que ¢ divulgado na



imprensa sobre as novas legislagdes.

Também ¢ aconselhavel procurar um advogado sempre que for preciso praticar algum ato
que possa gerar direitos e obrigacdes, como o financiamento para a compra de um imovel, a
aceitacdo da nomeacdao para sindico de condominio, o ingresso em alguma empresa ou
sociedade na qualidade de empregado, diretor, socio ou administrador.

Quando ndo for possivel buscar a orientagdo de um advogado ou especialista, converse com
um amigo ou parente que ja tenha se envolvido em situagdo semelhante. Procure ndo agir no
impulso. Reflita, converse, pesquise e s6 assim decida.

A formalizagdo da relacdo cliente-advogado ocorre, em geral, com a assinatura de
procuragdo, com CLAUSULA 4D JUDICIA Ou AD NEGOTIA €, €m muitos casos, com o pagamento de
um pro-labore.

Ao longo da prestacdo do servigo, ¢ facultado ao cliente, se estiver insatisfeito com o
trabalho do advogado, revogar a procuracdo e transferir a responsabilidade pelo processo
para outro advogado ou sociedade de advogados.

Para mais informacdes, visite os sites da OAB e do Instituto Pro Bono. Os respectivos
enderecos eletronicos encontram-se na se¢ao “Fontes para consulta™, pagina 189.






Consideracoes finais

ireito ¢ uma disciplina ampla e complexa que se ajusta de acordo com o desenvolvimento

da sociedade e das relagdes humanas.

Existem milhares de textos legais em vigor no Brasil. Algumas leis “pegam” e outras “ndo
pegam’” em razao da resisténcia ou da indiferenga generalizada da populacao.

Ha ainda leis que demoram um pouco a “pegar”, pois pressupdem mudanga cultural profunda
e demorada, como € o caso da obrigatoriedade do uso do cinto de seguranga, da Lei Seca e da
proibicao de fumo em locais publicos fechados. Apos a aprovagdo de legislacdes desse tipo,
deve ser realizada campanha intensiva para ajudar na implementacdo da norma, pois, caso
contrario, caira em desuso.

Estima-se que existam mais de cinco milhdes de leis em vigor, entre decretos, portarias e
instrugdes normativas, emitidos pela Unido, pelos estados e municipios e por suas respectivas
AUTARQUIAS e orgdos publicos. O nimero excessivo de regulamentacdo gera confusdo e
conflito quanto a aplicagdo da lei, o que contribui para a burocracia e a inseguranga juridica.

O ato de legislar, antes restrito ao Poder Legislativo, hoje ¢ dividido com o Poder
Executivo, que legisla por meio de medidas provisorias, instrugdes normativas, portarias e
resolucoes.

A aplicagdo da lei, por sua vez, decorre da correta interpretacao do texto legal pelo agente,
pela sociedade e pela autoridade publica competente, a fim de fiscalizar e julgar seu
cumprimento. Para o bem e para o mal, o mesmo texto pode vir a ser interpretado de forma
benéfica ou ndo. Uma leitura equivocada pode ocasionar danos irreversiveis. Cabe, assim, as
partes envolvidas, bem como a seus respectivos advogados, interpretar o texto da melhor
forma possivel, dentro dos limites legais.

O direito ndo € uma ciéncia exata; por esse motivo, muitas vezes se admite mais de uma
interpretagdo. E importante conhecer a lei e ficar atento a seus prazos e condigdes.

Da mesma forma que temos o médico de familia, ¢ conveniente estabelecer um
relacionamento pessoal e profissional com um advogado. Ele pode ser um generalista ou um
especialista, de acordo com a necessidade do cliente. Assim como na medicina, na advocacia
costuma ser mais barato prevenir do que remediar. Na divida, consulte um advogado e seja
feliz.



Exercicios e respostas

Exercicios

Capitulo 1

1. Enumere cinco leis importantes no ordenamento juridico brasileiro.
2. Qual ¢ a le1 que veda o consumo de bebidas alcoolicas ao volante?
() Codigo Penal

() Codigo de Transito Brasileiro

() Codigo de Defesa do Consumidor
Capitulo 2

1. Que informagdes podem ser encontradas na Constituigao Federal?

2. O que sao clausulas pétreas?

Capitulo 3
1. Quais sdo os requisitos para concessao de medida liminar?

2. Quais sdo os meios alternativos de solugdo de litigios? Em que casos podem ser utilizados?

Capitulo 4

1. Em que situagdao € possivel desconsiderar a personalidade juridica de uma empresa para

alcangar o patriménio dos socios?

2. Como saber se tenho direito a pleitear indenizagao pela responsabilidade civil?

Capitulo 5

1. Uma empresa pode ser considerada consumidora? Em que situagcdo?
2. O que ¢ venda casada?

Capitulo 6

1. Quem a lei estabelece como herdeiro necessario? O sobrinho pode ser considerado

herdeiro? Em que situagao?



2. Em que hipdtese se admite a elaboragdo de inventario extrajudicial feito no Cartorio de

Oficio de Notas? A presen¢a de um advogado ¢ obrigatoria?

Capitulo 7
1. Quais sdo os tipos de pena aplicaveis no Brasil?
2. Fulano de Tal praticou um homicidio culposo. Que tribunal ira julga-lo?
() Juizado Especial Criminal
() Vara Penal
() Tribunal do Juri

() Vara de Execucdes Penais
Capitulo 8
1. O que sao contratos de adesao?
2. Em que situacoes sdo firmados contratos de gaveta?

Capitulo 9

1. Quais documentos deverao ser apresentados pelo vendedor por ocasido da assinatura de

escritura publica de compra e venda?

2. Qual ¢ o objetivo de se registrar uma escritura no RGI?
Capitulo 10

1. Quais sdo os regimes tributarios aplicaveis as pessoas juridicas?

2. Quando ¢ feita a inscricdo de um crédito tributario na Divida Ativa?
Capitulo 11

1. Quais sdo os principais tipos societarios admitidos no Brasil?

2. Os socios respondem pelas dividas da empresa?
Capitulo 12

1. Em quais direitos os empregados domésticos diferem dos empregados urbanos?

2. Como funcionam os contratos de experiéncia?

Capitulo 13



1. Quais sdo os brasileiros considerados portadores de necessidades especiais € quais sdo 0s

principais beneficios concedidos a eles?

2. Que outros grupos mereceram prote¢ao especial do legislador?

Capitulo 14

1. Quais sao as fases do licenciamento ambiental e a quem compete o pagamento das despesas

com a elaboragdo do Estudo de Impacto Ambiental (EIA)?

2. A quem compete fiscalizar e proteger o meio ambiente? Quais sdo os principais Orgaos

ambientais?

Capitulo 15

1. Em que situacdes ¢ dispensavel a presenca de um advogado?

2. Bacharel e advogado sao sindnimos? Quem fiscaliza as atividades dos advogados?

Respostas

Capitulo 1

1. Constituicdo Federal, Codigo Civil, Codigo Penal, Coédigo de Defesa do Consumidor,

Estatuto da Crianga e do Adolescente, entre outras.

2. Codigo de Transito Brasileiro.

Capitulo 2

1. A Constituigdo Federal ¢ a lei mais importante do pais, tendo ascensdo sobre as demais.
Seu texto enumera e limita os poderes e as fungdes do Estado brasileiro, conferindo direitos

e garantias individuais e coletivas.

2. Sao clausulas que abordam temas importantissimos para o funcionamento do Estado
brasileiro, como o regime, a forma do governo e a divisdo dos poderes. Essas clausulas ndo
podem ser modificadas por meio de Emenda Constitucional, somente mediante a convocagao

do Congresso Nacional.

Capitulo 3

1. Para concessdao de uma liminar, € preciso que o autor demonstre ao juiz a urgéncia do

pedido e a legitimidade do direito postulado.

2. Arbitragem, mediag¢do, conciliacdo e negociagdo. Podem ser adotadas para dirimir questoes



privadas, que s6 dependam da vontade das partes, como aspectos contratuais e societarios.

Capitulo 4

1. No caso de abuso da personalidade juridica, por meio do desvio de finalidade, da confusdo

patrimonial e da pratica de fraude ou de ato ilicito.

2. E possivel solicitar reparacdo com base na responsabilidade civil sempre que houver
prejuizo material (financeiro) ou moral (abalo psicoldgico) decorrente de atos praticados

por terceiros que alterem a rotina da pessoa ofendida.

Capitulo 5

1. Sim, desde que consuma bens e servigos de um fornecedor.

2. E a operacao que condiciona o fornecimento de determinado produto ou servico a aquisi¢ao

de outro. E configurado crime contra a ordem econdmica se causar prejuizo ao consumidor.

Capitulo 6

1. S3o herdeiros necessarios os descendentes, os ascendentes € o conjuge, cabendo a eles
metade dos bens da heranca, parcela esta chamada de legitima. O sobrinho s6 herda se o tio

nao for casado e ndo houver ascendentes nem descendentes vivos.

2. Quando os herdeiros forem todos maiores, capazes € nao divergirem quanto a partilha dos

bens. A presenca de advogado ndo ¢ obrigatoria, mas recomendavel.

Capitulo 7

1. Sao aplicaveis penas restritivas de direitos, prestacdo de servigo social e pagamento de

multas. Ndo ¢ admissivel prisdo perpétua ou pena de morte.

2. Vara Penal.

Capitulo 8

1. Sdo contratos dirigidos a um grande nimero de pessoas e que, por 1sso, ndo comportam
ajustes em suas clausulas, que sdo preestabelecidas por um dos contratantes. S3o bastante
utilizados por empresas de telefonia, instituigdes financeiras, administradoras de cartdo de

crédito, construtoras etc.

2. Nome popular dado aos contratos utilizados na cessao de iméveis financiados, os contratos
de gaveta sdo realizados quando ndo ha consentimento da instituigdo de crédito que o

financiou em razao, por exemplo, do risco de inadimplemento do “gaveteiro”.



Capitulo 9

1. O vendedor devera apresentar certidoes pessoais € do imével, comprovando que o bem ¢
de sua propriedade e que nio ha nenhum impedimento de ordem civil, tributaria,

previdenciaria ou trabalhista que impeca sua transferéncia.

2. O objetivo € evitar que o mesmo bem seja transferido para terceiro ou que seja dado em
garantia ao pagamento de uma divida em nome do vendedor. Somente com esse registro €

feita a transferéncia de bens imoveis.

Capitulo 10

1. Simples Nacional, Lucro Real e Lucro Presumido.

2. A inscricdo de um débito fiscal na Divida Ativa € feita apos o encerramento da fase de
cobranca admunistrativa. Inclui atualizacdo monetaria, juros, multa e honorarios

advocaticios.

Capitulo 11

1. As empresas individuais de responsabilidade limitada, as sociedades simples, as

sociedades limitadas e as sociedades andnimas.

2. Somente se ficar comprovado judicialmente que os sdcios agiram de ma-fé, com excesso de

poderes, infringindo a lei € o contrato social da empresa.

Capitulo 12

1. Os domésticos nao sdo obrigados a recolher o FGTS e ndo tém direito ao recebimento de

horas extras.

2. Sao contratos de curta duracdo que t€m como objetivo avaliar as aptidoes do empregado.
Podem ser de até 90 dias. Se o prazo se estender, ¢ automaticamente convertido em contrato
de trabalho por periodo indeterminado, sujeitando-se o empregador ao pagamento de todos

os encargos ¢ beneficios previstos em lei ou acordo coletivo.

Capitulo 13

1. Os idosos, os portadores de deficiéncia e os portadores de doengas graves. Atendimento
prioritario em estabelecimentos publicos e privados, isengdo de alguns tributos, cotas em

concursos publicos, resgate antecipado do FGTS, entre outros.

2. As mulheres, as criangas, os indigenas e os afrodescendentes, por meio de leis especificas.



Capitulo 14

1. Sao fases do licenciamento ambiental a obtencdo das licencas Prévia, de Instalacao e de
Operagdo. Cabe a empresa requerente arcar com todos os custos de elaboracdo do Estudo de
Impacto Ambiental.

2. A competéncia ¢ da Unido, dos estados e municipios. Os principais 0rgaos sao o Ministério

do Meio Ambiente, o Conama e o Ibama.

Capitulo 15

1. A presenga de um advogado ¢ dispensdvel no ajuizamento de acdes de menor
complexidade, cujo valor da causa seja inferior a vinte salarios minimos, € nos processos
administrativos. Da mesma forma, ndo € necessaria a representagdo por advogado no habeas
corpus € nos procedimentos cartorarios, embora recomendavel. Nas demais hipdteses, ¢

obrigatoria a contratacdo de um advogado.

2. Advogado ¢ o bacharel de Direito regularmente inscrito na Ordem dos Advogados do
Brasil (OAB), entidade responsavel pelo registro e pela fiscalizacdo das atividades

privativas dos advogados.



Dicionario do aprendiz de advogado

lgumas expressoes indicadas neste glossario ndo estdo necessariamente referenciadas no

livro, mas estdo intimamente relacionadas aos temas discutidos. A descricao dos termos foi
feita a fim de desmitifica-los e inseri-los no vocabulario do leitor.

A

ABUSO DE PODER ECONOMICO: eliminagdo de concorréncia mediante fusdo de empresas,
formagcdo de cartel ou qualquer outro processo que leve ao monopolio ou a exagerada

participacao no mercado, prejudicando a livre competigao.

ACAO AFIRMATIVA: medida especial adotada pelo Estado como forma de reduzir ou eliminar

desigualdade social ou econdmica.
ACAO CAUTELAR: medida preventiva para preservar direitos e evitar perda ou deterioracao.

ACAO POPULAR: acdo que tem como objetivo anular ato lesivo ao patrimdnio publico, a

moralidade, a0 meio ambiente e ao patrimonio historico e cultural.

ACAO RESCISORIA: medida judicial que visa rescindir os efeitos de uma sentenga transitada em

julgado nas hipdteses previstas em lei.
ACORDAO: decisao tomada por um 6rgao colegiado (tribunal) no julgamento de uma acgao.

ACORDO COLETIVO: também conhecido como dissidio coletivo, € o pacto firmado entre
empregadores e os representantes de empregados (sindicato) para definir determinadas

condi¢des de trabalho (piso salarial, beneficios, estabilidade no emprego etc.).

AD HOC: expressao em latim utilizada para indicar pessoa ou tribunal nomeado para um fim

especifico.

ADJUDICACAO: ato judicial declaratorio que transfere a propriedade de determinado bem de
seu dono primitivo para o credor, que passa a assumir integralmente os direitos de dominio e

posse.

AGENCIA REGULATORIA: 6rgdo federal ou estadual que regula determinada atividade. E o caso
da ANS (Agéncia Nacional de Saude Suplementar), da Anatel (de Telecomunicagdes), da
ANTT (de Transportes Terrestres), da Aneel (de Energia Elétrica) e da ANP (do Petroleo,



Gas Natural e Biocombustiveis).

AGRAVO DE INSTRUMENTO: recurso interposto contra decisdo (e ndo de uma sentenga) tomada

no curso do Processo.

ALIENACAO FIDUCIARIA: operagdo pela qual se transferem ao credor o dominio e a posse
indireta da coisa movel alienada, independentemente da efetiva entrega do bem, tornando o
alienante/devedor possuidor e depositario, sujeito as responsabilidades e aos encargos legais.

Muito utilizada na compra de veiculos automotores.

ALIQUOTA: percentual incidido por um tributo sobre determinado valor syjeito a tributacao

(base de célculo).

ALVARA: alvard, ou mandado judicial, ¢ a ordem judicial ou administrativa que determina o

cumprimento de determinada decisdo ou a pratica de determinado ato.
ANISTIA: perdao de uma divida ou de crime, especialmente politico.

ANTECIPACAO DE TUTELA OU TUTELA ANTECIPADA: pedido judicial feito pelo autor de uma acao
para que antecipe os efeitos de uma decisdo favoravel mediante a apresentacdo de prova
inequivoca, da demonstragao do perigo de irreversibilidade e, ainda, da descrigdo dos fatos

que comprovem suas alegacdes.

APELACAO: recurso dirigido ao tribunal para reforgar parcial ou integralmente decisdo tomada
por juiz de primeira instancia.
APOLICE: documento emitido pelo segurador com as condi¢gdes gerais da cobertura do seguro

contratado.

APRENDIZ: trabalhador maior de 12 anos € menor de 18 anos, sujeito a legislacao trabalhista

especial.

ARRENDAMENTO MERCANTIL: contrato pelo qual uma pessoa (arrendatirio) utiliza
determinados ativos pertencentes a um terceiro (arrendador), por um prazo especifico,

mediante o pagamento de parcelas periodicas.

ASSEDIO MORAL: agressao moral e psicoldgica, normalmente feita por pessoa hierarquicamente

superior, dentro do ambiente de trabalho. O bullying ¢ uma espécie de assédio moral.

ATO JURIDICO PERFEITO: ato licito que tenha com o objetivo a aquisi¢do, o resguardo, a

transferéncia, a modificagdo ou a extingdo de direitos.

ATO SOLENE: ato juridico que exige que sejam observadas determinadas formalidades para ter



validade, como forma de resguardar os direitos das partes envolvidas. E o caso do testamento,

do casamento, da compra e venda de iméveis, da constituicdo de sociedade e da adogao.

AUDIENCIA DE INSTRUCAO E JULGAMENTO: audiéncia marcada pelo juiz para ouvir testemunhas,
analisar as provas documentais, colher o depoimento pessoal das partes e preparar o processo

para julgamento.

AUSENTE: pessoa que se afasta de seu domicilio habitual sem deixar representante ou dar

noticias sobre seu paradeiro.

AUTARQUIA: organizacdo criada pelo Estado, mas que, ao contrario dos demais Orgaos

publicos, é independente e autdnoma. E o caso do Cade, da CVM e da OAB.
AUTO DE INFRACAO: termo lavrado por autoridade fiscal para evidéncia de um fato.
AUTONOMO: profissional que trabalha por conta propria, sem vinculo empregaticio.

AVALISTA: pessoa que garante, por meio de assinatura, o cumprimento de obrigacao
compreendida em titulo de crédito ou contrato, contraido por terceiro, obrigando-se a pagar

caso o titular fique inadimplente.

AVERBACAO: registro feito em cartdrio por meio de certidao (nascimento, casamento ou 6bito)

ou escritura publica.

AVISO PREVIO: comunicacdo do empregado ao empregador (ou vice-versa) da intengdo de
rescindir contrato de trabalho. O aviso prévio ¢ de até noventa dias e pode ser dispensado

pelo empregador e pago antecipadamente.
B

BENEFiCIO FISCAL: economia fiscal concedida a uma pessoa fisica ou juridica, por lei ou

decreto, emrazao de interesse economico do Estado.

BANCO DE HORAS: sistema legal de compensagao de horas trabalhadas, possibilitando adaptar

a jornada de trabalho do empregado as necessidades do empregador.
BASE DE CALCULO: montante sob o qual incide aliquota de determinado tributo.

BEM DE FAMILIA: mecanismo que visa proteger, com clausula de inalienabilidade e de

impenhorabilidade, determinado imovel que abriga a familia contra a ameaga de credores.
BENFEITORIA: obra, acréscimo e melhoria feita em determinado imovel.

B.O.: boletim de ocorréncia ¢ documento emitido pela Policia com informagdes de evento



considerado crime pela legislagdo penal.

BRAT: Boletim de Registro de Acidente de Transito, emitido pela Policia Militar, com

informagdes sobre os envolvidos em evento acidente com ou sem vitima.

Busca E APREENSAO: diligéncia que tem por objetivo procurar coisa ou pessoa e trazé-la a

presencga da autoridade judicial ou policial que expressamente a determinou.

C

CADE (CONSELHO ADMINISTRATIVO DE DEFESA ECONOMICA): autarquia federal que tem como
objetivo coibir e punir os atos de concorréncia e outros que atentem contra a ordem

econdmica.
CALUNIA: imputacdo falsa e maliciosa de crime feita a alguém.

CAPACIDADE: aptidao legal para adquirir, praticar e exercer seus direitos e deveres. Pode ser

plena ou relativa, caso exista algum tipo de limitacao (idade etc.).

CAPITAL SOCIAL: € o capital disponibilizado pelos socios de determinada sociedade (simples
ou empresarial) para atender aos objetivos econdmicos. E representado por quotas ou por

agoes. Pode ser representado por dinheiro, bens moveis ou imoveis.
CARCERE PRIVADO: prisdo for¢ada ou injusta em casa ou estabelecimento particular.

CARGA TRIBUTARIA: volume de tributos que incide sobre determinado bem, servigo, receita ou

folha de pagamento.
CARNE-LEAO: guia para recolhimento mensal obrigatorio do IRPF.

CARTA DE CREDITO: documento emitido por institui¢ao financeira, garantindo o pagamento de
valores previstos em um contrato de exportagdo ou importagdo, desde que satisfeitas as

exigéncias do importador.

CARTA DE SENTENCA: documento necessario para iniciar a execucao definitiva de uma decisao
judicial.
CARTA PRECATORIA: ordem judicial expedida ao Juizo de outra comarca, com o objetivo de

citar ou intimar pessoa domiciliada naquele local sobre atos e fatos processuais que estdo

sendo praticados contra ela.

CARTORIO: reparti¢do publica. Pode ser de notas (para lavratura de escrituras e atos
publicos), de titulos e documentos (para registro de contratos e distribui¢do de notificagdes),

de registro civil (para emissdo de certiddo de nascimento, casamento e 0bito), de protesto de



titulos (para protestar duplicatas, cheques e notas promissdrias ndo pagas), entre outros.
CASO FORTUITO: imprevisto ou evento aleatorio a vontade das partes.

CAuCAo: garantia oferecida pelo devedor quanto ao cumprimento de uma obrigagdo. Pode ser

real (envolvendo bens méveis e imoveis) ou fidejussoria (dinheiro, por exemplo).
CELETISTA OU CLTISTA: trabalhador de carteira assinada sujeito as regras da CLT.

CERTIDAO DE ONUS REAIS: também chamada de vintenaria, € o documento emitido pelo RGI
com informagdes sobre o imovel (metragem, construcdes e confrontagdes) € seu proprietario,

informando eventuais restri¢des, Onus € gravames que possam recair sobre o bem.

CESSAO DE DIREITOS HEREDITARIOS: transferéncia gratuita ou onerosa de parte da heranga antes

da partilha dos bens.

CHEQUE ADMINISTRATIVO: ordem de pagamento emitida por institui¢do financeira, a pedido do
correntista (devedor), em favor de terceiro (credor). E obri-gatério que a conta tenha saldo

para honrar o cheque.

CITACAO: ato processual que convoca uma pessoa (em geral designada réu) a vir a Juizo a fim

de participar dos atos e dos fatos indicados em um processo.

CLAUSULA 4D JuDICI4: disposi¢ao contida em uma procuragdo (mandato) que outorga poderes

para uma ou mais pessoas (advogados e estagiarios) representarem outra em Juizo.

CLAUSULA 4D NEGOTIA: disposi¢do contida em uma procuracdao (mandato) que outorga poderes
para uma ou mais pessoas representarem outra em estabelecimentos publicos e privados, para

0s mais diversos fins.

CLAUSULA COMPROMISSORIA: disposicdo contratual que estabelece o compromisso das partes
em submeter a um tribunal arbitral davidas e divergéncias eventuais decorrentes daquele

instrumento.

CLAUSULA DE IMPENHORABILIDADE: clausula inserida em uma escritura ou documento publico
que impede que determinado bem seja objeto de penhora, como forma de proteger o

patrimdnio de eventuais credores.

CLAUSULA DE INALIENABILIDADE: cldusula inserida em uma escritura ou documento publico
que impede que determinado bem seja alienado, como forma de evitar a dilapidacdo do
patrimonio. A inclusdo dessa cldusula implica necessariamente a impenhorabilidade e a

incomunicabilidade do bem.



CLAUSULA DE INCOMUNICABILIDADE: clausula inserida em uma escritura ou documento publico
que impede que determinado bem imovel seja transferido para o patrimdonio do conjuge ou

companheiro, em caso de separacdo ou falecimento do seu proprietario.

CLAUSULA PENAL: disposicdo contratual que estabelece uma penalidade em caso de

descumprimento das demais clausulas.

CLAUSULA PETREA: dispositivo constitucional que nido ¢ passivel de mudanca por meio de
Emenda Constitucional, somente mediante a convocagao de assembleia para elaboracao de

uma nova Constituicao.

CND (CErTIDAO NEGATIVA DE DEBITOS): documento que certifica que determinada pessoa esta

em dia com suas obrigag¢des fiscais e trabalhistas.

CoAcAo: ocorre quando um individuo, sob pressado fisica ou moral, ou ameaga injusta e grave,
se v€ obrigado a concordar com a pratica ou com as condigdes de determinado ato, sob pena

de prejudicar a si mesmo ou a sua familia.
CoIsA JULGADA: decisao final do processo, sobre a qual ndo caiba mais nenhum recurso.

COLARINHO BRANCO: crimes praticados contra o Sistema Financeiro Nacional, envolvendo

instituicOes financeiras e fundos de investimento, por exemplo.

COLATERAL: parentesco decorrente do mesmo tronco, porém na lateral (irmaos e tios). Sao

herdeiros legitimos, mas facultativos. Podem ou ndo ser beneficiados na heranca.

COMARCA OU CIRCUNSCRICAO: nome técnico que indica a divisdo territorial a que se atribui

certo regime administrativo.
CoMODATO: contrato de empréstimo a titulo gratuito, sem remuneracao.
ComMPOSICAO AMIGAVEL acordo feito extrajudicialmente, sem a necessidade de agdo judicial.

CoNAMA (CONSELHO NACIONAL DO MEIO AMBIENTE): Orgdo normativo, consultivo e

deliberativo vinculado ao Ministério do Meio Ambiente.

CONCLUSAO: um processo esta na conclusao (ou concluso) quando tiver sido encaminhado ao

juiz ou camara para despacho ou decisdo.
CONCUBINATO: ¢ a relacao ndo eventual entre homem e mulher impedidos de casar.

CONSIGNACAO: entrega de mercadoria a terceiros mediante a promessa de pagamento quando a

venda for efetuada, mediante a emissao de nota fiscal.



CONSORCIO: contrato entre pessoas fisicas e juridicas com o objetivo de adquirir bens de

valores elevados (automoveis, maquinas € imoveis).

CONSULARIZACAO: certificacdo por autoridade consular no exterior da autenticidade de um

documento.

CONTENCIOSO: processo administrativo ou judicial iniciado com o objetivo de resguardar ou

exigir o cumprimento de lei ou direito.

CONTESTACAO: defesa (escrita ou oral) apresentada pelo réu ou reclamado ao pedido do autor

da acdo.

CONTRACHEQUE OU HOLERITE: documento emitido pelo empregador e entregue ao empregado
por ocasido do pagamento do salario, com informacdes sobre beneficios, acréscimos,

descontos, horas extras e outros adicionais recebidos.

COOPERATIVA: organizacdo formada e dirigida por associagdo de empregados, clientes e

fornecedores, reunidos com o objetivo de desenvolver uma atividade econdmica.
COPYRIGHT: 0 mesmo que direito autoral.

CPI (CoMISSAO PARLAMENTAR DE INQUERITO): comissao formada por parlamentares federais
ou estaduais, prevista na Constituicdo Federal, que se destina a apuracdo de determinado fato,

investida dos mesmos poderes de uma autoridade judicial.

CREDITO CONSIGNADO: crédito concedido por instituicdo bancaria mediante o desconto das

parcelas na folha de pagamento (de salario ou beneficios previdenciarios).

CREDOR OU CREDITO QUIROGRAFARIO: ¢ o crédito comum, sem preferéncias ou garantias,

sujeito a disponibilidade e a capacidade de pagamento do devedor.

CRIME HEDIONDO: crime praticado de forma violenta, sem chance de defesa por parte da
vitima.

CRIMINOSO: pessoa condenada pela pratica de um crime, cujo defensor ja tenha esgotado todos

os recursos cabiveis. Enquanto ndo houver condenagdo, ¢ chamado de réu, suspeito ou

indiciado.

Curra: falta, erro cometido por inadverténcia ou por imprudéncia, seja por acdo, seja por

omissao. Inobservancia do dever imposto pelo agente sem a intengao de causar o dano.

DACAO EM PAGAMENTO: pagamento integral ou parcial de uma divida por meio da entrega de



bem diverso daquele inicialmente acordado, com a anuéncia do credor.

Dativo: pessoa escolhida pelo juiz para cumprir um papel especifico (de curador ou

advogado, por exemplo) quando ndo € possivel indicar outra pessoa espontaneamente.
DECADENCIA: perda de direito pelo decurso do prazo estabelecido para seu exercicio.

DEcLARACAO FINAL DE EsPOLIO: declaragdo apresentada a Secretaria da Receita Federal com

informagdes sobre a situagao dos bens e direitos pertencentes ao espolio.

DELACAO PREMIADA: beneficio concedido ao criminoso que aceita colaborar na investigagao

ou denunciar seus companheiros.

DELINQUENTE: pessoa que comete delito (crime) ou contravencao previstos em lei. Pode ser

primario ou reincidente.

DENUNCIA: ato no qual o representante do Ministério Publico apresenta sua acusagdo perante

0 juiz competente.

DENUNCIA VAZIA: agdo de despejo sob o fundamento da retomada do prédio pelo locador sem

que este tenha de declarar o motivo.

DEPORTACAO: processo de devolugcdo compulsoria ao Estado (pais) de origem de cidadao

estrangeiro em situagdo ilegal ou irregular no Brasil.

DEPOSITARIO FIEL (FIEL DEPOSITARIO): pessoa fisica ou juridica responsavel pela guarda de

determinado bem que lhe foi confiado.
DEPOSITARIO INFIEL: aquele que ndo age como DEPOSITARIO FIEL

DEsAcCATO: ofensa a funcionario publico com gestos ou palavras grosseiras, com o intuito de

agredi-lo ou humilhé-lo.

DESAPROPRIACAO: venda forgada de um bem, com o objetivo de satisfazer interesse publico

ou privado, que beneficie a coletividade.
DESEMBARGADOR: nome dado aos juizes que compdem os tribunais.
DESPACHO: decisdes simples proferidas com o objetivo de dar andamento ao processo.

DEsQUITE: dissolucdo de sociedade conjugal, casamento ou unido estavel. O desquite foi

substituido pelo termo “separagdo”.
DETENCAO: pena prerrogativa de liberdade cumprida em regime aberto ou semiaberto.

DiArIO OFICIAL DA UNIAO: jornal em que sdo publicados leis, despachos, decisdes, avisos,



editais, extratos, atas e balangos patrimoniais.
DirFAMACAO: imputagdo de fato que atente contra a honra ou o nome de uma pessoa.

DILACAO PROBATORIA: prazo para que as partes produzam ou apresentem as provas

processuais.
DILIGENCIA: ato ou providéncia tomada no curso de um processo.

DIREITO ADQUIRIDO: direito, faculdade ou beneficio incorporado ao patrimdénio e a vida de

determinada pessoa em razio de lei ou de decisdo transitada em julgado.

DIREITO DE PREFERENCIA: prioridade que a lei garante ao locatario, sdcio ou condominio na

aquisicao de imovel ou na participacao societaria emrelagdo a terceiros.

DIREITO DIFUSO: pertence a varias pessoas, como o direito ao meio ambiente e o direito do

consumidor. Protegido por meio de agao civil publica ou coletiva.

DIREITO LIQUIDO E CERTO: direito que ndo depende de provas nem de discussdo diante das

evidéncias. E um dos requisitos para o ajuizamento de mandado de seguranca.
DIREITO REAL: direito que recai sobre bens iméveis, como a propriedade ¢ a hipoteca.

DIRETOR ESTATUTARIO: € aquele que, participando ou ndo do risco do negocio, ¢ eleito para o
exercicio de cargo de diregdo em uma S.A. ou Ltda., renunciando as caracteristicas inerentes a

relacdo de emprego. Contrapde-se a figura do diretor empregado.
DISTRATO: ocorre quando ha a dissolu¢cdo de uma sociedade ou contrato.

DoLo: na esfera penal, ¢ a intengdo criminosa de fazer o mal, por meio de ato que constitua
crime ou delito, seja por acdo, seja por omissao.
DoOLO EVENTUAL: ocorre quando, mesmo sem querer alcancar determinado resultado, o agente

assume o risco de produzi-lo.

DowmiNIO PUBLICO: bens que pertencem a coletividade, como bens do Estado ou que, pelo
decurso do tempo, ndo estdo mais syjeitos a pagamento de direitos autorais, como as obras de
Machado de Assis e as musicas de Heitor Villa-Lobos.

E

EcAD (ESCRITORIO CENTRAL DE ARRECADACAO E DISTRIBUICAO): entidade responsavel pela

cobranga, arrecadagao e distribuicdo de direitos autorais na industria fonografica.

EDITAL: publicacdo na 1mprensa, noticia, fato ou ordem que precisa ser levada ao



conhecimento publico.
EFEITO SUSPENSIVO: ato que suspende os efeitos de uma decisdo, processo ou contrato.

EIA/RiMA (ESTUDO E RELATORIO DE IMPACTO AMBIENTAL): estudo e respectivo relatdrio que
t€ém como objetivo avaliar as alteragdes nas propriedades fisicas, quimicas e biologicas do
meio ambiente, causadas por qualquer forma de matéria ou energia resultante de atividades
humanas e que possam afetar direta ou indiretamente a saide, o bem-estar e a seguranca da

populagao.

EMANCIPACAO: € a aquisi¢ao da capacidade civil antes da idade legal, por meio de escritura,
sentenca judicial, exercicio de emprego publico efetivo, casamento ou estabelecimento de

atividade comercial com recursos proprios.

EMBARGO: todo e qualquer ato que impeca que determinada pessoa aja em contrariedade com

seu interesse. Por exemplo, embargo de obra pela Prefeitura.

EMBARGOS: sempre empregado no plural, o termo refere-se ao recurso judicial utilizado por
pessoa, sendo ela parte ou ndo do processo, para se opor aos efeitos de uma decisdao; por

exemplo: embargos a execucao, embargos de terceiros, embargos de declaracao.

EMENDA CONSTITUCIONAL: procedimento legislativo que tem como objetivo reformar a
Constituicao.

EMOLUMENTO: valor pago pela pratica de atos publicos administrativos e judiciais.

EMPREITADA: contrato pelo qual o terceiro se obriga a executar uma obra em nome daquele

que o contratou mediante condigdes prévias.

ENFITEUSE: dominio Util que se atribui a foreiro, cabendo ao proprietirio o pagamento de
quantia anual (foro), além de percentual sobre eventuais transagdes imobiliarias envolvendo

aquele bem (laudémio). Encerra-se a enfiteuse pela remi¢ao do foro.

ENRIQUECIMENTO ILICITO OU SEM CAUSA: vantagem ou aumento de patrimonio obtido de forma

ilegal, em prejuizo alheio, sem fundamento juridico.

ENTE PUBLICO: pessoas juridicas de direito publico, ou seja, Unido, estados, municipios,
Distrito Federal, fundagdes e autarquias. Ao contrario dos orgdos publicos, tem personalidade
juridica.

ENTIDADE OU ORGAO DE CLASSE: organiza¢do responsavel por regulamentagdo, registro e

fiscalizagdo de atividade profissional.



ESCREVENTE (ESCRIVAO): funcionarios do cartdrio que auxiliam o trabalho judicial.

EScrITURA: documento lavrado em cartorio, que representa a vontade das partes que o

subscrevem.
EspOLIO: conjunto de bens e direitos deixado pelo falecido (de cujus).

ESTADO DE NECESSIDADE: situagdo de risco que exige agdes imediatas sob pena de prejuizo

irreversivel para si ou para terceiro.

ESTADO DEMOCRATICO DE DIREITO: Estado (pais) em que os mandatarios eleitos (politicos) se
submetem as leis em vigor. Se opde ao Estado ditatorial, em que os mandatarios, eleitos ou

ndo, estdo acima de qualquer lei.

ESTATUTO OU CONTRATO SOCIAL documento que rege a vida de uma sociedade ou associagdo

com ou sem fins lucrativos.

ESTELIONATO: crime previsto no artigo 171 do Cdodigo Penal, consiste na obtengdo para si ou
para terceiro, de vantagem ilicita em prejuizo alheio, induzindo este a erro, mediante artificio

ou outro meio fraudulento. E o caso da emissao de cheques sem fundos.

EvAasAo FiscaL: fuga ou artificio adotado pelo contribuinte para evitar o pagamento de

imposto. Também conhecido como sonegacao fiscal.

Evic¢cAo (DE DIREITO): perda total ou parcial que sofre o comprador de um bem quando, por

sentenga judicial, determina-se que outra pessoa ja tinha direito sobre aquele bem.

EXCECAO DE PRE-EXECUTIVIDADE: defesa apresentada no processo de execugao que tem como

objetivo desconstituir o carater executivo do titulo em razdo de prescrigdo, vicio ou iliquidez.

EXECUCAO PROVISORIA: execucdo promovida antes do transito em julgado de um processo

mediante a prestacao de caugdo.
EXPATRIADO: pessoa que mora e trabalha no exterior durante determinado periodo.
EXPROPRIACAO: apreensdo de ativos estrangeiros pelo governo de um pais.

ExpuLsA0: ato administrativo que obriga o estrangeiro a sair de determinado pais, ficando

proibido de retornar em outra ocasiao.
ExTORSAO: ato de obter, mediante violéncia ou coacao, dinheiro ou vantagens.

EXTRADICAO: processo pelo qual um pais, com base em tratado internacional, requer de outro

pais que lhe seja entregue pessoa foragida, sujeita a sua jurisdicdo criminal, a fim de que



responda pelo crime que cometeu.

FATO GERADOR: fato definido em lei como suficiente para caracterizar a incidéncia de um

tributo, como a compra de bens e a prestacdao de servigos.

FIANCA (CIVEL): contrato ou ato de uma pessoa chamada de fiador, pelo qual vem garantir, no
todo ou em parte, o cumprimento de uma obrigacao que o devedor assumiu com o credor em

caso de inadimplemento.

FiaANcA (PENAL): medida cautelar, diversa da prisdo, com o objetivo de assegurar o
comparecimento a atos do processo, evitar a obstrugdo de seu andamento etc. Ndo se aplica

aos crimes de racismo, tortura, terrorismo, trafico de drogas e aos hediondos.

FIDEICOMISSO: estipulagdo testamentaria, judicial ou consensual, por onde se outorga
(fideicomitente) a determinada pessoa (fiduciario) um legado, heranca ou administracao de um
bem, mas que estabelece que, uma vez satisfeita determinada condi¢do, devera transmiti-lo a

outra pessoa (fideicomissario).
FIDUCIARIO: aquele que recebe bem ou direito em confianca de alguém.

FORCA MAIOR: razio de ordem superior que impede a realizagdo ou o cumprimento de uma

obrigagdo, justificando seu inadimplemento; por exemplo, falecimento de um parente.
FOREIRO: ver FORO.

FORMAL DE PARTILHA: documento expedido aos herdeiros no qual se relacionam os bens e

direitos na heranga, € que equivale a uma escritura publica.

Foro: espécie de aluguel pago ao proprietario do imovel foreiro a Unido ou a Familia Real.

Muito comum no Estado do Rio de Janeiro.

Foro DE ELEICAO: tribunal escolhido pelas partes contratantes para resolver eventuais

questoes decorrentes de um contrato: Foro Regional de Barueri (Sao Paulo), por exemplo.

FRANCHISING: contrato de franquia empresarial pelo qual uma das partes concede a outra o
direito de comercializar bens, produtos, servigos € marcas, por meio de assisténcia técnica,

publicidade e treinamento, em troca de remuneragdo em territorio e prazo determinados.
FRANQUIA: parcela minima do prejuizo pelo qual o segurador ndo se responsabiliza.

FUNDACAO: pessoa juridica criada por um instituidor, mediante uma doagdo, determinando seu

objetivo e a forma de administrag3o.



FUNDO DE COMERCIO: ativos intangiveis de uma empresa, como o nome, a boa reputacao, a

carteira de clientes e a relacdo de fornecedores.

G

GANHO DE CAPITAL: diferenga entre o valor declarado e o apurado na alienagdo de bens e

direitos, devendo ser recolhido IR sobre esse montante, a razao de 15%.
GRAVAME: restri¢ao legal ao uso e gozo de um bem movel ou imoével, como a hipoteca.

GUERRA FISCAL: incentivos oferecidos por governos estaduais € municipais para atrair
investimentos para determinada regido por meio da renuncia fiscal (reducao de aliquotas ou

isen¢do de tributos durante certo periodo).
H

HABEAS CORPUS: procedimento judicial utilizado para garantir a liberdade de locomocgdo e

impedir constrangimento ilegal.

HABITE-SE: certificado concedido pelo municipio ao proprietario de imovel novo, declarando
que a construgdo foi feita de acordo com as exigéncias legais e autorizando sua ocupagao.

Deve ser averbado no Registro de Imoveis.

HERDEIRO NECESSARIO: pessoa a quem forcosamente se deve reservar a sua parte nos bens do

sucedendo. E o caso dos ascendentes, dos descendentes e do conjuge.
HERMENEUTICA: regras e técnicas de interpretacao do texto da lei.

HipOTECA: bem entregue pelo devedor, ao credor, em garantia ao cumprimento de uma

obrigacao.
HOLDING: empresa que participa ou detém o controle de outras sociedades.

Howmicipio QUALIFICADO: homicidio cometido mediante ameaca, extorsao, meios ardilosos ou

por motivo futil.

HONORARIO: pagamento que se faz ao advogado em compensagcdo aos servigos por ele

prestados.
I

IMPENHORABILIDADE: ver CLAUSULA DE IMPENHORABILIDADE.

IMPUGNACAO: documento equivalente a contestacao ou a defesa que vise rebater os argumentos

apresentados no auto de infragdo ou na peti¢ao inicial.



INCISO: comentarios que completam a norma prevista em determinado artigo de lei.
INCONSTITUCIONAL: ato ou lei que viole dispositivo ou principio previsto na Constitui¢ao.
INDICIADO: pessoa que responde a inquérito policial.

INFANTICIDIO: homicidio praticado contra criangas, em especial, os recém-nascidos.
INICIAL: peticao apresentada pelo autor que dé inicio ao processo judicial.

INJURIA: ofensa a dignidade e a honra de uma pessoa.

INQUERITO POLICIAL: procedimento administrativo que visa apurar o cometimento e a autoria

de um crime com base em testemunhos, depoimentos e provas.
INTEGRALIZADO: ver INTEGRALIZACAO DO CAPITAL.

INTEGRALIZACAO DO CAPITAL: pagamento feito por um sdcio equivalente a sua parcela no

capital social da empresa.

INVENTARIANTE: pessoa responsavel pela abertura do processo de inventdrio e administragcdo

dos bens do falecido (espolio) até a partilha aos herdeiros.

J

JOGO DE AZAR: jogos cuja possibilidade de ganhar ou perder ndo depende da habilidade do

jogador, apenas da sorte.
JURISPRUDENCIA: € o conjunto de decisdes e interpretacoes das leis pelo Poder Judiciario.
JURIsTA: estudioso do Direito que escreve livros, artigos e pareceres juridicos.

JUSTICA GRATUITA: isencdo do pagamento de custas processuais que se concede a quem
comprovar falta de recursos para intentar agdo sem prejudicar o sustento de sua familia. Pode
ser concedida as pessoas fisicas e associacdes sem fins lucrativos e, em carater excepcional,

as pessoas juridicas com problemas financeiros.

LATIFUNDIO: imdveis rurais cuja metragem ¢ superior a 1.000 hectares.
LATROCINIO: crime de roubo seguido de morte da vitima por homicidio.

LAuDpEMIO: valor pago toda vez que a propriedade, um imével foreiro, € transferida. Equivale

a até 5% do valor do bem.

LAVAGEM DE DINHEIRO: legalizacao de dinheiro proveniente de atividades ilegais, dificultando



a identificag¢do da origem dos recursos.

LAVRATURA: ato de lavrar (escrever) escritura, auto, oficio ou qualquer outro documento

publico.

LEASING: contrato pelo qual uma pessoa juridica arrenda a uma pessoa fisica ou juridica bem
movel de sua propriedade, cabendo ao arrendatidrio o direito de adquiri-lo mediante o

pagamento de valor residual previamente estabelecido.
LEGADO: disposigdo feita por testamento em beneficio de alguém, herdeiro ou ndo.

LEGITIMA: parte da heranca de que o testador ndo dispoe livremente, ja que a lei a reserva aos

herdeiros necessarios.

LEr pA FicHA LiMpA: lei que impede pessoa condenada pela pratica de um crime ou politico

com mandato cassado de concorrer e ser eleito para cargos politicos.
LEl MARIA DA PENHA: lei que pune agressdes domesticas e familiares contra as mulheres.

Ler OrRGANICA: lei que rege as atividades e os poderes do municipio e de seus representantes

(prefeito, vice-prefeito, secretarios e vereadores).

LEr ROUANET: lei de incentivo a cultura que tem como objetivo promog¢do, protecao e
valorizacdo das expressoes culturais nacionais, por meio da rentincia fiscal, possibilitando a
aplicagdo de 4% (no caso de pessoa juridica) e de 6% (no caso de pessoa fisica) do imposto

de renda devido em agdes culturais (pecas teatrais, livros, filmes, shows etc.).

LEr Seca: vedagdo legal de venda e consumo de bebidas alcoolicas em locais publicos
durante o periodo eleitoral. Hoje sdo poucos os estados da federacdo que a aplicam. Nome

popular da lei que alterou o Codigo de Transito Brasileiro.

LIBERDADE PROVISORIA: determinacdo de soltura do acusado com ou sem o pagamento de

fianga.

LICENCA AMBIENTAL: autorizacdo concedida pelo poder publico para o exercicio de atividade
com ou sem fins lucrativos que possa, de alguma forma, gerar impacto negativo no meio

ambiente. E composta das licengas Prévia, de Instalacao e de Operacao.

LicitAcA0: procedimento administrativo utilizado por empresas publicas e privadas para a
contratagao de bens e servigos. Pode ser feito por meio de concorréncia, tomada de precos,

pregdo ou carta-convite.

LiMINAR: decisdo judicial concedida, em cardter de urgéncia, diante dos elementos



apresentados, por meio de acdao ou medida cautelar.

LIVRAMENTO CONDICIONAL: antecipag¢dao da liberdade a alguém que cumpre pena em regime

fechado ou semiaberto, em razdo do cumprimento de certos requisitos.

LUCRO CESSANTE: estimativa comprovada daquilo que a vitima deixou de ganhar em razio da

ocorréncia de um evento danoso.

LuvA: valor pago pelo novo locatario ao antigo locatario, pelo uso de ponto comercial, como

forma de remunera-lo pelo fundo de comércio ali desenvolvido.
M

MA-FE: ato intencional praticado por pessoa que sabe que sua conduta ¢ ilegal ou pode

prejudicar alguém.

MAIs-VALIA: valor cobrado pelo Estado em razio do acréscimo ou aumento do valor de uma

propriedade imobiliaria.

MANDADO OU OFicIO: ordem escrita emanada de autoridade publica, como cita¢ao, intimagao,

pagamento.

MANDADO DE SEGURANCA: medida judicial que visa proteger direito liquido e certo quando o

responsavel pela ilegalidade ou abuso de poder for autoridade ou agente publico.

MARCO REGULATORIO: lei ou conjunto de leis que regem determinada matéria considerada

relevante para a sociedade.

MASSA FALIDA: instituto que visa reunir € administrar o patriménio (bens, direitos e deveres)

do falido, de modo a proteger os credores e os socios da empresa.

MEACAO: bem que pertence a duas ou mais pessoas, em partes iguais, ndo podendo uma dispor

da parte da outra.
MEDIDA CAUTELAR: ver ACAO CAUTELAR.
MINISTERIO PUBLICO: 6rgdo responsavel pela protecao de direitos coletivos e difusos.

MoRaA: penalidade decorrente da inexecucao ou do descumprimento de obrigacdo no momento

em que se tornou exigivel (vencimento).
MUTUO: emprestimo oneroso de bem mével ou dinheiro.

MUTUARIO: pessoa que toma empréstimo oneroso (mutuo) para a compra de bens (casa

propria, por exemplo) ou recebe a coisa emprestada.



N

NADA-CONSTA: expressao inserida nas certidoes emitidas pelos 6rgaos publicos atestando que

ndo ha débitos ou processos em nome de determinada pessoa.
NASCITURO: feto, bebé, enquanto esta no ventre materno. Tem direitos proprios.

NOME FANTASIA: nome comercial adotado por determinado estabelecimento, diferente de sua

razao social, por exemplo: Granado, Cantao, Bob’s.

NOTA PROMISSORIA: titulo de crédito pelo qual o devedor promete pagar determinada quantia

ao credor na data estipulada no documento.
NOTARIZACAO: reconhecimento da assinatura (firma) em documento estrangeiro.

NOVACAO: extingdo de uma divida ou obrigagdo por forca da instituicio de um novo

COmMpPromisso.

O

OAB (ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL): instituicdo a que, obrigatoriamente, devem

pertencer os advogados para que possam exercer legalmente a profissao.

OFICIAL DE JUSTICA: funcionario do cartério responsavel pela citagdo, intimagao e notificagao

pessoal do réu por meio de um mandado.

ONG: organizacdo ndo governamental que presta assisténcia em areas que o poder publico

ndo consegue atender integralmente, como saude, educagdo, cultura e meio ambiente.

ORGAO COLEGIADO: grupo de pessoas que tomam decisdes em conjunto. E o caso das cAmaras
dos tribunais de Justica e das turmas do Superior Tribunal de Justica. Em geral, sdo compostos

de trés ou cinco membros.

OUTORGA UXORIA OU MARITAL: autorizacdo ou consentimento da mulher aos atos que o marido
ndo possa praticar sem que ela esteja de acordo, em razdo do regime de bens (comunhao total

ou parcial). Pode ser suprida judicialmente caso a negativa seja imotivada.
P

PACTO (ACORDO) PRE-NUPCIAL: convengao dos noivos anterior ao casamento para estabelecer o

regime de bens e outras questdes que afetam a vida pessoal e patrimonial do casal.

PARAISO FISCAL (OFFSHORE): paises e estados cuja legislagao facilita o ingresso de capitais
estrangeiros, garantindo ao investidor sigilo fiscal e bancério, a uma carga tributaria inferior a

20% da renda. E o caso das Ilhas Cayman e das Bahamas.



PARTE DISPONIVEL: parcela da heranga que pode ser livremente disposta pelo testador.

PARTE INTERESSADA: toda pessoa que tenha legitimo interesse em qualquer coisa ou direito, de

modo que se encontre em posi¢ao de defendé-la.

PARTE OU FRACAO IDEAL: porcao da propriedade que compete a uma pessoa quando ainda

integrada em um todo, que ndo se dividiu, pertencendo a um condominio.

PATENTE (DE INVENCAO): o titulo de privilégio concedido ao inventor de uma descoberta de

utilidade industrial.

PATRIMONIO DE AFETACAO: conjunto de bens e recursos atribuidos a determinado
empreendimento 1mobilidrio, destacando-o dos demais negdcios da construtora, o que evita
confusdo com o patrimoénio dos socios, por meio da constituicdo de uma Sociedade de

Proposito Especifico (SPE).
PECA PROCESSUAL: peti¢Oes e recursos submetidos ao juiz ou desembargador.
PEDOFILIA: crime de perversao sexual praticado por adulto contra crianca.

PENHOR: empenho ou entrega de coisa movel para garantia de obrigacdo assumida

espontaneamente ou por forga legal.

PENHORA: ato judicial pelo qual se apreendem ou se tomam os bens do devedor para o
pagamento da divida ou da obrigagdo executada, independentemente de terem sido dados ou

ndo em garantia.

PENHORA ON-LINE: ordem de penhora feita eletronicamente, pelo juiz, por meio de convénio

firmado com o Banco Central.

PERSONALIDADE JURIDICA: qualquer instituicdo legalmente constituida e registrada com

direitos e obrigacdes distintos das pessoas fisicas que a constituem.

PESSOA FisiCA: também chamada de pessoa natural. Sao todas as pessoas (homens e mulheres,

criangas, adultos ou idosos) sujeitas a algum tipo de direito ou dever.

PESSOA JURIDICA: ver PERSONALIDADE JURIDICA.

PETICAO: requerimento feito a autoridade administrativa ou judicial.

PLAGIO: utilizacdo da obra artistica e intelectual de terceiro como se sua fosse.

PLEBISCITO: consulta prévia feita a populacao sobre a ado¢ao de uma lei ou ato administrativo

para que aprove ou rejeite a ideia.



PossE: ocupacdo ou detencdo fisica ou material de bem ou coisa ainda que ndo seja seu

proprietario.

PRECATORIA (CARTA PRECATORIA): diligéncia para citar ou intimar uma pessoa em outro

municipio ou comarca.

PRECATORIO: ordem judicial determinando que o poder publico, mediante previsdo
orcamentaria, efetue o pagamento de quantia certa para satisfacdo de obrigacao decorrente de

condenagao da Unido, do estado, do municipio ou de suas autarquias e fundagoes.

PRECEDENTE: fatos antecedentes (bons ou ruins) que geram margem para que ocorram

novamente.

PREPOSTO: pessoa ou empregado que representa determinada empresa praticando atos em seu

nome.
PRERROGATIVA: privilégio, vantagem e imunidade de cargo ou fungdo.
PRESCRICAO: extingdo do direito pelo ndo exercicio ou pelo lapso de tempo.

PrisAo: privagdo de liberdade. Pena maxima prevista no Codigo Penal brasileiro, decretada

pelo juiz. Pode ser cumprida no presidio ou no domicilio do réu.
PrisAo cIviL: privagao de liberdade pela pratica de ato repudiado pela legislacdo civil.

PROCESSO ELETRONICO: processo virtual, disponivel as partes interessadas por meio
eletronico, no site do tribunal competente para julga-lo, dispensando o uso de papel e o

acumulo desnecessario de documentos.
PROCLAMA: aviso de casamento publicado no Didrio Oficial da Unido.

PROCURACAO: documento que visa nomear uma ou mais pessoas para representar alguém em

determinado ato, respeitados o prazo e as condi¢des ali estabelecidas.
PROJETO DE LEI: proposta que, se aprovada pelo Poder Legislativo, virara lei.
PRO-LABORE: remuneracao ou ganho pelo trabalho ou incumbéncia realizada.

PROPRIEDADE INDUSTRIAL: marcas, nomes de dominio, patentes ou modelos de utilidade,

software e desenho industrial.
PROPRIEDADE INTELECTUAL: direito do autor sobre obras artisticas, literarias ou cientificas.

PROTESTO DE TITULOS: ato que visa dar publicidade ao inadimplemento no pagamento de titulo

executivo extrajudicial.



Q

QUEIXA-CRIME: usada como sindnimo de denuncia. Informagao sobre a ocorréncia de um crime

feita pela vitima.

QUORUM: nimero minimo de pessoas que a lei, convengdo ou estatuto exige para que seja

aprovada determinada deliberagdo em assembleia de acionistas, credores ou condominios.

RAzA0 sociAL: nome adotado por uma sociedade comercial para indicar a pessoa juridica que

dela se deriva, por exemplo: Padaria Santa Cruz Ltda.
RECLUSAO: pena restritiva de liberdade cumprida em regime fechado, aberto ou semiaberto.

REFERENDO: o referendo ¢ uma consulta popular feita posteriormente a ado¢ao de uma lei ou

ato administrativo. Em 2005, a populagao foi consultada sobre o comércio de armas de fogo.

REINCIDENTE: aquele que volta a praticar um crime apos ter sido condenado pela pratica

daquele mesmo crime.

REMICAO DE FORO: pagamento antecipado de valor do foro, a fim de extinguir a enfiteuse sobre

imovel foreiro a Unido, ao municipio ou a Familia Real brasileira.
REPLICA: direito de resposta do autor ou requerente em determinadas acoes judiciais.

REscIsA0: ato pelo qual se desfaz ou se desconstitui determinado ato juridico com o objetivo

de neutralizar seus efeitos.
REU OU RECLAMADO: pessoa fisica ou juridica contra quem se demanda na Justica.
REU PRIMARIO: aquele que nunca foi condenado pela pratica de um crime.

ROYALTY: remuneracao paga ao detentor de um bem (marca, patente, copyright), recurso
natural (petréleo) ou qualquer direito de uso exclusivo resultante de trabalho intelectual ou

criativo (livro, misica e obra de arte).

RPA (RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO): recibo entregue por profissional autdbnomo, nio

vinculado a nenhuma institui¢ao.

S

SEGREDO DE JUSTICA: algumas a¢des, em razdo da matéria ou das partes envolvidas, sé estdo
disponiveis para as partes e seus advogados, ao contrario das demais agdes que sdo de

conhecimento publico.



SEGURO-DESEMPREGO: beneficio concedido ao empregado dispensado sem justa causa ou por
dispensa indireta e que ndo tenha outra renda para seu sustento durante periodo que varia de

trés a cinco meses.

SEGURO DPVAT: seguro obrigatorio, instituido por lei, contratado e pago por todo proprietario
de veiculo automotor por ocasido do pagamento do IPVA. Tem como objetivo indenizar as

vitimas de acidentes de transito.
SENTENCA: decisdao de um juiz que encerra o processo em primeira instancia.

SEPARACAO DE CORPOS: quando um dos cOnjuges se afasta do lar, passando a residir em outro

endereco.

SERVIDAO DE PASSAGEM: Vvia ou passagem comum a mais de uma propriedade encravada, sem

outro acesso para a via publica.
SINDICATO: O0rgdo que representa o interesse de determinada categoria de empregados.
SINISTRO: evento previsto € coberto no contrato de seguro.

SOCIEDADE CIVIL: nome atribuido a coletividade, composta de comunidade, instituigdes

privadas e demais agentes sociais.

SOCIEDADE DE FATO: acordo entre duas ou mais pessoas para a exploragdo de negdcios em

comum, sem atender as formalidades legais de registro.

SOCIEDADE DE PrROPOSITO ESPECIFICO (SPE): sociedade constituida com objetivo especifico,
em geral sob a forma de Sociedade Andnima, a fim de facilitar a gestdo e a capitalizagdao de

um empreendimento.

SOCIEDADE EM CONTA DE PARTICIPACAO (SCP): sociedade sem personalidade juridica,

constituida de duas ou mais pessoas, sendo uma delas ostensiva e as demais, ocultas.
SUB JUDICE: questdo pendente de decisao judicial.

SUB-ROGACAO: substitui¢ao de uma coisa ou pessoa por outra, sobre a qual recaem as mesmas

condig¢des, direitos e obrigagdes impostos a coisa ou a pessoa substituida.

SUBSIDIO: € a contribuicdo pecuniaria ou de outra natureza que se da a pessoa fisica ou

juridica como forma de ajuda-la.

SUBSTABELECIMENTO: transferéncia parcial ou integral dos poderes que foram conferidos por

meio de uma procuracao.



SUCUMBENCIA: valor ou percentual pago pela parte vencida em um processo judicial ao

advogado da parte vencedora como forma de remunera-lo.

SUMULA: manifestacdo dos tribunais com base em decisdes reiteradas, que delimitam o

entendimento € a interpretacao das leis sobre determinada matéria.
T

TAC (TERMO DE AJUSTE DE CONDUTA): acordo firmado com o Ministério Publico e o

particular com vistas a protecao de direitos difusos ou coletivos.

TERCEIRIZACAO: utilizagdo de mdo de obra de terceiros para a execugdo de atividades
estranhas ao objeto social da empresa (manutencdo, limpeza, seguranca, vigilancia,

informatica, advocacia, contabilidade, entre outras).

TERCEIRO SETOR: iniciativas privadas, de interesse publico, desenvolvidas pela sociedade

civil, sem fins lucrativos.

TESTADOR: pessoa que elabora testamento publico ou privado.

TESTAMENTEIRO: pessoa responsavel pelo cumprimento das disposi¢des de um testamento.
TESTAR: ver TESTADOR.

TiTULO EXECUTIVO: documento em que se inscreve um crédito ou em que ha uma soma
pecuniaria exigivel, a que se atribui for¢a executdria. Pode ser judicial (sentenga ou acordo)

ou extrajudicial (contrato, cheques, notas promissorias, duplicatas etc.).

TOMBAMENTO: ato publico que visa garantir a protecdo € a preservacdo pelo Estado de

determinado patrimonio historico ou cultural, a expensas de seu proprietario.

TRANSACAO: acordo envolvendo direitos patrimoniais, por onde as partes fazem concessoes

mutuas.

TRANSEXUAL: condi¢ao do individuo que possui identidade de género (feminino ou masculino)
diferente daquela identificada no nascimento, passando a viver e agir como individuo do sexo

oposto.
TRANSGENICO: também conhecidos como OGM ou organismos geneticamente modificados.

TRANSITO EM JULGADO: ocorre quando ndo ¢ mais possivel interpor nenhum recurso ou medida

para modificar os efeitos de uma sentenga.

TRASLADO: copia fiel de uma escritura ou de um documento publico (Certidao de Nascimento



ou Casamento, por exemplo).

TRATADO: acordo ou convénio internacional firmado por dois ou mais paises para solucionar

ou prevenir determinadas situagdes.

TRIBUNAL DO JURI: tribunal composto de juizes e integrantes da sociedade, sorteados para

funcionar como jurados.

U

UNIAO FEDERAL: o mesmo que Governo Federal ou Reptblica Federativa do Brasil.

UsucariAo: forma legitima de aquisicao de bem movel ou imével pelo uso, posse continuada

e de boa-fé ou prescrigao.

r

UsurruUTO: € o direito de utilizacdo e recebimento dos frutos de determinado bem, sem,

contudo, ter-lhe a propriedade.
V

VADEMECUM: livro que reune as principais leis em vigor no pais. E a Biblia dos advogados.

VALOR DA CAUSA: valor atribuido a uma causa, a¢ao ou processo, em moeda corrente nacional
(reais), ainda que seu objeto ndo possa ser definido de imediato. Com base nesse valor, serdo
recolhidas as custas processuais, a taxa judicidria e, eventualmente, pagos os honorarios de

sucumbéncia.

VALOR VENAL: valor determinado pelo Estado sobre o qual incidem os impostos na
transmissao de bens imoveis. Na maioria dos casos, diverge do valor atribuido para fins de

calculo e cobranca do IPTU.
VEREDICTO: decisdo, parecer, declaragao ou sentenca.

VIUVA(O) MEEIRA(O): cOnjuge sobrevivente que, por for¢a de lei ou contrato, tem direito a

metade dos bens deixados pelo conjuge.

VOCACAO HEREDITARIA: convocacdo da pessoa com direito a sucessdo (legitima) para

recebimento de sua parte na heranga.

Os advogados adoram usar expressdes complexas, siglas e termos em latim. Nao se
intimide. Aprenda o significado das palavras e fale a mesma lingua deles.



Fontes para consulta

Aprendendo a Exportar: www.aprendendoaexportar.gov.br
Associacao de Consumidores Proteste: www.proteste.org.br

Associagdo de Dirigentes de Empresas do Mercado Imobiliario
www.ademi.org.br

Associacdo dos Registradores de Pessoas Naturais de Sdo Paulo
www.registrocivil.org.br

Banco Central do Brasil: www.bcb.gov.br/bacenjud

Caixa Economica Federal: www.caixa.gov.br/fgts

Céamara dos Deputados (Plenarinho): www.plenarinho.gov.br/dicionario
Cartorio 24 Horas: www.cartorio24horas.com.br

Cartorio Copacabana 5a CRC: www.cartoriocopacabana.com.br
Cetesb: www.cetesb.sp.gov.br

Conselho Nacional de Justica: www.cnj.gov.br/cnipe

Consultor Juridico: www.conjur.com.br

Contrate Advogado: www.contrateadvogado.com.br

Defensoria Publica do Estado de Sao Paulo: www.defensoria.sp.gov.br
Dicionario Online de Portugués: www.dicio.com.br

Disque Dentncia: www.disquedenuncia.org.br

Doméstica Legal: www.domesticalegal.com.br

Governo do Rio de Janeiro — Fazenda: www.fazenda.rj.gov.br
Impostometro: www.impostometro.com.br

Instituto Brasileiro de Controle do Cancer (IBCC): www.ibcc.org.br

Instituto Brasileiro de Defesa do Consumidor (Idec): www.idec.org.br

(Ademi-RJ):

(Arpen-SP):

Instituto Brasileiro do Meio Ambiente ¢ dos Recursos Naturais Renovaveis (Ibama):

www.ibama.gov.br
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Instituto Brasileiro dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia (IBDD): www.ibdd.org.br
Instituto Chico Mendes (ICMBi0): www.icmbio.gov.br/portal

Instituto Estadual do Ambiente (Inea): www.inea.rj.gov.br

Instituto Nacional da Propriedade Industrial (INPI): www.inpi.gov.br

Instituto Pro Bono: www.probono.org.br

Ministério da Justica (MJ): www.portal.mj.gov.br

Ministério do Trabalho e Emprego (MTE): http://portal.mte.gov.br/portal-mte/
Ministério Publico Federal (MPF): www.pgr.mpf.gov.br

Ordem dos Advogados do Brasil (OAB): www.oab.org.br

Policia Federal: www.dpf.gov.br

Portal da Legislacdo: www.planalto.gov.br/legislacao

Portal de Compras do Governo Federal: www.comprasnet.gov.br

Portal do Consumidor (Procon): www.portaldoconsumidor.gov.br/procon.asp

Portal do Empreendedor: www.portaldoempreendedor.gov.br

Presidéncia da Republica Federativa do Brasil: www.planalto.gov.br

Previdéncia Social: www.previdencia.gov.br

Receita Federal: www.receita.fazenda.gov.br

Secretaria da Seguranca Publica do Governo de Sao Paulo: www.ssp.sp.gov.br
Servigo Brasileiro de Apoio as Micro e Pequenas Empresas (Sebrae): www.sebrae.com.br
Servigo Central de Protesto de Titulos: www.protesto.com.br

Tribunal de Justica do Rio de Janeiro: www.tjrj.jus.br


http://www.ibdd.org.br
http://www.icmbio.gov.br/portal
http://www.inea.rj.gov.br
http://www.inpi.gov.br
http://www.probono.org.br
http://www.portal.mj.gov.br
http://http://portal.mte.gov.br/portal-mte/
http://www.pgr.mpf.gov.br
http://www.oab.org.br
http://www.dpf.gov.br
http://www.planalto.gov.br/legislacao
http://www.comprasnet.gov.br
http://www.portaldoconsumidor.gov.br/procon.asp
http://www.portaldoempreendedor.gov.br
http://www.planalto.gov.br
http://www.previdencia.gov.br
http://www.receita.fazenda.gov.br
http://www.ssp.sp.gov.br
http://www.sebrae.com.br
http://www.protesto.com.br
http://www.tjrj.jus.br

Bibliografia para quem deseja
se aprofundar no assunto

ADEMI-RIJ (Associagdo de Dirigentes de Empresas do Mercado Imobiliario). Guia Ademi:
viver & investir no Rio — manual do comprador de imoveis. Rio de Janeiro: Fioretti Design,
2005.

ANDRE, Luiz Sérgio Affonso de; ALTEMANI, Nelson. Roteiro pratico das agoes. 20. ed.
Sao Paulo: Saraiva, 2011.

BARBOSA, Adalberto Tripoli; FELICIO, César. Guia Valor Econémico de pessoas
juridicas. Sao Paulo: Globo, 2004.

DE PAULO, Antonio. Pequeno diciondrio juridico. Rio de Janeiro: DP&A, 2002.
GUIA do Imposto de Renda 2011. On Line Editora.

GUIA legal para o investidor estrangeiro no Brasil. 8. ed. Brasilia/Sao Paulo: Ministério das
Relagdes Exteriores/Centro de Estudos das Sociedades de Advogados; Imprensa Oficial,
2006.

INSTITUTO Pro Bono. Manual do Terceiro Setor. Sao Paulo: Pro Bono, 2009.
LACOMBE, Francisco. Dicionario de negocios. Sao Paulo: Saraiva, 2009.

MAGRO, Maira; BAETA, Zinia. Guia Valor Economico de arbitragem. Sao Paulo: Globo,
2004.

MUSSNICH, Francisco. Cartas a um jovem advogado. Rio de Janeiro: Campus/Elsevier,
2008.

RIOS, Josué. Guia dos seus direitos. Rio de Janeiro: Globo, 2008.

ROCHA, Janes. Devo, ndo nego: tudo o que vocé deve saber para sair da divida e tem
vergonha de perguntar. 2. ed. Sdo Paulo: Saraiva, 2009.

SERIE Resumio Juridico. Diversos autores. Sdo Paulo: Barros, Fischer & Associados.

WATANABE, Marta. Guia Valor Economico de disputas tributdrias. Sao Paulo: Globo,
2003.
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Apéndice

Lista das abreviaturas mais usadas

Anac Agéncia Nacional de Aviagdo Civil

ANS Agéncia Nacional de Saude Suplementar
Anvisa Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria
BC ou

Banco Central do Brasil
Bacen

BNDES Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social

Cade Conselho Administrativo de Defesa Economica

CF Constituicao Federal

Cide Contribui¢ao de Interven¢ao no Dominio Economico
CLT Consolidacao das Leis do Trabalho

CND Certidao Negativa de Débitos

CNPJ Cadastro Nacional da Pessoa Juridica

Cofins Contribui¢ao para Financiamento da Seguridade Social
CPD-EN Certidao Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa
CPF Cadastro de Pessoas Fisicas

CPI Comissao Parlamentar de Inquérito

CPMF Contribui¢ao Provisoria sobre Movimentacao Financeira ou Transmissao de Valores e de
Créditos ¢ Direitos de Natureza Financeira



Creci Conselho Regional de Corretores de Imoveis

CSSL Contribuigao Social Sobre o Lucro Liquido

CTPS Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

CVM Comissao de Valores Mobiliarios

Darf Documento de Arrecadacao de Receitas Federais

Detran Departamento Estadual de Transito

Duda Documento Unico do Detran de Arrecadacdo

EC Emenda Constitucional

EIA/Rima Estudo de Impacto Ambiental/Relatério de Impacto Ambiental

FGTS Fundo de Garantia do Tempo de Servigo

GPS Guia da Previdéncia Social

HC Habeas corpus

ICMS Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos
IE Imposto de Exportacao

II Imposto de Importagdo

INPI Instituto Nacional da Propriedade Industrial

INSS Instituto Nacional do Seguro Social

IOF Imposto sobre Operagdes Financeiras (de Crédito, Cambio e Seguro ou Relativas a Titulos
ou Valores Mobilidrios)

IPI Imposto sobre Produtos Industrializados
IPTU Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana

IPVA Imposto sobre a Propriedade de Veiculos Automotores



IR Imposto de Renda

IRPF Imposto de Renda Pessoa Fisica

IRPJ Imposto de Renda Pessoa Juridica

IRRF Imposto de Renda Retido na Fonte

ISS Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
ITBI Imposto sobre Transmissao de Bens Imdveis

ITCMD  Imposto sobre Transmissdo Causa Mortis e Doagdo

ITR Imposto sobre a Propriedade Territorial Rural
Ltda. Sociedade Limitada
MP Ministério Publico ou Medida Provisoria

OAB Ordem dos Advogados do Brasil
OMC Organizacdao Mundial do Comércio
OMS Organizacdao Mundial da Satde
ONG Organizacao nao governamental
ONU Organizacao das Nagdes Unidas
PIS Programa de Integracao Social

PL Projeto de Lei

RCPJ Registro Civil de Pessoas Juridicas
RCPN Registro Civil de Pessoas Naturais
RGI Registro Geral de Imoveis

RPA Recibo de Pagamento a Autdbnomo



S.A. Sociedade Andnima

Seguro

Seguro Obrigatorio de Danos Pessoais Causados por Veiculos Automotores
DP VAT

Sisbacen Sistema de Informac¢oes do Banco Central

SPC Servico de Protecao ao Crédito
STF Supremo Tribunal Federal
STJ Superior Tribunal de Justiga

Principais leis abordadas

Nome

Cddigo Civil

Codigo de Defesa do Consumidor
Codigo de Processo Civil

Codigo de Processo Penal

Codigo de Transito Brasileiro
Codigo Elettoral

Codigo Florestal

Codigo Penal

Codigo Tributario Nacional
Consolidacao das Leis do Trabalho
Estatuto da Advocacia e da OAB
Estatuto da Crianga e do Adolescente

Estatuto do Desarmamento

Numero

Lein® 10.406, de 2002

Lein® 8.078, de 1990

Lein® 5.869, de 1973

Decreto-Lei n° 3.689, de 1941

Lein® 9.503, de 1997

Lein® 4.737, de 1965

Lein® 12.651, de 2012

Decreto-Le1 n° 2.848, de 1940

Lein® 5.172, de 1966

Decreto-Le1 n® 5.452, de 1943

Lein® 8.906, de 1994

Lein® 8.069, de 1990

Lein® 10.826, de 2003



Estatuto do Estrangeiro
Estatuto do Idoso

Estatuto do Torcedor

Estatuto Nacional da Microempresa ¢ da Empresa de Pequeno

Porte
Lei da A¢ao Civil Publica

Lei da Aprendizagem
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